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Bilimsel ¢alismalarda kullanilan bigimsel 6l¢iitler bakimindan {izerinde
uzlagsmaya varilmis evrensel bir standart bulunmamakla birlikte, metnin i¢
organizasyonu ve akademik Olgiitlerin degerlendirilmesinde sagladig: kolayliklar
bakimindan, her bilimsel ¢aligmanin bigimsel bir tutarlilifa sahip olmasi konusunda
genel bir uzlagiya varilmistir. Dikkat edilmesi gereken maddeler asagida bulunmakta

olup bir tezin olmas1 gereken diizenine yonelik gorsel sablon ek-1"de ki gibidir.
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Genel Kurallar

Lisansiistli Egitim Enstitiisii, tez yazimi i¢in APA 7 formatini esas almistir.
Tim tezler elektronik ortamda MS Office Word programi kullanilarak
hazirlanmalidir. Enstitii tarafindan asagida belirtilen yonergelerin tam anlamiyla
takip edilecegine ve bu yonergelere uymayan niishalarin Enstitii tarafindan kabul
edilmeyecegine dikkat ediniz.

Bagkalarinin ¢alismalarina gonderme yapmak (basvurmak) ¢alismanizi
giiclendirir. Ancak intihal, bagkalarina ait olan diigiinceleri asil kaynagi bildirmeden
kendi ¢alismanizda yer vermeniz anlamina gelmekte; bu durum etik ilkelere
uyulmamasi olarak degerlendirilmektedir. Alintilar Enstitliniin 6nerecegi alint1
programinca hesaplanir ve Yakin Dogu Universitesi (YDU) Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonergesi kriterleri gergevesinde olmasi kosulu aranr.

Tez, ana bilim dal1 bagkanligina ve kiitiiphaneye birer tane olmak tizere
basilarak ciltlenir ve teslim edilir. Yiiksek lisans tezleri i¢in cilt rengi koyu mavi ve
doktora tezleri i¢in cilt rengi bordo olmali, dis kapak yazilar1 altin miirekkeple
yazilmalidir. Kiitiiphaneye verilecek basili ve ciltlenmis teze ek olarak CD igerisinde
tezin elektronik formati da eklenmelidir.

Tez, juri savunma toplantisi sonrasi varsa diizeltmeleri yapilarak danigmanin
onaymdan gegmesi ve tez yazim formatina yonelik kontroliinden gectikten sonra son
halinin basimina ve ciltlenmesine dikkat edilmelidir. Tezin son hali basilip
ciltlendikten sonra jiiri tiyelerinin ve enstitiiniin imza ve onayina sunulur.

Asagida yazili olan tiim kurallar tezsiz yiiksek lisans programlarinda, programi

bitirmek icin yazilacak bitirme projeleri i¢in de gecerli olacaktir.

Genel Sayfa Diizeni

Kullanilmasi1 gereken genel sayfa diizeni asagidaki gibidir. Tezin geneli, A4
standardinda yiiksek kalite beyaz sayfalar kullanilarak yazilir. Tiim yazi karakteri
Times New Roman veya Arial olmalidir. Tezin tiim boliimleri kapak sayfas1 harig,
ileri sayfalarda goreceginiz bazi basliklar da hari¢ tiim metin sola hizalanacak sekilde
yazilmali, 1ki yana yasla kullanilmamalidir. Sayfa numaralandirma olarak, Kapak
harig, I¢indekiler, Tablolar ve Tanimlar, Ozet, Onay ve Etik Beyan sayfalar1 sag {ist
kosede Romen rakami ile belirtilecektir. Birinci boliimden itibaren ise yine sag iist

kosede olmak iizere Romen rakamlar yerine normal standart sayilar kullanilacaktir.



Satir bast yapildiginda bir “tab” i¢eriden baslanmalidir. Kapak ve i¢ kapak sayfas1
hari¢ diger tiim baslik ve metinler 1,5 satir arahiginda aralikla ve 12 puntoyla
yazilmis olmalidir. Yazmaya baslamadan once paragraf arasi 6zel ol¢iilerin

sifirlanmis olmasinda dikkat etmelisiniz. Bunu asagidaki sekilde gorebilirsiniz.

Aralik

Natr arahdn: Deder: /

5 satr =

[ ] Ayru stildSRrpesageaflacm-eraSing bosluk ekleme

Onizleme

Bir sayfadaki metin alaninin iist, alt, sol ve sag bosluklarinin 6l¢iisii su sekilde
olmalidir:
Tablo 1.
Kapak harig¢ genel sayfa olgiileri

Ust bosluk 2,5cm
Alt bosluk 2,5cm
Sag bosuk 2,5cm
Sol bosuk 4cm

Her yeni boliim i¢in yeni bir sayfa agilmalidir. Boliimlerin basliklari;
“BOLUM I” tiimii biiyiik harf, “Giris” yani boliim ad1 ise sadece ilk harfi biiyiik
olacak sekilde sayfaya ortalanarak, koyu puntolarla yazilmalidir. B6liim
bagliklarindan sonra ilgili boliimde yer alan igerik konusunda bilgi verilmesi
amaciyla bir kisa paragraf yazilmalidir. Alt boliim basliklar1 bir 6nceki satirdan tek
satir atlayarak, koyu puntolarla, sola hizali olarak yazilmalidir. Alt boliim
bagliklarindan sonra satir boslugu verilmeden metin yazimina baglanmalidir. Kapak
ve i¢ kapak sayfasi hari¢ diger tiim sayfalarda sirasi ile sira numarasi verilmelidir.
Sira numarasi verilirken sadece rakam kullanilmali ve tiim sayfalarda sag iist kosede
konumlandirilmalidir.

Onay sayfasi, ¢alisma sahibinin etik ilkelere olan beyani, tesekkiir/6ns6z
sayfasi, Tiirkce ve Ingilizce 6z sayfasi, icindekiler, tablolar listesi, sekiller listesi,
kisaltmalar, kaynakga, ekler, 6zge¢mis sayfalarinin bagliklarinin tiimiiniin ilk harfi

biiyiik geriye kalan harflerinin kii¢lik olacak sekilde ve koyu puntoda yazilmalidir.



Bashk ve Alt Bashklarin Diizeni

Birinci diizey bashk
Sayfaya ortalanacak sekilde koyu puntolarla ve kelimelerin ilk harfleri biiyiik

puntoyla, tiimii koyu renkte olmalidir. Ornegin:

Giris

ikinci diizey bashk
Sayfada sola hizalanacak sekilde ve kelimelerin ilk harfleri biiyiik puntoyla,

tiimii koyu renkte olmalidir. Ornegin:

Problem Durumu

Uciincii diizey bashk
Sayfada sola hizalanacak sekilde ve kelimelerin ilk harfleri biiyiik puntoyla,

tiimii koyu renkte ve egik yazi olacak sekilde yazilmalidir. Ornegin:

Alt Problemler

Dordiincii diizey bashk

Sayfada paragraf basi seklinde hizalanacak ve kelimelerin ilk harfleri biiyiik
puntoyla, timii koyu renkte yazilmalidir. Bir “tab” (paragrafin girinti diizeyini bir
artirmak, 1.27cm’e denk gelmektedir) iceriden baglanacaktir. Ayrica baslik sonuna
nokta konulup, paragraf metni basligin oldugu satirdan, kalin olmayan yaz tipiyle

baslayacaktir. Ornegin:

Denenceler. Bu ¢alismada kullanilan alt problemlerden yola ¢ikarak birtakim

denenceler gelistirilmistir.

Besinci diizey bashk



Sayfada paragraf basi seklinde hizalanacak ve kelimelerin ilk harfleri biiytik
puntoyla, timii koyu renkte ve egik yazi olacak sekilde hazirlanmalidir. Bir “tab”
(paragrafin girinti diizeyini bir artirmak, 1.27cm’e denk gelmektedir) iceriden
baslanacaktir. Ayrica baslik sonuna nokta isareti konulup, paragraf metni baslhigin

oldugu satirdan baslayacaktir. Ornegin:

Alternatif Denence. Alt problemlerden yola ¢ikilarak iki alternatif denence

gelistirilmis ve test edilmistir.

Tezin Boliimleri

Bir tez icerigi genel olarak, sirasi ile asagidaki boliimlerden olusmaktadir:

Onay

Etik Ilkelere Uygunluk Beyam
Tesekkiir / Onsoz

Ozet

Abstract

Icindekiler

Tablolar

Sekiller

Kisaltmalar

BOLUM I

Giris

Problem Durumu
Amag

Alt Amacglar/Denenceler
Arastirmanin Onemi
Siirhhiklar

Tammlar

BOLUM 11

Kavramsal/Kuramsal Cerceve ve ilgili Arastirmalar



Kavramsal /Kuramsal Cerceve

Tlgili Arastirmalar

BOLUM 111
Yontem
Arastirmanin Modeli
Evren ve Orneklem / Katimeilar / Calisma Grubu
Verilerin Toplanmasi
Veri Toplama Araclar
Verilerin Coziimlenmesi / Analizi ve Yorumlanmasi

Arastirma Plam ve Siireci

BOLUM IV
Bulgular ve Yorumlar

Birinci Alt Amaca Yonelik Bulgular

BOLUM V

Tartisma

BOLUM VI
Sonug¢ ve Oneriler
Sonuc¢

Oneriler
Kaynakca
Ekler
(”)zgeg:mis

Tablolar

Tablonun numaras1 ve ismini ayr1 ayr satirlara yaziniz. Tablonun bagliginm

egik (italik) yapip her kelimenin ilk harfini biiyiik harfle yaziniz. Tabloda siitun



basliklarinin oldugu ilk satira ait alt ve iist ¢izgi ve tablonun en alt satirinin alt ¢izgisi
disinda yatay ve dikey baska bir ¢izgi kullanilmaz. Tablo i¢indeki satir araliklar 1,5
punto olmalidir. Tablo i¢indeki punto sayis1 ve satir aralig1 gerekli goriildiigiinde

kiiciiltiilebilir, ancak okunurlugu engellememelidir.

Tablo 1.
Egitim Fakiiltesi Ogrencilerinin Demografik Degiskenlere Gore Dagilimi

Demografik Degiskenler F %
o Kadin 123 96,9
Cinsiyet
Erkek 4 3,1

Asagidaki tablo yukarida verilen tablo 1’in bir sayfa sonunda yarim kalmasi
halinde devaminin bir sonraki yeni sayfadan baslayacagi devami niteligindedir.

Yarim kalan tablo i¢in en basa “Tablo .. (Devami).” Yazilmalidir.

Tablo 1 (Devamu).

18-23 20 15,7
24-28 40 31,5
Yas
29-34 42 33,1
35 ve tstii 25 19,7
Sekiller ve Grafikler

Seklin numarasi ve ismi ayr satirlarda, seklin iistiinde yazilmalidir ve
sayfanin soluna hizalanmalidir. Seklin numarasi italik olmayacak, seklin ismindeki
her kelimenin ilk harfi biiytik harf olacak sekilde yazilacaktir. Eger grafik baska bir
kaynaktan alindi ise, seklin isminin hemen ardindan asagidaki 6rnekte gosterildigi
gibi alintiy1 belirtiniz. Tiim sekil ortalanmalidir.

Sekil 1

Optik Formlari Dolduran Ogretmenlere Ait Tecriibe Dediskeni Yiizdeleri



4. Ceyrek

3. Ceyrek 9%
10%

2. Ceyrek
23%

Sekil tiirleri ile ilgili daha detayli bilgi i¢in APA7 kilavuzuna bakiniz:

(https://owl.purdue.edu/owl/research and citation/apa style/apa formatting and sty

le guide/apa tables and figures.html).

Metin icinde Gondermede Bulunma Kurallar

Gondermede bulunma ve dipnot verme, bilimsel bir ¢aligmanin vazgecilmez

ogeleridir. Gonderme genellikle;

a) Calisma sirasinda bir bagka calismanin belirli bir ciimle, paragraf ya da
kavraminin, tartigsma, elestiri ya da vurgulama amaciyla 6diing alinmasi

nedeniyle,

b) Bir bagka ¢alismanin spesifik bir boliimii, ciimlesi, kavrami vb. yerine,
caligmanin biitliniinden etkilenilmesi ya da o ¢alismanin genel yarisinin

elestirilmesi, degerlendirilmesi gibi durumlarda,

c¢) Calisma sirasinda degerlendirilen, elestirilen vb. ¢alismalarin belirli

kisimlariin kullanildiginin gosterilmesi amaciyla yapilir.

Gondermede bulunmanin temel amaci, arastirmacinin kendi tezlerini ya da kendi
konumunu olustururken dayandigi, elestirdigi ya da tartistig1 vb. kaynaklari
gostermektir. Bu konuda iki farkli yaklagim bulunmaktadir. Bunlardan yaygin olarak

kullanilan1 soyledir;

Geleneksel Sisteme Gore Gondermede Bulunma

Belirli bir ciimle, kavram ya da paragrafin sonunda referans belirtmek i¢in;


https://owl.purdue.edu/owl/research_and_citation/apa_style/apa_formatting_and_style_guide/apa_tables_and_figures.html
https://owl.purdue.edu/owl/research_and_citation/apa_style/apa_formatting_and_style_guide/apa_tables_and_figures.html

Tekli yazar ise;

................... (Aksal, 2015).

Ikili yazar ise;

................... (Ake1l & Aksal, 2016).

Ug ve daha iizeri yazar ise;

................... (Ake1l vd., 2016).

Belirli bir ciimle, kavram ya da paragrafin basinda referans belirtmek i¢in;

Tekli yazar ise;

Aksal (2015) .o,

Ikili yazar ise;

Akgil ve Aksal (2016) ....................

Ucg ve daha iizeri yazar ise;

Biiyiikoztiirk vd. (2006) calismalarinda ...................
Kaynagin ilk gectigi paragrafta tekrar vurgulanmasi gerektiginde tarih yinelenmez.

Eger yukaridaki ornekte, diistinceleri, yapitlari, ¢aligmalar: degerlendirilen
birden fazla aragtirmaci var ise, bu durumda soyadi sirasina gore gondermede
bulunulur; yazarlarin isimleri arasinda noktali virgiil konur. Ornegin:

.................... (Castells, 1983; Giddens, 1996; Habermas, 1996)

Yararlanilan kaynagin belirli bir boliimiiniin aynen kullanildig: ya da eserin
bir boliimiinden sonrasinin tamamina géndermede bulunuldugu durumlar igin,
kelime sayis1 40’tan daha az olan alintilar, metin igerisinde ¢ift tirnak isareti
kullanilarak gosterilir. Eger alint1 climle ortasinda ¢ift tirnak igerisinde bulunuyorsa,

tirnagin kapandig1 yerde hemen parantezler icinde kaynagi alintilayiniz ve climleye



devam ediniz. Ciimlenin anlami ¢esitli noktalama isaretleri gerektirmedikce diger
noktalamalar1 kullanmayiniz. Alint1 orijinal metinden aynen alindigi i¢in sayfa

numarasi da parantez i¢inde belirtilmelidir. Ornegin:

“Okuryazarlik kiiltiire, gereksinimlere, degisen sartlara ve zamana gore
degisebilen; egitimde kazandirilmasi gereken okuma yazma becerisi i¢in kullanilan

yontemlerden etkilenen bir kavramdir” (Gok, 2013, s.21).

Kelime sayis1 40 ve daha fazla olan alintilar, yeni bir satirdan ve blogun
tamami yazi alaninin sol tarafindan bir “tab” igeride (bir paragraf girintisi verilerek)
bosluk birakilarak diizenlenir. Alint1 metnin geri kalan1 gibi 1.5 satir aralig1 verilerek
ve alintidan Once ve sonra satir boslugu birakilmayacak sekilde diizenlenmelidir.

Alintinin bittigi yerde sayfa numarasi parantez icerisinde belirtilmelidir. Ornegin:

Yildirim ve Simsek (2005) nitel arastirmayi su sekilde 6zetlemektedir:
Nitel arastirma, gozlem, gériisme ve dokiiman analizi gibi nitel veri
toplama yontemlerinin kullanildigi, olgularin ve olaylarin dogal
ortamda gergekei ve biitlinciil bir bigimde ortaya konmasina yonelik

nitel bir siirecin izlendigi arastirma tiirtidiir. (s. 77)

Diger genel alint1 kurallart APA7 formatina gore yapilmalidir. Gondermelerde sayfa
sonunda dipnot kullanmayiniz. Metin icerisinde Ingilizce kaynaktan alintilama
yapiyorsaniz yazarlar arasinda “ve” kullaniniz. Metin sonunda parantez i¢inde, tablo

ile baslhiklarda ve referans listesinde ise "&" isareti ile birlestiriniz. Ornegin:

Slife ve Williams (1995), bir arastirma 6nerisi ya da plan1 hazirlayanlarin

benimsedikleri genis felsefi goriisleri aciga ¢iktigint sdylemektedir.

.......................................................... (Slife & Williams, 1996).



Kaynakc¢a

Bu boliimde arastirmada kullanilan kitap, makale, vb. kaynaklar yer alir.
Kaynakga dizininin yazarlarin soyadi sirasina gore alfabetik siraya gore
diizenlenmesi ve gosterilen kaynaklarin kiinyelerinde kesinlikle kisaltmaya
basvurulmamasi, kaynakc¢a hazirlanirken dikkat edilmesi gereken dnemli noktalardir.
Kaynakca yaziminda APA 7 kurallari gecerli olmaktadir. Kaynakcada yazar ismi
ile baglayan ilk satir sol kenardan baslarken, ayni kaynak¢anin devamu alt satira

gectiginde bir “tab” (bir paragraf girintisi) igeriden yazilarak devam edilir. Ornegin:

Biiyiikoztiirk, S., Cakmak. E., K., Akgiin, O., E., Karadeniz, S., ve Demirel, F.

(2018). Bilimsel arastirma yontemleri. Pegem Akademi Yaynlar

Biiyiikoztiirk, S. (2002). Faktor analizi: temel kavramlar ve dl¢ek gelistirmede
kullanimi. Egitim Yonetimi Dergisi, 32(1), 470-483.
https://doi.org/10.1080/02626667.2018.1560449

Walker, A. (2019, November 14). Germany avoids recession but growth remains

weak. BBC News. https://www.bbc.com/news/business-50419127



Ekler

Birkag¢ ek materyal sunmak istiyorsaniz, ekler kismin1 kullanabilirsiniz. Ekler
sayfasina baglamadan 6nce ilk ekin verilecek olan sayfanin en {ist kismina biiyiik
harflerle “EKLER” baslig1 konulmalidir. Daha sonra bu basligin altinda birinci ek
verilebilir. Daha sonraki ekler ise her biri ayr1 sayfada olacak sekilde verilir. En son

ek sayfas1 arastimacinin YOK formatinda yazilmis 6zgegmisine ait olmalidr.

Ek isimleri verilirken;

Ek 1.
Milli Egitim Bakanhg izin Yazisi

Ek 2.

Olgeklerin Kullanimina Yénelik izinler

Ek 3.

Intihal Raporu

..... seklinde olmalidir.

Tezin tiim boliimlerinin diizenine ve genel goriiniimiine yonelik hazirlanmis

sablon bu yonergeyle birlikte gelen ek belgede goriilmektedir.

-Son-



