» YAKIN DOGU UNIVERSITESI .
OGRENCI KAYIT-KABUL ISLERI YONETMELIGI

I. GENEL

Egitim- Ogretim Diizeyleri

Madde 1.

Yakin Dogu Universitesi'nde 6n lisans. Lisans ve Lisansiistii diizeylerindeki egitim ve 6gretim
bu yonetmelikle belirlenen esaslar cercevesinde yapilir.

Ogretim Dili '

Madde 2. Yakin Dogu Universitesi'nde egitim-6gretim dili Tiirkce, Ingilizce ve Arapcadr.
Ancak, baska bir dilde yapilmas1 zorunlu olan dersler Universite Yonetim Kurulunca
belirlenebilir.

Uygulanacak Hiikiimler

Madde 3.

Egitim-6gretim siiresinde uygulanacak siav ve degerlendirme esaslar1 ayr1 yonetmeliklerle
diizenlenir.

II. GIRISILE ILGILi ESASLAR

Ogrencilerin Kabulii

Madde 4.

Unlver51teye ogrenc1 kabulii, senatoca tespit edilecek esaslara gore diizenlenir.
Universiteye girisi ile ilgili biitiin miiracaatlar Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhgina yapilir.

Hazirhk Sinifi ile Meslek Yiiksekokulu ve Lisans Programlarina Ogrenci Kabulii
Madde 5.

Universitenin Hazirhk ve Lisans programlarinin birinci siniflarina Ogrenci Dairesi Bagkanhg1
tarafindan Kuzey Kibris ve Tiirkiye merkezlerinde yapilan 6zel sinavla 6grenci alinir. Yabanci
uyruklu 6grencilerin Universite Yonetim Kurulunca kabul edilen ilkeler cercevesinde siavsiz
alinmalar1 miimkiindiir.

Lisansiistii Programlara Ogrenci Kabulii

Madde 6. .

Lisansiistli Programlara 6grenci kabulii ile ilgili esaslar Yakin Dogu Universitesi Lisansiistii
Egitim- Ogretim- Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilir.

Gegcis Yolu ile Kabul

Madde 7.

Diger Yiiksekogretim kurumundan tiniversiteye gecisler yonetmelikler ve alinan ilke kararlar:
cercevesinde yapilir gecis yapmak isteyen 0grencilerin dersleri izleyebilecek diizeyde Ingilizce
bilmeleri sarttir. Bu husus Ingilizce hazirlik okulu tarafindan diizenlenen sinavlarla saptanir.
Egitim-Ogretim dili tiimii ile Ingilizce olan Yiiksekogretim kurumlarindan gelenlerin ve
uluslararasi nitelikteki kuruluglar tarafindan verilen (TOEFL, IELTS, vb.) dil sinavina
katilmis olanlarin belgeleri Ingilizce Hazirhk Okulu Miidiirliigiince degerlendirilir. Dil
bilgileri yeterli goriilenler Ingilizce yeterlilik sinavina girmek zorunda birakilmazlar.

Bagvurunun isleme konulabilmesi i¢in 6grencinin bagvurusunu akademik takvimde belirtilen
siireler icinde Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligina yapmasi, bulundugu programda almig
oldugu derslerden gecis icin basvuracagl programa uygun olanlarin tiimiinii basariyla
tamamlamis olmasi ve gecis yapacag boliimiin ongordiigii diger gecis kosullarini yerine
getirmesi zorunludur. Gecis yapan 6grencilerin 6grenim siireleri hesabina, geldigi kurumda
ya da daha onceki programda gecirdigi siireler de katilir. Toplam siire, yonetmelikle
belirlenen siireleri asamaz. Gecis bagvurulari, 6grencinin ge¢mek istedigi Boliimii gortisi
aliarak ilgili Fakiiltenin Yonetim Kurulu karar: ile kesinlesgir. Universite icinden ya da
disindan gegis yapmasina karar verilen 6grencilerin onceden almig olduklar1 derslerden
hangilerinin gecis yaptiklar1 programdaki hangi derslere karsilik sayilacagi ve intibak



ettirilecekleri donem sayisi, Boliimiin onerisi iizerine Fakiilte Yonetim kurulunca karara
baglanir. Lisansiistii programlara Yakin Dogu Universitesi Lisansiistii Egitim-6gretim
Yonetmeligi hiikiimlerine gore gegis yolu ile 6grenci kabul edilebilir.

Ozel Ogrenciler

Madde 8.

Ozel ogrenciler, lniversitede normal egitim-0gretim programlarindan birine Kayith
olmadiklar1 halde kendilerine yalniz bazi derslere katilma izni verilen 6grencilerdir. Ozel
ogrencilere diploma ve unvan verilmez. Ancak, kayit olduklar1 dersleri ve varsa aldiklari
notlar gosteren bir belge verilebilir. Bu notlardan ilgili yonetim kurulunca uygun goriilenler,
sonradan Yakin Dogu Universitesi'ne 6grenci olarak kabul edilenlerin ortalama hesaplarina
katilabilir.

Ozel 6grencilerin lisans diizeyindeki derslere kabulii Boliim Baskani ve Dekan, Lisansiistii
derslere kabulii ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore Enstitli Miidiirii'niin kararlari ile yapilir.

Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Kabulii

Madde 9. )

KKTC ve T.C. yurttas1 olmayan yabanci 6grencilerin Universitemize kabul ve kayit kosullar
YODAK 65/2005, 21/2008, 40/2009 ve 23/2017 sayll1 yasalar madde 11 altinda yapilan
“Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti veya Tiirkiye Cumhuriyeti Yurttasi Olmayan Yabanci
Ogrencilerin Yiiksekogretim Kurumlarina Kabul ve Kayit Kosullar” tiiziigiine uygun olarak
yapilir. Gerek goriilmesi durumunda, aday oOgrenciler bir yil siireyle bilimsel hazirlhik
programina alinabilirler.

III. KAYIT iSLEMLERI

ilk Kayit islemleri

Madde 10.

Universitenin herhangi bir diizeydeki egitim-6gretim programina kabul edilen 6grencilerin
kayit islemleri Ogrenci Isleri Dairesi Bagskanliginca ve Rektorliik onayn ile belirlenen giinlerde
yapilir. Kayit icin zamaninda bagvurmayan ve gerekli belgeleri saglamayan ogrencilerin
kayitlar1 yapilmaz.

Gerekli islemler

Madde 11. ]

Universiteye kabul edilen 6grencilerin kayitlarinin kesinlesmesi icin Ingilizce Hazirhk Sinifi
ile Lisans programlarina kabul edilen 6grencilerin K.K.T.C. ve Tiirkiye'de bir liseden veya
K.K.T.C. Milli Egitim Bakanhiginca lise dengi olarak kabul edilen yurt i¢inde veya disindaki
bir okuldan mezun olmasi gerekmektedir. Lisansiistii programlara kabul edilen 6grencilerin
ise yurt icinde veya disinda lisans diplomas1 almaya hak kazandigini gosteren bir belgeye
sahip olmasi, saghk durumu, askerlik gorevi, 6grenim vizesi vb. yoniinden engeli olmamasi
gerekmektedir.

Universiteye kabul edilen ve belirlenen sartlar1 saglamis olanlarin Senatoca belirlenecek
diger belgeleri de saglamalar1 kosuluyla ve tespit edilen harc ve iicretleri 6demeleri lizerine
kayitlar1 kesin olarak yapilir. Belgelerinde noksanlik ve tahrifat olanlarin ve baska bir
yiiksekogretim kurumundan disiplin cezasi ile ¢ikarilmis olanlarin kayitlar: yapilmis olsa bile
iptal edilir.

Donem Kayitlar:

Madde 12.

Ogrenciler her donem basinda ve akademik takvimle ilan edilen siireler iginde gerekli harg ve
ticretleri odeyerek ve ders programlarimi onaylatarak kayitlarim yenilemek zorundadirlar.
Ogrenciler kayit yenileme isleminin tiimiinden sorumludurlar ve kayitlarim kendileri
yaptirmakla yiikiimliidiirler. Mazereti Rektorliik¢ce kabul edilen 6grencinin ders alma stiresi
icinde ge¢ kayit yaptirmas1 miimkiindiir. Bu siire icinde de kaydini yenilemeyen 6grenci, bir
defaya mahsus olmak iizere ve ilgili birimin Yonetim Kurulunca karar ile ertesi donem
basinda kaydim yenileyebilir. Aksi halde 6grencilik haklarim tiimii ile kaybeder. Bu sekilde
kayit yaptiran 6grencinin, kayit yaptirmadigi donemde kaybettigi siire 6grenim siiresinden
sayilir.



IV. OGRETIM DUZEYLERI

Ingilizce Hazirhk Simifi

Madde 13. )

Lisans ve Ingilizce Hazirhk Okulu programlarina kabul edilen ogrencilerin Ingilizce dil
bilgileri Ingilizce Hazirlik Okulu tarafindan yapilan "Yeterlik Sinav1" ile tespit edilir. Egitim-
ogretim dili tiimii ile Ingilizce olan kurumlardan gelenlerle, uluslararasi nitelikteki (TOEFL,
IELTS, vb.) dil sinavlarina katilan 6grencilerin Ingilizce yeterlilik diizeyleri de Ingilizce
Hazirhik Okulu tarafindan belirlenebilir. Ingilizce yeterlilik snavinda basarili olmayanlarla
dil diizeyleri yeterli goriilmeyen Ogrenciler Hazirhk simfina alimirlar. Ogrencilerin hangl
diizeyde egitim gorecekleri, Ingilizce Hazirhik Okulu tarafindan kendilerine verilen bir seviye
sinawi ile belirlenir. Hazirlik Simiflarindaki egitimin toplam siiresi en ¢ok iki yaldir.
Lisansiistii programlara kabul edilen 6grenciler Hazirlik Simiflarina alinmazlar. Bu 6grenciler
i¢in Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine gore islem yapilir.

On Lisans

Madde 14.

Normal olarak dort donemlik siire icinde yapilan o6gretimle ilgili hususlar ayr1 yonetmelikle
belirlenir. Lisans programlarina kayith 6grencilerden, ilk dort donemin derslerini bagsaril
olarak tamamladiklar1 halde Lisans diplomas1 alamayacak duruma diisenlere, verilecek 6n
lisans diplomasu ile ilgili esaslar Senato tarafindan belirlenir. Bu durumdaki 6grencilerin
Lisans programlarindaki kayitlari silinir.

Lisans Ogretimi

Madde 15.

Normal sekiz donemlik bir programi ayni yonetmelikle belirlenen sinav ve degerlendirme
esaslar1 ¢ercevesinde basari ile tamamlayan 6grencilere o boliimiin Lisans diplomasi verilir.

Lisansiistii Ogretimi

Madde 16. .

Lisansiistii Ogretim, iiniversitece c¢ikarilan "Lisansiisti Egitim-Ogretim Yonetmeligi"
hiikiimlerine gore yapilir.

Ogretmenlik Sertifikasi

Madde17.

Yakin Dogu Universitesi'nde lisans ve lisansiistii programlara kayith 6grenciler, 6grenimleri
sirsinda ve bu 6grenimlerinin bir parcasi olarak 6gretmenlik sertifikasi igin gerekli dersleri
alabilirler.

V. DIPLOMALAR VE UNVANLAR

Diplomalar

Madde 18.

Ogrenimlerini yonetmeliklerde belirlenen esaslara gore basari ile tamamlayanlara asagida
belirtilen diplomalar verilir.

a) Lisans Diplomasa: Ilgili Boliim Bagkani, Dekan ve Rektor tarafindan imzalanir. Diploma
izerinde 6grencinin boliimii ve varsa programi belirtilir.

b) Lisansiistii Diplomasi: Ilgili Enstitii Miidiirii ve Rektor tarafindan imzalanir.
Lisansiistii diplomalarda 6grencinin izlemis oldugu programin adi bulunur.

Lisans programi uygulayan fakiilte boliimlerinde 6n lisans diplomasi almaya hak kazananlara
verilen diplomalarda ilgili Boliim Bagkani, Dekan ve Rektor'iin imzalar1 bulunur. Bu sekilde
verilen diplomalarda oOgrencinin gormiis sayildigr Ogrenim siiresi belirtilir. Biitiin
diplomalarin sekli, olciileri ve dlplomalara yazilacak bilgiler Senatoca belirlenir. Yakin Dogu
Universitesi' nde diploma alinabilmesi i¢in, diploma diizeyindeki 6grenimin son iki donemin
Yakin Dogu Universitesi'nde gecirilmesi sarttir. Diplomalar hazirlanincaya kadar ve bir
defaya mahsus olmak iizere ilgili Boliim Bagkan1 veya Enstitii Anabilim Dali Bagkam ve
Ogrenci Isleri Dairesi Bagkaninin imzalarini tasiyan gecici bir mezuniyet belgesi verilebilir.
Diplomanin kaybi halinde bir defaya mahsus olmak tizere K.K.T.C. baskis1 olan bir gazetede
ilan edilmesi, gerekli harcin yeniden 6denmesi ve durumun dilekee ile beyan edilmesi kosulu
ile yeni bir diploma verilir. Bu takdirde diploma iizerine "Ikinci Niisha" ibaresi konulur.



Unvanlar

Madde 19. ~

Diploma ile birlikte kazanilan tinvanlar i¢in, Yakin Dogu Universitesi Senatosu'nca islem
yapilir. Unvanlar diploma iizerinde belirtilir.

Not Belgeleri

Madde 20.

Universitede 6grenim goren biitiin ogrencilerin kayit olduklar1 tarihten Universiteden
ayrilincaya kadar aldiklar1 dersler ve bu derslerden aldiklar1 notlar, Ogrenci isleri Dairesi
Bagkanhiginca 6grencinin not belgesine gecirilir. Not belgelerinin onayh kopyalar1 6grencinin
istegi lizerine 6grenciye elden verilir veya bildirecegi adreslere posta ile gonderilir. Resmi
kurulu§lar1n istegi iizerine de onayl not belgeleri gonderilir. Not belgelerinin diizenlenmesi,

ogrenciye verilmesi veya ilgili kuruluslara gonderilme isleri Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanhginca yapilir.

VI. DEVAMLI VE GECICi AYRILMA

Kayit Sildirme

Madde 21.

Ogrencﬂer ogrenci isleri dairesi bagskanhgmna bir dilekge ile bagvurarak Yakin Dogu
Universitesi ile iliskilerini kesebilirler. Yakin Dogu Universitesi ile iliskisini her ne surette
olursa olsun kesen (bagka bir yiiksekogretim kurumunda egitimine devam edip etmeyecegi
de dahil olmak iizere) 6grencilere 6demis olduklar: harg ve iicretler iade edilmez. Iliski kesen
ogrencilerin durumu ilgili Boliim, Enstitii ve Dekanliklara bildirilir. Iliski kesen 6grenci
iiniversiteye donmek isterse ilk basvuran veya gecis yapan oOgrencilerle ayni isleme tabi
tutulur. Yatay gecis yapacak 6grenciler icin de bu hiikiimleri uygulanir.

iliski Kesme

Madde 22.

Kendi istegi ile kayit sildiren, cikarilan ve mezun olmak suretiyle tiniversiteden ayrilanlarin
diplomalarini veya dosyalarindaki kendilerine ait belgeleri alabilmeleri icin, {iniversitece
tespit edilen iligski kesme islemlerini yapmalar1 sarttir.

izinli Ayrilma

Madde 23.

Ogrenciler tekrar iiniversiteye donmek iizere;

a) Hazirlik Sinifinda, Ingilizce Hazirlik Okulu Miidiirii'niin 6nerisi ve Rektorliik

b) Lisans programlarinda Boliim Baskaninin ve Dekanin 6nerisi ve Rektorliik

c) Lisansiistii programlarda Enstitii Midiirii'niin onerisi ve Rektorlilk onay1 ile izinli
sayilabilirler.

Tlgili birimlerin Yénetim Kurulu karar ile verilen izinler de Rektorliik onay ile isleme
konulur.

izin Siireleri

Madde 24.

Ogrencilere Hazirhk Sinifinda toplam en fazla iki donem, lisans ve lisansiistii programlarda
dort donem izin verilebilir. Izinli gecen siireler 6grenim siiresine katilmaz.

izin Gerekceleri

Madde 25.

Ogrencilere asagidaki gerekcelerle ve belgelenmek kosulu ile donem izni verilebilir.

a) Hastalik Izni: Dénem izni verilmesini gerektirecek siireyi kapsayan Resmi bir Saglk
Kurulu Raporu ile belgelenmek kosulu ile 6grencilere izin verilebilir.

b) Askerlik Izni: Ogrencinin, tecil veya sevk tehiri isleminin zorunlu nedenlerle yapilmamasi
sonucu askere alinmasi halinde askerlik izni verilebilir.

C) Maddi ve Ailevi Nedenlerle izin: Ogrenci icin beklenmedik anlarda ortaya cikan ve
gecimini etkileyen 0liim, tabii affet veya benzer durumlarda izin verilebilir.

d) Yurt disinda 6grenim gormek iizere veya 6grenimleri ile ilgili olarak gorevlendirilmeleri
halinde de 6grencilere izin verilebilir.

Tutuklanan, mahkim olan veya aranmakta oldugu ilgili makamlarca bildirilen 6grencilere



izin verilmez. Tutuklulugu sona ermis olan 6grenciler gecen siire icin izinli sayilabilirler.

Miiracaat Sekli ve Siiresi

Madde 26.

Izin istekleri gerekeeli bir dilekce ve belgelerle birlikte ilgili bolim bagkanhigi ve enstitii
miidiirliglince yapilir. Rektorliik onayr ile kesinlesen sonuclar Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanhg tarafindan o6grenciye duyurulur. Izin isteklerinin donem basinda ve ders alma
siireleri bitmeden yapilmasi esastir. Ani hastalik ve beklenmedik haller disinda bu siireler
bittikten sonra yapilacak bagvurular isleme konulmaz.

izinden Doniis

Madde 27.

Izin kullanan 6grencilere liniversiteye doniislerinde asagidaki islemler uygulanir:

Yurt disinda belirli bir siire 6grenim gormek amaci ile izin alan 6grencilerin bu siirede
gordiikleri 6grenim ve aldiklar1 dersler ilgili yonetim kurulu tarafindan degerlendirilir. Diger
nedenlerle izin almig 6grenciler izinlerinin bitiminde normal donem kayitlarini yaptirarak
ogrenimlerine devam ederler. Ancak, hastalik nedeni ile izin almis 6grenciler 6grenimlerine
devam edecek durumda olduklarimi Saglik Kurulu Raporu ile kanitlamak zorundadirlar.

VII. CESITLI HUKUMLER

Damismanhik

Madde 28.

Ogrencilerin 6grenim programlarinin diizenlenmesinde yardime olmak ve diger sorunlari ile
ilgilenmek {tizere Ogretim {iiyeleri arasindan ilgili YoOnetmelikler hiikiimlerine gore
Danmigmanlar gorevlendirilir.

Staj Isleri

Madde 29.

Egitim-6gretim dallarinin o6zelliklerine gore zorunlu gortilecek meslek stajlar1 Yakin Dogu
Universitesi Senatosunca diizenlenir.

Disiplin isleri

Madde 30.

Ogrencilerin disiplin islemleri iiniversite tarafindan cikarilan Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
Hiikiimlerine gore yapilir.

Burs ve Yardim isleri

Madde 31.

Ogrencilere cesitli kaynaklardan saglanan burslarin ve yardimlarin dagitilmasi, diizenlenecek
Burs ve Yardim Yonetmenligine gore Rektorliikce kurulacak bir Komite tarafindan yapilir.

Saghk isleri

Madde 32.

Ogrencilere verilecek saglk hizmetleri ve hastalanan 6grencilere uygulanacak islemler, ayr1
bir yonetmelikle diizenlenir.

Harclar ve Ucretler

Madde 33.

Ogrencilerden alinacak iicretler Universite Yonetim Kurulunca belirlenir. Ogrenir_p Harcim
ve diger licretlerini siiresi icinde 6demeyen ogrenciler hakkinda yapilacak islem Universite
Yonetim Kurulu tarafindan kararlastirilir.

Yiiriirliik
Madde 34.
Bu yonetmelik 1988 tarihi itibari ile yiiriirliige girmistir.

Yiirtitme
Madde 35. )
Bu yonetmeligi Yakin Dogu Universitesi Rektorii yiiriitiir.



