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UYGULAMA ESASLARI

BiRINCi BOLUM
AMAC VE KAPSAM

AMAG ve KAPSAM

Madde 1. Bu yénerge, Yakin Dogu Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi
kapsaminda yuratilen, 6gretim Gyeleri ile doktora, tipta uzmanlik yada sanatta yeterlilik egitimini
tamamlamis arastirmacilar tarafindan hazirlanan bilimsel/sanatsal arastirma proje onerilerinin
degerlendiriimesi, kabull, desteklenmesi, bunlara iligkin hizmetlerin yiritilmesi, izlenmesi, sonuglarin
degerlendiriimesi ve kamuoyuna duyurulmasi ile ilgili uygulama usul ve esaslarini dizenlemek
amaciyla hazirlanmistir.

iKINCi BOLUM
TANIMLAR ve PROJE TURLERI

TANIMLAR

Madde 2. Uygulama esaslarinda gegen tanimlar;

Universite: Yakin Dogu Universitesini,

Bilimsel Aragtirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi: Yakin Dogu Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon birimi Uyelerini, uygulama esaslarinin 1. Maddesinde belirtilen
hizmetlerin yerine getirilebilmesi amaciyla bilimsel sekreteryanin yiratiimesi, bitce 6deneklerinin
onaylanmasindan sorumlu birimi,

BAP Birim Koordinatorii: Biriminin faaliyetlerinin Gniversite adina yuratilmesinden sorumlu 6gretim
dyesini,

Bilimsel/Sanatsal Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime evrensel veya
ulusal olcilerde katki yapmasi, Ulkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiltirel kalkinmasina katki
saglamasi beklenen bilimsel/sanatsal igerikli, yiksekdgretim kurumu ici ve/veya disi, ulusal ve/veya
uluslararasi kurum ya da kuruluglarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile bilim insani yetistirme
ve arastirma alt yapisini geligtirme projelerini,

Proje Yoneticisi: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yuritilmesinden sorumlu olan Yakin Dogu
Universitesi dgretim (yeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig olan
aragtirmacilari,

Arastirmaci: Bilimsel/Sanatsal arastirma projesinin yuratilebilmesi igin proje yurGticisu tarafindan
proje ekibinde gdsterilen kurum ici veya digi 6gretim elemanlari ile proje konusu ile ilgili lisans veya
lisansusti 6grenim gdrmekte olan Yakin Dogu Universitesi 6grencilerini,

Hakem: Birim tarafindan proje Onerilerinin degerlendiriimesinde géruslerinden yararlanacagi, ilgili
alanlarda uzmanlasmisg, proje ekibi ile gikar iliskisi veya ¢ikar catismasi olmayan bilim insanlarini,

ifade eder.

PROJE TURLERI

Madde 3. Asadida tanimlari yapilan arastirma projeleri Yakin Dogu Universitesi tarafindan
desteklenir.

a) Bilimsel Arastirma Projesi: Yakin Dogu Universitesi mensubu 6gretim Gyeleri ile doktora, tipta
uzmanhk yada sanatta yeterlilik egitimini tamamlamis arastirmacilar tarafindan hazirlanan
bilimsel/sanatsal arastirma projeleridir.

b) Lisansustu Tezi Arastirma Projeleri: Oncelikli desteklenen projelerdir. Yakin Dogu
Universitesi’nde surdirtlen tipta uzmanhk, doktora veya yiiksek lisans, sanatta yeterlik tezlerini
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desteklemek Uzere tez danismaninin yonetici oldugu arastirma projeleridir. Tez projeleri, danismanlar
tarafindan ilgili 6grencilerle birlikte sunulur. Tez o6nerisi bagvurusu igin tez 6grencisinin ders
asamasini bitirmis olmasi zorunludur. Ogrencinin ders dénemini tamamladigini, projenin lisansistii
tez oldugunu gosteren, ilgili enstitiiden alinmis belge basvuru formu ile birlikte basvuru sirasinda
verilmesi gerekmektedir.

UGUNCU BOLUM
UYELERI, GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI

BAP Koordinasyon Birimi Uyeleri

Madde 4. Rektdr tarafindan goérevlendirilen, uluslararasi atif indekslerince taranan dergilerde yayini
olan vel/veya yayinlarina bu indekslerce taranan dergilerde atif yapilan, arastirma projelerinde
yurGticllik yapmis en az Ug¢ en fazla yedi 6gretim Uyesinden olusur. Birim Gyelerinin gorev suresi dort
yildir, slresi biten Uye ayni usulle yeniden gdrevlendirilebilir, Uyelerin herhangi bir nedenle
universitedeki gérevlerinden ayrilmalari halinde birim Uyelikleri kendiliginden sona erer.

Birimin Toplanti ve Karar Yeter Sayisi

Madde 5. Birim proje basvuru tarihlerinin sona ermesine takiben salt gogunlukla toplanir, birim
koordinatéri ¢agrisi Uzerine gerektiginde her zaman toplanabilir. Kararlar agik oylama ve oy ¢oklugu
ile alinir.

Birim Uyelerinin Yetki, Gérev ve Sorumluluklari

Madde 6. Birim Uyeleri agsagidaki gorevleri yerine getirir:

a. Proje basvuru takvimini hazirlayarak Universitenin/birimin internet sitesinde ve diger vasitalarla
duyurur.

b. Projelerle ilgili formlar hazirlayarak arastirmacilara duyurur.

c. Desteklenecek proje tlrlerini ve uygulama esaslarini belirler. Birim Gyeleri gerekli gdérdtigu hallerde
proje tlrlerinde ve kapsaminda degisiklik yapabilir, bazi uygulamalari kaldirabilir veya yeni
uygulamalari yarurlige koyabilir.

d. Her yil, projeler igin saglanacak destek limitlerini belirler ve duyurur.

e. Desteklenmesine karar verilen projeler icin ayrintilarin belirtildigi bir s6zlesme protokoll hazirlar.

f. Bilimsel/Sanatsal Arastirma Projeleri hakkindaki Yakin Dogu Universitenin bilim politikalari
dogrultusunda, proje basvurulari ve degerlendirmelerinde dikkate alinacak ilkeleri belirler ve ilan eder.
g. Gerekli gérdugu proje onerileri icin, tespit edecegi katilimcilar ile paneller duzenleyebilir ve
panellerde proje ekibi tarafindan sunum yapilmasini isteyebilir.

h. Proje basvurularini, varsa hakem goéruslerini de g6z 6niinde bulundurarak degerlendirir ve karara
baglar.

i. Projeler kapsaminda sunulan ara ve sonug raporlarini degerlendirir ve karara baglar.

j- Proje yurGticilerinden gelen ek slre, ek butgce ve diger taleplerini géz 6nitinde bulundurarak
deg@erlendirir ve karara baglar,

k. Gerektiginde proje calismalarini yerinde inceleyebilir, proje yudruticulerini degistirebilir veya projeyi
yurarlakten kaldirabilir.

m. Her yilin sonunda desteklenen, incelemeye alinan, devam eden ve tamamlanan projeler hakkinda
Rektbre rapor sunar.

BAP Koordinasyon Birimi Koordinatori

Madde 7. BAP Koordinasyon Birimi Koordinatért, biriminin faaliyetlerini Universite adina yuruten,
Rektér ve Mutevelli heyeti tarafindan gorevlendirilen, Rektére karsi sorumlu olan 6gretim Uyesidir.
Koordinatoriin Gérevleri

Madde 8. Koordinatdr asagidaki gérevleri yerine getirir:

a. Birimin program ve faaliyetlerini yonetmelik, yonerge ve BAP komisyon kararlari dogrultusunda
dizenlemek ve yuritmek,

b. BAP Koordinasyon Birimi toplantilarini yaritmek,

c. Projelerle ilgili duyurular hazirlamak, yazigsmalari yapmak,

d. Birim toplantilari i¢in giindemi hazirlamak,
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e. Birim faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak,
g. Rektdre birim galismalari hakkinda dénemsel yazili raporlar sunmak,

DORDUNCU BOLUM _ _
PROJE BASVURU, DEGERLENDIRME ve TAKIP SURECI

PROJE BASVURUSU

Madde 9. Proje 6nerileri, Yakin Dogu Universitesi BAP Koordinasyon Birimi Proje Bagvuru Formu
asagida belirtilen ilkeler dogrultusunda doldurularak hazirlanir, proje yoneticisi tarafindan 1slak imzalar
tamamlandiktan sonra Yakin Dogu Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi'ne
elden sunulur.

Proje onerilerinde dikkat edilecek hususlar;

a) Klinik veya canl hayvan turleri Gzerinde uygulanacak deneysel ¢alismalarda desteklenmesi kabul
edilen projelerin onayi, ilgili etik kurul(lar)dan alinacak onay belgelerinin sunulmasina takiben
yapilacaktir.

b) Proje kapsaminda satin alinmasi istenen sarf malzeme, makine ve teghizatin ve hizmet alimina ait
tahmini fiyatlari iceren proforma faturalar ile belgelendiriimelidir ve basvuru sirasinda elden teslim
edilmelidir.

c) Proje sireleri en fazla ek sureler dahil Gg yildir. Mdcbir sebepler ile proje ekibinin kusurundan
kaynaklanmayan ve projenin yurutulmesine engel tesgkil eden yangin, deprem... vb. nedenlerle
gerceklesen gecikmeler bu sireye dahil degildir. Proje yoneticilerinin gerekgeli talebi Gzerine, BAP
Komisyon Birimi karari ile projeler igin alti aya kadar ek sire verilebilir. Ancak, ek slre dahil her turli
talep, en geg projenin bitis tarihinden alti ay 6nce yapiimalidir.

d) Desteklenmesi uygun gorilen projelere ait protokol proje ydneticisi tarafindan imzalanmali ve 15
gln icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Mazereti olanlarin bu slre igerisinde
mazeretlerini (gorevlendirme, izin, saghk raporu, Komisyonun kabul edecegi diger mazeretler) BAP
Koordinasyon Birimine bildirmeleri ve en fazla 6 (alti) ay icinde protokol imzalanmalidir. Proje
ybneticisi tarafindan 15 gin icinde protokoli imzalanmayan ya da mazeret bildirmeyen proje
yoneticilerinin projeleri iptal edilir.

DEGERLENDIRME SURECI

Madde 10. Bilime, Ulkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltirel kalkinmasina katki saglamasina
tlkenin kalkinma plani hedeflerine uygunluguna, Universitemizin ve Ulkemizin bilim politikasina
uygunluguna Temel bilimler icerikli, sonuglari uygulamaya dénuk, kaynaklari ve faaliyetleri bakimindan
cok katihmli, gok merkezli, kurumlar arasi, uluslararasi ve disiplinler arasi nitelikte olmasina énem
verilir.

Lisansustu (Tipta uzmanlik, doktora veya Yiksek Lisans) tezi Arastirma Projeleri ile, proje
yoneticisinin daha énce Yakin Dogu Universitesinin kaynaklari tarafindan bitgelendirilen ve
tamamlanan proje sonuglarinin uluslararasi atif indekslerine (Science Citation Index, Social Science
Citation Index ve Arts and Humanities Index) kayitl yayin organlarinda yayinlanmis ve projesine atif
yapilmis olmasi durumunlarinda proje 6nerileri dncelikle olarak desteklenebilir.

BAP Koordinasyon birimi projelerin desteklenip desteklenmemesine ve nihai olarak destegin miktarina
bitce imkanlari dogrultusunda oy ¢oklugu ile karar verir. Onaylanan projelere iligkin sarf ve makine-
techizat alimlari Yakin Dogu Universitesi Hastanesi tarafindan, hizmet alimlari ise ............ tarafindan
yurGtalir.

TAKIP SURECI

Madde 11. Proje yoneticileri, proje kapsaminda yapilan galismalari ve gelismeleri iceren ara
raporlarini, proje protokoliiniin imza tarihinden itibaren alti aylik dénemlerde, birim koordinatérligu
tarafindan hazirlanan forma uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yukimludar. Ara
raporlar BAP koordinasyon uyeleri tarafindan degerlendirilir ve izlenir. Oniki aydan daha kisa sureli
projelerden ara rapor istenmez. Birbirini takip eden iki ara raporu sunulmayan projeler durdurulur ve
gerekli islemler BAP koordinasyon birimi tarafindan alinan karar dogrultusunda yapilir.

Madde 13. Proje ydneticisinin herhangi bir sebepten dolayl kurumdan ayrilmasi durumunda proje
destedi onaylanmis ve harcama yapiimisg ise projede bulunan arastirmacilardan birisi BAP
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Koordinasyon Birimi tarafindan ilgili izinler ve etik belgeler alinmak kosulu ile proje yoneticisi olarak
atanir.

Madde 14. Projesi iptal edilen (istifa etme, 6lim, kaza gegirip uzun sireli yatakta tedavi gérecek olma
gibi 6zel hallerde iptal edilen projeler harig), proje kesin raporu reddedilen veya tiim uyarilara ragmen
rapor (ara veya kesin rapor) vermeyen proje yoneticileri, projenin iptal tarihinden itibaren Ug yil siireyle
yeni bir proje dnerisinde bulunamaz. Ayrica, ayni nedenlerle iki kez projesi iptal edilen kisilere bir daha
destek veriimez. iptal veya reddedilen projeler kapsaminda alinan cihazlar proje yéneticisinden geri
alinir ve gecgerli usul ve esaslara uygun sekilde, proje konusuyla ilgili ya da bunlara gereksinim
duyabilecek baska bir akademik birime devredilir.

SONUG RAPORU ve YAYINLANMA SURECI

Madde 15. Proje yuiritliclisl, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen iki ay igerisinde, proje
kapsaminda yapilan c¢alismalarin sonuglarini iceren raporu, birim koordinatérligu tarafindan
hazirlanan forma uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yukimlidir. Sonug raporu BAP
Koordinasyon birimi Uyeleri tarafindan degerlendirilir ve gerekli goruldigu hallerde hakem
incelemesine gonderilebilir. Lisansistl tez projelerinde, sunulan yazili tez ile birlikte, jiri tarafindan
onaylanmis tez onay belgesi ve proje kapsaminda gergeklestiriimis yayinlar Koordinasyon Birimine
sunulmasi yeterlidir.

Madde 16. Proje sonuglari proje tamamlandiktan sonra en ge¢ bir yil igcinde ulusal veya uluslararasi
en az bir kongrede s6zIU veya poster bildiri olarak sunulmasi, en geg iki yil icinde de Science Citation
Index-Expanded (SCI), Social Science Citation Index (SSCI) ve Arts and Humanities Citation Index
(A&HCI) indeksleri kapsaminda yer alan dergilerde makale olarak veya uluslararasi taninmis yayin
evleri tarafindan basilan kitap veya kitapta boélim olarak yayimlanmasi beklenir.

Madde 17. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen her
tirlli yayinlarda, “Bu galisma Yakin Dogu Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimince Desteklenmistir. Proje Numarasi: ....” (“This work was supported by Research Fund of the
Near East University. Project Number: ....”) seklinde bir ibarenin bulunmasi zorunludur. Ayrica birim
tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilien yayinlarin bir niishasinin otomasyon
sistemine yUklenmesi veya birime elden teslim edilmesi zorunludur.

BESINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER VE YAPTIRIMLAR

GENEL HUKUMLER

Madde 18. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince saglanan makine, techizat ve donanimlar ilgili
proje tamamlanincaya kadar proje yoneticilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan,
bakim ve onarimindan proje yodneticileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait, 6zellik arz eden
makine ve techizatlar ise ihtiyag duyan Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina agiktir. BAP
Koordinasyon Birimi bu tlir makine ve techizatlarin, ortak bir alanda kullanima sunulmalarina, baska
projelerde kullaniimak Gzere geri alinmalarina karar verebilecegi gibi, bunlar tGzerinde gerekli gorecegi
diger tasarruflarda bulunmaya da yetkilidir.

Madde 19. Kitap alimi istedi bulunan projelerde, istenilen kitaplarin projenin materyali olmasi ve
Universitemiz katUphanesi tarafindan ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ bulundugunun onaylanmasi
zorunludur. Alinan kitaplar Yakin Dogu Universitesi Merkez Kiitliphanesine demirbas olarak kayit edilir
ve proje bitiminde merkez kitiphaneye iadesi zorunludur.

Madde 20. Proje yuraticUsu, projeye ait tim kayit ve verileri projenin sonuglandidi tarihten itibaren
bes yil stireyle saklamakla yukumludar.

YAPTIRIMLAR

Madde 21. Projeler yurutilirken veya bitiminden sonra bilimsel ve akademik etige aykirilik veya
usulstiz davranildiginin saptanmasi durumunda,:

a. Yurutulmekte olan proje BAP Koordinasyon Birimi tarafindan iptal edilebilir.

b. Proje bltgesi, proje yoneticisine yasal faizi ile birlikte iadesi istenebilir.

c. Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler dort yil sire ile
herhangi bir proje desteginden yararlanmalari yasaklanabilir.



