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UNIVERSITY Lisansiistii Ogretim: FORMLAR VE iSLEMLER

¢ Adim 1: Lisansiisti 6grenci kayit formu (NEU-GS/001)
* Ne zaman doldurulmali?Bagvuru yapilirken
* Kim doldurmali?Lisansisti 6grencisi
+ islem / Siireg:

» Ogrenci formu doldurduktan sonra, anabilim dali baskanina/koordinatére
degerlendirme igin teslim eder. Anabilim dali baskani/koordinator, gerekirse dekanin
da onayini aldiktan sonra, ilgili Enstitliye bu form araciligi ile goris bildirir.

* Eger karar olumlu ise, form ve diger belgelere ilgiliEnstitlye iletilir. Enstitl onayi
alindiktan sonra, bagvuru sahibi Ogrenci isleri’ne onayli form ve tiim ilgili belgelerin
asillari ve kopyalari ile kayit icin miiracaat eder.

* Kayit islemleri tamamlandiktan sonra 6grenci kendisine verilecek olan 6grenci
numarasi ile ilgili bolime/koordinatérlige basvurur ve kendisine bir akademik
danisman atanir.

* Basvuru siresinde kullanilan tiim belgelerin kopyalari, akademik danisman
tarafindan akademik danismanin 6grenci igin olusturdugu dosyada saklanmalidir.

+ Adim 2: intihal ve Yayin Sozlesmeleri (NEU-GS/002a ve NEU-GS/002b)
* Ne zaman doldurulmali?Kayit kabulden sonra, ilk akademik dénemin basinda, derslere kayit
yapilirken.
*  Kim doldurmali? Akademik danisman ve lisanslistii 6grencisi
+ islem / Siireg:

+ lgili formlar, akademik danisman tarafindan saglandiktan sonra, égrenci tarafindan
imzalanir ve akademik danismana verilir. Bu formlar, akademik danismanin 6grenci
icin olusturdugu dosyada 6grencinin mezuniyetine dek saklanmalidir.

* Hem yliksek lisans hem de doktora 6grencileri, intihal formunu imzalamak ile
yuktumladdrler.

* Doktora 6grencileri ek olarak yayin s6zlesmesini de imzalamalidirlar.

« Adim 3: Tez Onerisi ve Tez Danismani Tercihi (NEU-GS/003)
* Ne zaman doldurulmali? Kayit kabulden sonra, ilk akademik donemin sonuna kadar olan
slrede, tez 6nerilerinin gorisulecegi toplantilardan 6nce
* Kim doldurmali? Lisanslistl 6grenci
+ slem/Siireg:

+ Ogrenci, ilk akademik doneminde almis oldugu dersler i1siginda hazirlayacagi bir tez
onerisini ilgili form ile birlikte anabilim dali/koordinatérlige sunar.

* Tez Onerisi toplantilari anabilim dali baskanhgi/koordinatorlikler tarafindan
diizenlenir ve 6nerilen arastirmayla ilgili 6grenci ile birebir gérisaldr.

e Bu godriusmelerin ardindan anabilim dali baskanligi/koordinatérlik tarafindan,
o6grencilerin tez danismani tercihleri de goz 6niinde bulundurularak danisman
atamalari icin oneriler ilgili Enstittye iletilir. Bunun icin NEU-GS/004 no.’lu form
kullanihr.

¢ Adim 3a: Akademik Toplanti Tutanagi ve Karar Formu (NEU-GS/00A)
* Ne zaman doldurulmali? Tez dnerisi toplantilari 6ncesinde, her 6grenci icin ayri ayri hazir
bulundurulmalidir.
*  Kim doldurmali? Akademik danisman
« islem/Siirec:
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her 6grenci icin ayri ayri doldurularak hazir bulundurulur.
* Toplanti sonunda ilgili form doldurularak jiri Gyeleri tarafindan imzalanir ve ilgili
Enstitliye onay igin iletilir.

¢ Adim4: Danisman Atama Formu (NEU-GS/004)
* Ne zaman doldurulmali? En geg ilk akademik donemin sonunda, tez 6nerisi toplantilari
yapildiktan sonra.
*  Kim doldurmali? Akademik danisman
+ slem / Siirec:
* Tez onerileri ile ilgili toplanti yapildiktan sonra, her 6grenciye atanacak olan tez
danismani anabilim dal kurullari tarafindan belirlenir.
* Akademik danismanlarin hazir edecegi formlar doldurulup, akademik danisman
tarafindan imzalandiktan sonra, dnerilen tez danismani tarafindan da imzalanir.
Form sirasiyla 6nce anabilim dali baskani/koordinator, sonra da ilgili Enstitliniin
onayina sunulur. Enstitli onayi gerceklesen tez danismanlari 6grencilere atanmis
olur.
+ Ogrenciler, kendilerine atanan tez danismani karari ile ilgili akademik danismanlar
tarafindan bilgilendirilir.

* Adim 5: Etik Onay Basvuru Formu (NEU-GS/00E)
* Ne zaman doldurulmali?: Tez calismasina baslamadan dnce
« Kim doldurmali: Ogrenci ve tez danismani
+ islem/ Siireg:

» Etik kurul onayi gerektiren tim galismalar igin basvuru
formuhttp://etikkurul.neu.edu.tr web sitesinden temin edilir. Ogrenci bagh
bulundugu Enstitliye ait etik kurallari gozetmekle yikimludar.

* Form doldurulduktan sonra Bilimsel Arastirmalar Etik Kurulu’na e-posta yolu ile
teslim edilir (baek@neu.edu.tr).

*  Etik kurul onayialinincaya dek, formun (izerinde gereken diizeltmeler yapilarak
tekrar teslim edilmesi gerekebilir.

» Etik kurul onay alinmadigi slirece tez galismasi ¢ergevesinde veri toplamaya kesinlikle
baslanamaz.

* Adim 6: Doktora Yeterlilik Sinavi Jiiri Atama Formu (Sadece Doktora igin) (NEU-GS/006)
* Ne zaman doldurulmali? Tez ¢calismasi 6ncesi, seminer dersi de dahil tim dersler
tamamlandiktan sonra.
*  Kim doldurmali? Tez danismani
+ slem/ Sireg:
» Doktora yeterlilik sinavi igin gereken juri Gyeleri, anabilim dali baskani/koordinatorin
onayi ile tez danismani tarafindan belirlenir.
* Busire zarfinda, tez danismani, jiiri Gyelerinin uygunluguhakkinda bilgi edinmek igin
farkli tniversitelerden gelebilecek olan olasi jiiri tyeleri ile iletisime gecebilir.
* Form, onay icin anabilim dal baskani/koordinatére teslim edilmelidir. Daha sonra,
anabilim dali tarafindan ilgili Enstitliye onay icin gonderilmelidir.

* Adim 6a: Akademik Toplanti Tutanagi ve Karar Formu(NEU-GS/00A)
* Ne zaman doldurulmali?Doktora yeterlilik sinavi gininde.
* Kim doldurmali? Tez danismani ve jiri Gyeleri
+ islem / Sirec:
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imzalamasi igin hazir bulundurur.
+ imzalanan form daha sonra ilgili Enstitiiye onay igin iletilir.

* Adim 7: Tez Kayit Formu (NEU-GS/007)
* Ne zaman doldurulmali? Lisansistl 6grenci tez icin ilk kaydini yaptirmadan énce
» Kim doldurmali?Ogrenci (Akademik ve tez danismanlari tarafindan yénlendirilerek)
+ slem/ Siireg:
»  Ogrenci, formu 6nce Ogrenci isleri/Uluslararasi Ofis’e onay igin goétiiriir. Onay
aldiktan sonra, formu imzalanmis olarak anabilim dali baskani/koordinatéreteslim

eder.
* Anabilim dal baskani/koordinatoriin onayi alindiktan sonra form ilgili Enstitliye onay
icin iletilir.

+ Adim 8: Doktora Tez izleme Komitesi Oncesi Ogrenci Oz Degerlendirme Formu (NEU-GS/008)
* Ne zaman doldurulmali? Tez izleme komite toplantisindan en az iki hafta 6nce
* Kim doldurmali? Lisansistl 6grenci (Tez danismani tarafindan bilgilendirilmeli)
+ slem/ Siireg:

» Ogrenci, 6ngodriilen tez izleme komite toplantisindan en az ii¢ hafta éncesinden
akademik danisman tarafindan toplanti ve doldurulmasi gereken form hakkinda
bilgilendirilir.

« Ogrenci formu doldurup supervisor danismanina teslim eder.

* Doldurulan form, tez danismani tarafindan éngorilen tez izleme komitesi lyelerine
iletilir.

* Toplanti esnasinda, formda belirtilen konular ile ilgili tartisilir.

« Adim 9: Doktora Tez izleme Komitesi Jiiri Atama Formu(NEU-GS/009)
¢ Ne zaman doldurulmali? ilk tez izleme komitesi toplantisindan en az bir hafta énce tiim
muhirler tam olacak sekilde, ilgili Enstitliye gonderilmelidir.
* Kim doldurmali?Tez danigmanive 6grenci
+ islem/ Surec:
« Tez danismani dgrenciyi ilgili formu Ogrenci isleri/Uluslararasi Ofise gétiiriip
onaylattirmasi gerektigi konusunda bilgilendirir.
* Form, jiri Gyeleri hakkinda bilgileri girmesi igin 6grenci tarafindan akademik
danismana teslim edilir.
* Tezizleme komitesi icin gereken juri tGyeleri, anabilim dali baskani/koordinatériin
onayi ile tez danismani tarafindan belirlenir.
* Busire zarfinda, tez danismani, jiiri Gyelerinin uygunluguhakkinda bilgi edinmek igin
farkli tniversitelerden gelebilecek olan olasi jlri tGyeleri ile iletisime gecebilir.
» Onerilen jiri Gyeleri belirlendikten sonra form anabilim dali baskani/koordinatore
teslim edilir. Anabilim dali baskani/koordinatéronayindan sonra ve ilgiliEnstitliye
iletilir.

* Adim 9a: Akademik Toplanti Tutanagi ve Karar Formu(NEU-GS/00A)
* Ne zaman doldurulmali?Yilda iki kez (birincisi 1 Ocak-30 Temmuz tarihleri arasinda ve ikincisi
1 Temmuz- 31 Aralik tarihleri arasinda olmak kosulu ile), tez izleme komitesi toplantisi
sirasinda.
*  Kim doldurmali?Tez danismani ve jiri Gyeleri
+ islem / Siireg:
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SRR * Tez damigmani ilgili formu hazirladiktan sonra, juri tyelerininkararlarini belirtip
imzalamasi igin hazir bulundurur.

imzalanan form daha sonra ilgili Enstitiiyeonay igin iletilir.

Adim 10: Tez Savunmasi igin Jiiri Atama Formu (NEU-GS/010)

* Ne zaman doldurulmali? Form, planlanan tez jirisi tarihinden en az bir ay 6nce doldurulup
ilgili Enstitliye onay igin iletilmelidir. Ayni zamanda tezin bir kopyasi degerlendirme igin tez

jurisi Gyelerine gdonderilmelidir.

Kim doldurmali?Tez danismani, anabilim dal baskani/koordinator ile birlikte jiri Gyelerine

karar vermelidir.

+ slem/ Siireg:

Tez danismani 6grenciyi ilgili formu Ogrenci isleri/Uluslararasi Ofise gétiiriip

onaylattirmasi gerektigi konusunda bilgilendirir.

Form rektorlik ofisinden onaylandiktan sonra, tez danismanina doldurmasi icin geri

getirilir ve daha sonra anabilim dali baskani/koordinatore onay igin teslim edilir.

* Onaylanan form son olarak ilgili Enstitye iletilir.

e Adim 11: Tez Degerlendirme Formu (NEU-GS/011)
* Ne zaman doldurulmali?Tez jlri Gyeleri tarafindan degerlendirilirken.
*  Kim doldurmali? Juri Gyeleri
+ slem/ Siireg:
* Tez danismani tezin bir kopyasi ile birlikte formu jiri Gyelerine iletir ve jiri Gyeleri
tezi okurken bu formu doldururlar.
Form anabilim dali baskani/koordinatore en geg juri glinii teslim edilir.
Tum degerlendirme formlari, jarinin karari ile birlikte, tez savunmasini tamamlamak
icin ilgili Enstitlyeiletilir.
¢ Adim 11a: Akademik Toplanti Tutanagi ve Karar Formu(NEU-GS/00A)
* Ne zaman doldurulmali?Tez savunmasi icin yapilan toplanti glintinde.
* Kim doldurmali?Tez danismani ve jiri Gyeleri
+ islem / Sirec:

Tez danismani ilgili formu hazirladiktan sonra, jiiri Gyelerininkararlarini belirtip

imzalamasi igin hazir bulundurur.
imzalanan form daha sonra ilgili Enstitiiye onay icin iletilir.

* Adim 12: Tez Teslim Formu (NEU-GS/012)
* Ne zaman doldurulmali?Tez tamamlanip, ciltlendikten ve teslim icin hazir edildikten sonra
* Kim doldurmali? Lisanslistl 6grenci
+ slem/ Sireg:

Tez ciltlendikten sonra tez danismani 6grenciyi formu doldurmasi icin bilgilendirir.
Tez, kltliphaneye teslim edilmeden 6nce doldurulmus olmahdir.

Formun bir kopyasi (kiitiphane ¢alisanlari tarafindan muhirlenip) 6grenci mezun
olarak sistemden isaretlenebilmesi adina bolim sekreterligine getirilir.

Diger Formlar:
- NEU-GS/004a: Danisman Degisiklik Formu
- NEU-GS/009a: Doktora Tezizleme Komitesi Jiiri Degisikligi Formu
- NEU-GS/013: Tezli-Tezsiz Programlar Arasi Gegis Formu
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