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General Issues for CE300 & CE400
1. Each summer practice shall be at least 30 working days. 
2. Summer practice can be done while attending the summer school, provided that student takes only one summer course.

3. The days during which the student carries out his/her summer practice should be between the last day of final exams and the first day of course registration of the following semester. Otherwise, the summer practice of the student will not be accepted.

4. It is the student’s responsibility to find an appropriate company for the practice. Summer practice shall be done at an institution employing at least one full-time Civil Engineer.

5. CE300 should be performed at a construction site, where CE400 should be performed at a design office.

6. The student shall submit the following documents for evaluation. 

i-) Summer Practice Report (including Approval Form I and Work Summary Form) 

 ii-) Approval Form II (This form is expected to be mailed or hand delivered by the student in a signed and sealed envelope.)

7. Each student is required to give an oral presentation or take an exam about the summer practice. This presentation will be open to all faculty members and students. If the evaluation of the report is unsatisfactory, it shall be returned to the student for revision and/or rewriting. If the revised report is still unsatisfactory, the student shall be requested to repeat the summer practice.




YAKIN DOĞU ÜNİVERSİTESİ

İnşaat Mühendisliği Bölümü

CE300 ve CE400 Hakkında Genel Bilgiler

1. Her yaz stajı en az 30 iş günü olmalıdır.

2. Yaz stajı ve yaz okulunun aynı anda yürütülmesi ancak öğrencinin yaz okulunda sadece bir ders alması durumunda mümkündür.

3. Öğrencinin yaz stajını yaptığı günler akademik takvimde belirtilen son final sınavı günü ile bir sonraki dönemin ilk kayıt günü arasında olmalıdır. Aksi takdirde öğrencinin yaz stajı kabul edilmeyecektir.

4. Yaz stajının yürütülebileceği uygun bir kurum bulmak öğrencinin sorumluluğundadır. Bu kurum bünyesinde, en az bir inşaat mühendisi çalıştırıyor olmalıdır.

5. CE300 şantiyede, CE400 ise büroda yapılmalıdır.

6. Öğrenci yaz stajının değerlendirilmesi için aşağıdaki dökümanları sunmalıdır: 

i-) Yaz stajı raporu (“Approval Form I” (Onay Formu I) ve “Work Summary Form” (İş Özeti Formu) içerecek şekilde olmalıdır). 

 ii-) “Approval Form II” (Onay Formu II) (Bu belge kapalı ve mühürlü bir zarf içerisinde öğrenci tarafından getirilmeli veya kurum tarafından gönderilmelidir.)

7. Her öğrenci yaptığı yaz stajı hakkında sözlü bir sunum yapacaktır. Bu sunumlar diğer öğrencilere ve öğretim görevlilerine açıktır. Öğrencinin stajı başarısız olarak değerlendirilirse, öğrenci staj raporunu öngörülen şekilde düzeltmeli veya yeniden yazmalıdır. Eğer düzeltilen rapor hala yetersiz ise öğrenciden stajını tekrarlaması talep edilecektir. 

STEPS FOR SUMMER PRACTICE

1. Please get the CE300/CE400 instruction documents and summer practice forms from the bookstore.

2. Have your advisor  fill out the “Summer Practice Application Form”.

3. Place  photos on  “Approval Forms I and II”, and take them to the secretary with “Summer Practice Application Form” filled by your advisor, by the end of the last day for submission of letter grades.

4. During the summer practice, fill the “Work Summary Form” in hand-writing either in English or Turkish. The first page of this form should be signed and sealed and the remaining pages should be initialed by the supervisor at the company. 

5. Preapare your “Summer Practice Report” including “Approval Form-I” and “Work Summary Form” and submit it to the Summer Practice Evaluation Committee before the first day of mid-term exam week of the current term. Presentation dates will be announced during the mid-term exams.


YAZ STAJI İÇİN GEREKLİ ADIMLAR

1. CE300/CE400 Staj talimatlarını ve formlarını içeren dökümanları almak icin kitap satış birimine başvurunuz. 

2. Danışmanınız “Summer Practice Application Form” (Yaz Stajı Başvuru Formu)’nu doldurmalıdır.

3.  “Approval Forms I & II” (Onay Formları I ve II) üzerine fotoğraflarınızı yerleştiriniz. Bunlar yanında danışmanınız tarafından doldurulan “Summer Practice Application Form” (Yaz Stajı Başvuru Formu) ile birlikte, en geç notların son teslim günü içerisinde sekreterliğe başvurunuz.

4. Yaz stajı boyunca “Work Summary Form” (İş Özeti Formu)’nu el yazısı ile Türkçe veya İngilizce olarak doldurunuz. İş özet formunun ilk sayfası staj yapılan kurum tarafindan imzalanmalı ve mühürlenmelidir. Daha sonraki sayfalar ise kurumda öğrenciden sorumlu yetkili tarafından imzalanmalıdır.

5.  Yaz stajı raporunuzu “Approval Form-I” (Onay Formu I) ve “Work Summary Form” (İş Özeti Formu)’nu içerecek şekilde hazırlayınız ve en geç ara sınavların ilk gününe kadar Yaz Stajı Değerlendirme Komitesi’ne teslim ediniz. Sunum günleri ara sınav haftası içerisinde duyurulacaktır. 


SUMMER PRACTICE APPLICATION FORM (Yaz stajı başvuru formu)
STAJYER BİLGİLERİ/TRAINEE INFORMATION

İsim-Soyadı /Name-Surname:..........................................................................
Öğrenci Numarası/Student Number: .................................................................
Akademik Yıl/Academic Year: ..........................................................................
CE300/CE400 : ...................................................
Name of advisor : ...........................................................

FİRMA BİLGİLERİ/COMPANY INFORMATION

Firma Adı/Company Name : ...........................................................................
Stajyerden Sorumlu Kişi/Trainee Consultant: ...........................................................
Telefon/Telephone: ...............................................................................................
Faks/Fax: ...........................................................................
CE300 Summer Practice I, Fill the grades for the following courses:
CE204 SURVEYING   



 (         )

CE244 MATERIALS OF CONSTRUCTION 
 (         )

CE400 Summer practice II, Fill the grades for the following courses: 
CE351 TRANSPORTATION   


 (         )

CE361 SOIL MECHANICS I  


 (         )

CE371 FLUID MECHANICS  


 (         )

CE381 STRUCTURAL ANALYSIS 

 (         )

.........................................                                                     .................................................

Signature of advisor                                   


     Signature of Student

Date: ......................................                 
APPROVAL FORM- I
SUMMER PRACTICE APPROVAL FORM (Faculty Member)


Student Name:..................................................................................
Student Number:...........................................................................
Practice(CE300/CE400):.....................................................
Name of the Company:............................................................................
Starting Date: ...............................................................................
Completion Date:........................................................................
Total Working days: .................................................
Academic Staff who evaluated the practice:

Grade(S/U) :............................

Name(s) :..................................................................................................................... 

Signature(s):................................................................................................................

Date:.........................................................................

APPROVAL FORM- II
CONFIDENTIAL

SUMMER PRACTICE APPROVAL FORM (Company)

Student Name: ................................................................................
Company Name: ..........................................................................................
Company Address: ............................................................................................

Company Phone Number: ...................................................................................

Starting Date: ........./.........../...............

Completion Date: ............./............../................

Total working days: ............... days.

EVALUATION

	
	Excellent
	Good
	Satisfactory
	Unsatisfactory

	Attendance
	
	
	
	

	Contribution to work environment
	
	
	
	

	Work ethics
	
	
	
	

	Overall performance
	
	
	
	

	Your Comments: 
Would your company be willing to support another trainee?


Supervisor’s Name: ......................................................................
Title: ...................................................................

Date: ......................................................................


ONAY FORMU- II

Gizli

Yaz Satjı Onay Formu (Kurum)

Öğrencinin adı: ................................................................................

Kurumun adı: ..........................................................................................

Kurumun adresi: ............................................................................................

Kurumun telefon numarası: ...................................................................................

Stajın başlangıç tarihi: ........./.........../...............

Bitiş tarihi: ............./............../................

Toplam iş günü: ............... gün.

DEĞERLENDİRME

	
	Mükemmel
	İyi
	Yeterli
	Yetersiz

	Katılım
	
	
	
	

	İş ortamına katkısı
	
	
	
	

	İş etiği
	
	
	
	

	Genel performansı
	
	
	
	

	Yorumlarınız: 

Kurumunuz bir başka öğrenciyi de staja kabul etmek ister mi?


Staj yapan öğrencinin sorumlusu: ......................................................................

Ünvanı: ...................................................................

Tarih: ......................................................................


WORK SUMMARY FORM (İş Özeti Formu)
Student   Name:                                                      Trainee Consultant:
                                                                       
         Date:
         Signature:

	Work Day
	Date
	Work Description



	1
	......./....../........
	

	2
	......./....../........
	

	3
	......./....../........
	

	4
	......./....../........
	

	5
	......./....../........
	


	Work Day
	Date
	Work Description



	6
	......./....../........
	

	7
	......./....../........
	

	8
	......./....../........
	

	9
	......./....../........
	

	10
	......./....../........
	


	Work Day
	Date
	Work Description



	11
	......./....../........
	

	12
	......./....../........
	

	13
	......./....../........
	

	14
	......./....../........
	

	15
	......./....../........
	


	Work Day
	Date
	Work Description



	16
	......./....../........
	

	17
	......./....../........
	

	18
	......./....../........
	

	19
	......./....../........
	

	20
	......./....../........
	


	Work Day
	Date
	Work Description



	21
	......./....../........
	

	22
	......./....../........
	

	23
	......./....../........
	

	24
	......./....../........
	

	25
	......./....../........
	


	Work Day
	Date
	Work Description



	26
	......./....../........
	

	27
	......./....../........
	

	28
	......./....../........
	

	29
	......./....../........
	

	30
	......./....../........
	



FORMAT OF SUMMER PRACTICE REPORT

· The report must be in English, prepared with a computer.
· Main headings shall be centered and written in capital boldface letters. Sub-headings shall be written in small letters and boldface. 

· Main headings & Sub-headings shall be numbered.
· Use Times New Roman font with 12pt., and line spacing shall be 1.5.
· The SI (Metric) system shall be used for units.

Report shall contain the following sections :
· Cover page (Near East University, Department of Civil Engineering, CE300 or CE400, Name of Student, Student Number, Name of Company, Date of Submission)

· APPROVAL FORM-I 
· Table of contents 
· List of figures and tables 
· Description of the company
1. Brief history of the company

Number of employees, engineers, architects, technicians.

Administrative tree (if available)

Main functions of the company
· Introduction 

Give the purpose of the summer practice and general information regarding the work you carried out.

· Main body of the report

Describe in what you learned and what you observed during the summer practice with your own words and DO NOT copy any definitions from any book or from the internet resources. For CE300 (at construction site), explain the stages involved in the construction including all the materials and techniques used. For CE400 (at design office), give details of the design procedure and stages you took part during the process. You must provide as much detail as possible (related photos, figures, graphs etc.). Place the figures and tables as close as possible to the referring text. Give a number and title for each figure and table.

·      Conclusions
Summarize the practice activities and briefly state what you have learned from this practice.

·     Appendices

“Work Summary Form” and any supplementary materials (schematics, detail drawings, computer programs etc.). 

Summer Practice Evaluation Committee Members

· Assoc.Prof.Dr.Kabir Sadeghi
· Assoc.Prof.Dr.Gözen Elkıran
· Asst.Prof.Dr. Rıfat Reşatoğlu


YAZ STAJI RAPORUNUN FORMATI 

· Rapor İngilizce olarak bilgisayarda yazılmalıdır.

· Ana başlıklar ortada büyük harfle ve koyu renk olmalıdır.Ara başlıkların sadece ilk harfleri büyük olmalı  ve koyu renk yazılmalıdırlar.

·  Ana ve ara başlıklar numaralandırılmalıdırlar.

· “Times New Roman” fontu 12 punto ile kullanılmalı ve satır araları 1.5 olmalıdır.

· Birimler için SI (Metrik) sistem kullanılmalıdır.

Rapor aşağıda belirtilen bölümleri içermelidir:

· Kapak sayfası (Near East University, Department of Civil Engineering, CE300 / CE400, öğrencinin adı, öğrenci numarası, staj yapılan sirketin adı, rapor teslim tarihi)

· APPROVAL FORM-I (Onay Formu I)

· İçindekiler 
· Şekil ve Tabloların Listesi 
· Staj Yapılan Kurumun Tanıtımı

2. Kurumun kısa tarihcesi

Çalışanların sayısı, mühendisler, mimarlar, teknikerler. Yönetim ağı şeması (var ise). Kurumun temel işlevleri.
· Giriş

Stajın amacını ve yapılan işler hakkında genel bilgileri aktarınız. 

· Gelişme

Staj boyunca öğrendiklerinizi ve gözlemlediklerinizi yazınız. Kendi cümlelerinizi kullanınız ve herhangi bir kitap veya internet sayfasından tanımları KOPYALAMAYINIZ. CE300 için (şantiye stajı), inşaatta gözlemlediğiniz aşamaları, kullanılan malzemeleri ve teknikleri  anlatınız. CE400 için (büro staji), uygulanmasında görev aldığınız tasarım prosedürleri ve/veya yaptığınız hesaplamalar hakkında geniş detaylı bilgi veriniz. Gerekli resim, şekil ve grafikleri de ilgili anlatımlara en yakın olacak şekilde rapora dahil ediniz. Her şekil ve tablo için bir numara ve açıklayıcı bir başlık yazınız.  

· Sonuç

Stajda yaptığınız aktiviteleri özetleyin ve neler öğrendiğinizi özet olarak belirtiniz.

·     Ek

“Work Summary Form” (İş Özeti Formu)  ve varsa diğer tamamlayıcı belgeleri (semalar, çizimler, bilgisayar programı çıktılari vs.) raporun sonuna ekleyiniz. 

Yaz Stajı Değerlendirme Komitesi

· Doç.Dr.Kabir Sadeghi
· Doç. Dr. Gözen Elkıran
· Yrd. Doç. Dr. Rıfat Reşatoğlu

Photograph of Student

















Photograph of Student








Important Note: Please send this form to the NEU Civil Engineering Department. A copy of this form is expected to be kept in the companies. If the form is to be delivered by the student, please place it in a signed and sealed envelope.


Mailing Address:  Yakın Doğu Bulvarı, İnşaat Müh. Böl., Lefkoşa, KKTC Mersin 10 Turkey. 

















Öğrencinin Fotoğrafı








Önemli Not: Lütfen bu formu aşağidaki adrese gönderiniz. Bu formun bir kopyası da kurumunuzda saklanmalıdır. Eğer bu form verilen adrese öğrenci ile gönderilecekse, form kapalı ve mühürlü bir zarf içerisine konulmalıdır. 


Gönderilecek Adres:  Yakın Doğu Bulvarı, İnşaat Müh. Böl., Lefkoşa, KKTC Mersin 10 Turkey. 









