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1. GIRIS

Yakin Dogu Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii (FBE), Temel Bilimler, Miihendislik,
Mimarlik, Denizcilik gibi birbirinden farkli bilim alanlarinda Lisaniistii (Master ve
Doktora programlari) egitim ve arstirma etkinliklerinde bulunmaktadir. Yaklasik dort yildir
FBE o6grencileri tarafindan uygulanan Tez Yazim Kilavuzu'nun elden gecirilmesi ve
yenilenmesi kagmilmazdir. Bu nedenle, kilavuz yeniden diizenlenmis ve “Tezli Master
Programlar1” ve Doktora tez yazilimlarinin yanisira “Tezsiz Master Programlar1” ve
“Lisans Mezuniyet” tezlerini de kapsayacak sekilde diizenlenmistir. Boylece Klavuzun
amaci, tim Fen Bilimleri Enstitiisii Anabilim dallarinda hazirlanan Yiksek Lisans ve
Doktora tezlerinin sunulusunda uyulacak temel kurallarin tanitilmasi ve bilimsel sunus
standartlarina uygunlugun saglanmasi ile Tezsiz Yiiksek Lisans programlarindaki dénem

ya da bitirme projelerinin de yazim kurallarinin benimsenip uygulanmasidir

FBE’niin oldukca genis bir yelpazedeki bilim dallar1 dikkate alindiginda, Kilavuzun
kisitlayict 6zelliginin en az diizeyde olmasi kaginilmazdir ve bu nedenle de bilim dallarinin
kendini anlatma seklinden kaynaklanan farkliliklar olmasi dogaldir. Dolayisi ile Kilavuz
hazirlanirken tami tamina uyulmasi gereken bir baglayici unsur olmasi yerine, tez
hazirlayan yazarlara yol gosterici olmasi ve yazili tezlerin belirli bir standarda uygun

olmas1 dikkate alinmistir. Tez yazacak kisilerin dikkate almas1 gereken konularin basinda;

e Etik kurallara kesin uyma,

e Tezin FBE tarafindan belirlenen zamanlamaya ve yazim kurallarina
uyulabilmesi i¢in bu dékiimanin dikkatle okunmasi,

e Burada belirtilen yazim kurallariin dikkatle uygulanmast,

e Aynm hatalarin tekrarlanmamas1 i¢in daha Once yazilan tezlerin O6rnek
alinmamasi,

e Tezlerin kisa, acik ve yoruma yer birakmiyacak ciimlelerle yazilmasi,

e Tez iceriginin tez danigmaninin goriisleri ile ortiismiis olmasi,

e Herhangi bir konuda tikaniklik yasanmamasi ya da yanlis anlasilmalarin
onlenebilmesi i¢in oncelikle ilgili anabilim dali baskanligina ve sonra da
FBE’ne bagvuruda bulunulmasi,

gelmektedir.



Yukarida sunulan bilgilerden de anlasilacagi iizere YDU Fen Bilimleri Enstitiisii anabilim

dallarinda hazirlanacak Lisaniistii tezlerin bu kilavuza uygun olmas1 gereklidir.

Kilavuzun eksik veya fazlaliklar1 olabilecegi de bir diger gercektir ve hosgori ile

karsilanmalidir.



2. GENEL BILGILER VE KILAVUZUN iCERIiGIi

2.1. Genel Bilgiler

Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiisti programlart tezlerinin tamami, uygun yazim
programlar1 yardimi ile elektronik ortamda hazirlanmalidir. Universitemiz Biiyiik
Kiitiiphanesi ve Fen Bilimleri Enstitlisii’ne verilecek elektronik ortamdaki tez kopyalarinin
tek dosyada toplanmasi ve PDF formatinda olmasi esastir. Bundan amag, elektronik
ortamdaki bilgilerin standart hale getirilmesi ve okuyucuya aktarilmasinda islemlerin

kisaltilabilmesidir.

Yine Universitemiz Biiyiik Kiitiiphanesi ve Fen Bilimleri Enstitiisii’'ne verilecek basili ve
ciltli kopyalarmn belirli bir standartta omas1 gerekiyor. Buna iligkin bilgiler size sunulan bu

Kilavuzda verilmektedir.

Tez yazacak olanlar i¢in bir daha tekrarda yarar vardir: “Daha Once yazilmis tezleri, bu
Kilavuzda verilen yonteme uygun olsa dahi, drnek olarak almayimiz”. Bunun yapilmasi
halinde 6rnek alinan tezdeki gozden kagmis olasi hatalarin tekrarlanmasi kaginilmazdir.
Tezin yapist hakkinda herhangi bir tereddiitiinliz varsa Anabilim Dal1 Bagkanina veya Fen

Bilimleri Enstitiisii’ne basvuruda bulunabilirsiniz.

2.2. Telif Haklar:

Hazirlanmis olan ¢alismanin sunumunda telif haklarina saygili olmak ve uymak esastir.
Tezdeki bilgilerin herhangi bir telif hakki (hizmete 6zel bilgi, patent, endiistriyel uygulama
ve benzeri) sonuglar1 varsa ve veri kisitlamasina gidilmesi isteniyorsa, tezi hazirlayan ve
tez danigmanin ortak basvurusu iizerine Fen Bilimleri Enstitlisii Y6netim Kurulu karar ile
bu miimkiindiir. Yonetim Kurulu bilgi kisitlamas: siiresi de belirleyebilir. Ornegin, ii¢ ay

veya talebe bagli olarak belirlenecek kabul edilebilir bir siire.

2.3. Atiflar ve Intihal

Akademik etik, gorgii, gelenek ve temel ahlak kurallar1 geregi, kaynak olarak kullanilan
diger bilim insanlarinin ¢alismalarina atifta bulunmak bir kosuldur. Bundan amag, daha
once yapilmis calismalarin 6nemini ortaya koyarken caligmalari gerceklestirenlerin de
hakkin1 vermektir. Unutulmamasi gereken bir husus, yaptiginiz ¢alismanin da atifi hak

edecegidir. Biitlin bunlarin yani sira bagkalarinin haklarma saygisizlik bilimsellik dist
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davramstir. Ozetle, basvuruda bulunulan veya bilgi alman her konu hakkinda mutlaka atif

verilmelidir.

Herhangi bir tezde intihal oldugunun belirlenmesi halinde sunulan tez ve eger alinmissa,

tinvani ile birlikte gegersiz kilinacaktir.

2.4. Klavuzun Icerigi

Kilavuzun “GENEL BILGILER” kisminda okuyucuya hazirliyacag: tez hakkinda,
herhangi bir yanlis anlamay1 onleyecek bilgiler vermektedir. Daha sonraki kisimda ise
tezin genel bicimi ayrintili bir sekilde anlatilmaktadir. Bu kisimda verilen bilgiler daha
fazla tezin fiziksel, 6rnegin ne tiir kagit kullanilacagi, yazi sekil ve boyutlart gibi yapist ile
iligkilidir. Bundan amag, Fen Bilimleri Enstitlisii Anabilim dallarinda hazirlanacak tezlerin

ayni standarta olmasini saglamaktir.

Tezin igeriginin diizenlenmesine iliskin boéliimde ise, tezin kapagindan baslayarak son
satirina kadar olan yapisi, ve cilt hazirlanmasit hakkinda ayrintili bilgiler vermektedir.
Tabii ki biitiin bunlar anlatililirken bir de metin yazi dili ile tez tamamlama yontemleri

hakkinda da bilgi verilmektedir.

Tez tamamlama asamasinda, lisansiistii programlar1 6grencilerinin karsilagtigi sikintilar da
dikkate alinarak, Kilavuz’a bir de Tez Yazma ile Sunum ve Savunma konularinda pratik

bilgiler aktaran bir kisim da eklenmistir.

Kilavuzun hazirlanmasinda yararlanilan baglica kaynaklar kilavuzun “KAYNAKCA”
kisminda verilmektedir. Ancak, 6zellikle Tez Yazma ve Sunum ve Savunma kisminda

verilen bilgilerin bir kism1 deneyimlere de dayanmaktadir.



3. TEZ DUZENI VE GONUNUMU

Yakin Dogu Universitesi adin1 ve Fen Bilimleri Enstitiisii damgasini tasiyan her tezin bunu
hak etmesi gerekmektedir. Bu da ancak yiiksek standartta bilimsel igerik, kaliteli yazili
sunum ve kaliteli baski ile miimkiindiir. Yukaridakilerin saglanmasina yardimci olabilmek
amaci ile Kilavuzun bu boliimiinde, konuya iliskin ayrintilar ve gerekli yerlerde de

ornekler sunulmaktadir.

3.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi ve Baski

Asgari kosullarda, tezin Fen Bilimleri Enstitiisii ve Biiylik Kiitiiphane’ye verilecek
kopyalarin tamami A4 (210 mm x 297 mm) boyutlarinda 70 ile 100 gram araliginda,
tercihen 75 gramlik, beyaz kagitlara temiz ve okunakli baskisi yapilacaktir. Tezlerde
kullanilan tiim sekil, resim, ¢izelge ve benzerleri de, 6zel bir neden yoksa, bu tanima uygun

baskilar1 yapilacaktir.

Fen Bilimleri Enstitlisii ve Biiyiik Kiitiiphaneye verilecek ciltlenmis kopyalardaki baski,

kagidin yalniz bir yiiziine yapilmig olmalidir.

3.2. Sayfa Diizeni
A4 boyutundaki kagidin solundan 3,0 cm, sagindan 2,5 cm, istiinden 2,5 cm ve altindan
3,0 cm bosluk birakilmalidir. Tez metni sol ve sag kenara dayali (justify) ve bagliklar satir

ortalanarak yazilir. Cizelge ve sekil agiklamalar1 sayfanin ortasina yazilmalidir.

3.3. Yazilar

Belirli bir standartda olabilmesi igin tez metni Times New Roman yazi karakterleri ve 12
punto (yazi biiyiikliigii) ile yazilir. Ayni sekilde “ICINDEKILER” bolimii, Basliklar,
tablo ve sekil aciklamalart da 12 punto ile yazilir. Ancak, genis, uzun ve benzeri
cizelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla, 8’den kii¢iik olmamak {izere, daha kiiciik
puntolar da kullanilabilir. Metinler dik ve normal harflerle yazilir. Koyu harfler basliklarda
kullanilir. Noktalama isaretlerinden (6rnegin virgiil, nokta ve benzeri) sonra bir karakter

bosluk birakilir.

Yabanci dildeki varlik isimlerinin (6rnegin bitki ve hayvanlarin Latince isimlerinin)

yazilmasinda her bilim dalindaki adlandirma kodlar1 esas alinir.
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Alt ve tst simgelerin yazilmasinda diiz yazi biyiikliigiinden daha kiiciik bir karakter

kullanilmalidir.

3.4. Satir Araliklar:
Tezdeki metinlerin 1,5 (bir buguk) satir araligi ile yazilmasi gerekir. Ote yandan ¢izelgeler,
uzun ek agiklamalari, derkenar notlari, metin sonu acgiklamalari, ¢izelge ve sekil

aciklamalari, ¢izelge/sekil bagliklart gibi kisimlar 1,0 (tek) satir araligi ile yazilabilir.

Tez metninde bolim basliklarindan, sekil ve ¢izelge basliklarindan, tez metni
paragraflarindan Once ve/veya sonra birakilmasi istenilen aralik “bosluk™ olarak
adlandirilmigtir. Bu bosluk ilgili unsurdan 6nce ya da sonra verilebilecegi gibi, dnce ve
sonra verilen bosluklar birbirinden farkli aralik degerlerine sahip olabilirler. Satir arali1
gibi “bosluk” da bagil bir uzaklik Olciisiidiir ve biiylikligi secilen yazi karakteri
biiyiikliigiine baglidir.

Yazmada satir sonlar1 saga dayali (sagda ayni ¢izgiye getirecek ayarlama-justify) yapilmasi
onerilir. Ancak bu durumda sozciik kesmelerinden kaginilmigsa, uzun teknik metinlerde
satirlarda bosluklar olusur ve bu tiir yazmalar kabul edilemez. Bundan ka¢inmak i¢in

kelime kesmelerinin titizlikle yapilmasi gerekir.

3.5. Sayfalarin Numaralandirilmasi
Sayfa numaralari, 10 punto ile sayfanin altinda 3,0 cm olacak sekilde ve satir ortasinda

numaralandirilmalidir.

BIiLDIRGE, TESEKKUR, OZET, ABSTRACT, iCINDEKILER, CiZELGELER
LiSTESI, SEKILLER LiSTESi, SIMGELER VE KISALTMALAR gibi tez 6n
sayfalart “i, ii, iii, iv, v, ..” gibi kiicik Romen rakamlar ile, GIRIS bolimii ile
OZGECMIS arasinda yer alan tez metni ise “1, 2, 3, ...” seklinde rakamlar ile
numaralandirmalidir. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi gibi bir isaret

kullanilmamalidir.

3.6. Boliim ve Alt Boliimler
Birinci derece boliim bagliklart biiyiik harf, ikinci dereceden alt boliim basliklarinda ise,

bagla¢ sozciikler disindaki her s6zciigiin ilk harfi biiyiik digerleri kii¢lik harfle yazilmalidir.
9



Ucgiincii ve daha alt derece boliim basliklarinin yalniz ilk harfi biiyiik digerleri kiiciik harfle
yazilmali. Biitiin boliim basliklar1 koyu olarak yazilmalidir.
Numarali boliim ve alt boliim basliklar1 arasinda numarasiz ara basliklar varsa bunlar sirast

ile diiz alt1 cizili, italik veya alti cizili italik olarak verilmeli, vurgulanmak istenen

kelimeler, ctimleler veya tanimlamalar varsa bunlar da italik olarak verilebilir. Ara baslik,
ister kelimeden olussun veya isterse ciimle/climlelerden olusmus olsun kesinlikle koyu

yazilmamalidir.

3.7. Kaynak Gosterme

Tez yazilmi sirasinda tez icinde yararlanilan kaynaklarin eksiksiz gosterilmesi bir
kosuldur. Gosterilen kaynaklar ise KAYNAKCA sayfasinda yine eksiksiz olarak yazilir.
KAYNAKCA, tezin gerceklestirildigi bilim dalinin tercihine gore ya tezin sonunda veya
tezdeki her boliimiin sonunda verilebilir. KAYNAKCA sayfasi/sayfalari tezin numaralama

siras1 ile numaralanir ve ayr1 bir kisim numarasi almaz.
Tez i¢inde kaynak gosterme, asagida agiklamasi verilen yontemle yapilmalidir:

Kaynak gosterme, yazarlarin soyadina gore yapilmalidir. Bu yontem birgok disiplin
tarafindan tercih edilmektedir. Soyadina gore kaynak gosterilirken tek yazarli kayanaklarda
yazarin soyad1 ve eserin yayinlandigi yil yazilmalidir. Ornegin (Cavus, 2009) seklinde. iki
yazarli eserlerin kaynak gosterilmesinde ise her iki yazarin soyadinin yer almas1 6nemlidir.
Ornegin (Cavus ve lbrahim, 2009). Ug ve daha fazla yazarl eserlerde ise yalmz birinci

yazarin soyadi “ve dig.” eklemesi ile gosterilir (Cavus ve dig., 2007).

Kaynak olarak gosterilen belge internet iizerinden www (world wide web) sitesi, ftp (file
transfer protocol) sitesi ya da benzeri adreslerden temin edilmis ise, metin i¢indeki
deginmeler duruma gore ya yazar (kisi/kurum) adi ve internet sitesine ulasim tarihi

belirtilerek ya da internet sitesi www/ftp adresi kullanilarak yapilir.

Ornegin: Klaus yaptig1 arastirmada......
(http://ieeexplore.ieee.org/stamp/stamp.jsp?arnumber=01630100)

veya:
Yakin Dogu Universitesi Goriintii Grubu
(http://eski.neu.edu.tr/main.asp?sayfa=news/YDU%20POLONYA1 ) bildirisinde de

belirtildigi lizere...
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Her kaynak (atif) tek satir araligi ile yazilmali ancak baska kaynaga gegilirken 0,5 cm sol

taraftan olacak sekilde igeriden yazilir ve 1,5 (bir buguk) satir araligi birakilir.

http://www.library.mun.ca/quides/howto/apa.php sayfasi ziyaret edilerek daha detayh

bilgiler edinilebilinir.

Siireli yayimn (Journal)

Kaynakga:

Cavus, N., Uzunboylu, H., and Ibrahim, D. (2007). Assessing the success of students using
a learning management system and together with a collaborative tool in Web-based
teaching of programming languages. Journal of Educational Computing Research, 36,
301-321.

Metinde:
(Cavus et al., 2007) veya (Cavus ve dig., 2007)

Kaynakea:
Cavus, N., and Momani, A.M. (2009). Computer aided evaluation of learning management
systems. Procedia-Social and Behavioral Sciences, 1, 426-430.

Cavus, N., and Ibrahim, D. (2009). M-learning: An experiment in using SMS to support
learning new English language words. British Journal of Educational Technology,
40(1), 78-91.

Metinde:
(Cavus and Momani, 2009) veya (Cavus ve Momani, 2009)

Kaynakga:
Cavus, N. (2009a). The evaluation of learning management systems using an artificial
intelligence fuzzy logic algorithm. Advances in Engineering Software, 41, 248-254.

Cavus, N. (2009b). Selecting an learning management system (LMS) in developing
countries: instructors’ evaluation. Interactive Learning Environments, 21(5), 419-437.

Metinde:
(Cavus, 2009a, 2009b) veya (Cavus, 2009a) veya (Cavus, 2009b)

Online basilms siireli yaym (Journal Online Published)

Cavus, N. (2009). The application of multi-attribute decision making algorithm to learning
management systems evaluation. British Journal of Educational Technology,
doi:10.1111/j.1467-8535.2009.01033.x

Kitap (Book)
Keeney, R.L., and Raiffa, H. (1976). Decisions With Multiple Objectives. New York, NY:
John Wiley & Sons.
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Kitap béliimii (Book Chapter)

Hewson, P. (1996). Teaching for conceptual change. In D. Treagust, D. Duit, and B. Fraser
(Eds.), Improving teaching and learning in science and mathematics (pp. 131-141).
New York, NY: Instructors College Press.

Uluslararas1 Konferans (International Conference)

Kljun, M., Vicic, J., Kavsek, B., and Kavcic, A. (2007). Evaluation comparisons and
evaluations of learning management systems. In Proceedings of the 29th International
Conference on Information Technology Interfaces (ITI 2007) (pp. 363-368). Zagreb:
University of Zagreb.

Bednarik, R., Gerdt, P., Miraftabi, R., and Tukiainen, M. (2004). Development of the TUP
modelevaluating educational software. In Proceedings of IEEE International
Conference on Advanced Learning Technologies (pp. 699-701). Washington, DC: IEEE
Computer Society.

Internet Sayfasi1 (Web Site)

LMS Strategic Review Committee. (2005). Learning management system (LMS) strategic
review: A next generation learning management system for CSU, Chico. Retrieved June
19, 2009 from http://www.csuchico.edu/tlp/LMS2/L MSStrategicReview.pdf

ERIC (Database -Veritaban)
Frey, B. A. (2005). Enhancing face-to-face courses with a course management system
(ERIC Document Reproduction Service No. ED 490408).

3.8. Alintilar

Tez metni i¢inde baska kaynaktan alinmis (ii¢ satir ve daha fazla) bir boliime yer verilmek
istendiginde ana metnin son satirindan baglayarak 1,5 satir araligi bosluk birakilir ve ayri
bir paragraf olarak, tirnak i¢inde tek satir araligi bosluk birakilarak font size 10, sagdan ve
soldan 1,5 cm igeriden yazilir. Alintidan sonra yeniden ana metne gecis yaparken 1,5 satir

aralig1 bosluk birakilmalidir.

3.9. EK’ler

Ana metinden ayr1 olmasi istenilen agiklamalar tezin sonunda (KAYNAKCA’dan sonra)
“EKLER” halinde verilmelidir. Bundan amag, ana metni ayrmtilardan arindirmaktir. Ornek
olarak bir cihazmn ayrintili sekli, kullanilan bir test yonteminin ayrintilari, toplanan ham
verilerin tamami, uygulanan yontemin ayrintilar1 gibi konular “Ek” olarak verilir. Her ek

sayfasiin basinda, sayfanin ortasinda ve yukaridan 3,5 cm asagida olacak sekilde EK ve
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sayis1 yazilmalidir. Ekler i¢in kullanilacak sayfa diizenleri, yaz1 bi¢imi ve diger 6zellikler

ana metin i¢in belirtilenlerle uyumlu olmalidir.

Ekler yukarida belirtildigi lizere tezin sonunda verilmeli ve tezin devami imis gibi sayfa
numaralar1 verilmelidir. Bunun yani sira tezin “ICINDEKILER” sayfasinda her eki

icerecek ayr1 bir “EKLER?” listesi hazirlanmali ve her ek i¢in ayr1 bir agiklama verilmlidir.

3.10. Simgeler ve Kisaltmalar

Tez yaziminda simgeler ve kisiatlmalar kullanilabilir. Tezde kullanilan simgeler,
“SIMGELER” bashig altinda alfabetik siraya goére verilmelidir. Simgeler sol gerceve
boslugundan sonra alt alta yazilmalidir. Tanim ve agiklamalarin sol bas tarafi ayni1 hizada

olmalidir.

Birimler igin Ingilizce tezlerde SI birimleri esastir (Miihendislik dallarinda gerekiyorsa
genel bilim dalinda yerlagmis birimler kullanilabilir). Tiirk¢e yazilan tezlerde ise TS 294-
297 numarali Tirk Standartlarinda verilen SI birim sistemi esas alinmali, birimlerin
simgeleri i¢in de ayni standartlardan yararlanilmali, birim gosteren simgenin sonuna nokta

konulmamalidir.

Tezde ¢ok kullanilan ve birden fazla sézciikten olusan terimler igin bas harfler kullanilarak
kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gecti§i yerde, parantez icinde, bir kez
verilmelidir. “SIMGELER VE KISALTMALAR” baslig1, biiyiik harflerle koyu olarak
metin alanmin ilk satirma ortalanmis olarak yazilir. Simgelerin agiklanmasi yaziminda,
metin yaziminda kullanilan karakter biyiikliigi ve 1,5 (bir buguk) satir araligi uygulanir.
Bir satir1 asan aciklamalarda béliinen ciimle arasindaki bosluk 1 satir araligi olarak
secilmelidir. Bu boliimde simge ya da kisaltmadan sonra yer alan acgiklama climlelerinin

hepsi ayni1 diisey hizadan baslamalidir.

3.11. Birden Fazla Cilt Olusturma

Tamamlanan bir tezin toplam sayfa kalinligi 5 cm’den daha fazla ise, tez iki veya 5 cm’nin
altlar1 halinde, ve miimkiin oldugu kadar esit kalinlikta, ciltlere ayrilir. Her cilt aritmetik
sira ile ve biiyiik romen sayilart kullanilarak numaralandirilir, 6rnegin Cilt I, Cilt II gibi.
Her ciltte birinci cildin aynis1 bir kapak sayfasi olur ancak cildin numarasini belirten say1

farkli olmalidir. Birinci ciltte kullanilan yazma kurallar1 ve sayfa numaralandirmasi bu
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cildi takib eden ciltlerde de uygulanir. Ancak birinci cildin devami olan ciltlerdeki kapak
sayfasi, ve i¢indekiler sayfasi, birinci cildin devami oldugundan aldiklar1 sayfa numaralari
devam olarak numaralanir. Ornegin; birinci ciltte kiiciik Romen sayisi ile numaralanan
sayfalarin “vi” da sonlandigim1 kalbul edersek, devami ciltteki numaralama “vii” den
baslamalhidir. “ICINDEKILER” sayfalar1 ise, her cilte ayri ayri, diger biitiin ciltleri

kapsayacak sekilde tam olarak verilmelidir.

3.12. Ciltleme

Biitiin Yiiksek Lisans (MSc) tezleri koyu lacivert ve kumas veya kumas goriinlimiinde
malzeme ile ciltlenmelidir, farkli renk veya malzeme kabul edilemez. Biitiin Doktora
(PhD) tezleri ise bordo (YDU amblemindeki renk) renginde olmalidir. Uzerindeki yazilar
ise altin saris1 yaldiz ve Ek 1°de verilen 6rnege uygun olarak yazilmahdir. Citlenmis bir

tezin boyutlar1 215 mm x 285 mm olmalidir.

Tez ciltleme isleri YDU Biiyiik Kiitiiphanesi ile anlasmali ciltcilere yaptirilmalidir.
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4. TEZ iICERIGININ DUZENLENMESI
Lisaniistii tezleri olusturan dgeler ve siralamasi asagida verildigi diizende olmalidir:

o Kapak

On (bos) sayfa

I¢ kapak

Onay sayfasi

Bildirge sayfasi

Tesekkiir

Ithaf sayfasi

Abstract and keywords

Ozet ve anahtar sozciikler
Icindekiler

Cizelgeler listesi

Sekiller listesi

Kisaltma ve semboller listesi
Diger listeler

Metin

Kaynakg¢a

Ek’ler

Ozge¢mis (yalmzca doktora tezi icin gecerlidir)

Konuya iligkin agiklayici bilgiler asagida verilmektedir.

4.1. 11k Sayfalar

4.1.1.a. Kapak

Sert ve renkli kapak {iizerindeki tez bashigi, sayfanin en basindan 3,5 cm asagidan
baslamali, biiyiik harflerle ve tek satir araliginda yazilmalidir. Baslik bir satira sigmayacak
kadar uzun ise kelime kesme yapmaksizin birden fazla satira yazilabilir. Bagligin (En fazla
12 kelime ile sinirlanmasi tavsiye edilir) tez igerigini en iyi sekilde yansitmasi gerekiyor.
Bunun yanisira basliklarda matematiksel fomiil(ler), kimyasal denklemler, semboller ve
benzeri standart olmayan yazi karakterlerin cilt baskilar1 okunakli olmadigindan bunlar
yerine sozlii ifadeler kullanilmalidir. Bu sayfada, baslik ve yazar adi ile basim yeri ve yili
yeterlidir. Cilt sirtinda ise Universite kisaltililmis ad1 ve yazar net bir sekilde goriilmelidir.

Kapak-Cilt sayfasi her seyi ile Ek 1a’da verilen 6rnege uymalidir.

4.1.1.b. i¢ kapak
Kapaktan sonra bos bir sayfay1 izleyen “iC KAPAK” tez kapaginin ayn1 basimi olup tezin
yazildig1 kagit iizerine metinde kullanilan yazi karakterleri ile yapilmis baskisidir (Ek

1b’de verilen 6rnege uymalidir).
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4.1.2. Onay Sayfasi
Tezin, sinav jiiriisii tarafindan kabul gordiigii ve Enstitii tarafindan onaylandigini gosterir
sayfa Ek 2’de verilmistir. Onay sayfasindaki gerek jiiri iiyelerinin, gerekse Enstitii

Mudiirtinin mavi renkli kalemle imzalamalar tercih edilmelidir.

4.1.3. Bildirge Sayfasi
Bu sayfa tezi yazan tarafindan doldurlup imzlanmalidir. Bundan amag, tezde intihal
olmadiginin, tezin yazari tarafindan bildirilip imza altina alinmasidir. Bildirge sayfasina

sayfa numarast verilmiyecegi gibi, ICINDEKILER sayfasinda da listelenmez.
BILDIRGE sayfasi1 6rnegi Ek 3°de verilmistir.

4.1.4. Tesekkiir
Tezde tesekkiir ayr1 bir sayfaya yazilir. Tezin gerceklestirilmesinde 6nemli katkisi olan kisi
veya kurumlara (6rnegin tez danismani, arstirmay1 destekleyen kurulus gibi) sira ile ve ayri

ayn belirtilir. Ornek TESEKKUR sayfas1 Ek 4’de verilmistir.

4.15. Ithaf

Thtiya¢ duyulmas1 halinde tezde ithaf sayfasi bulunabilir. ithafa bashk yazilmaz. Ancak
ayr1 bir sayfaya yazilmali ve sayfa numarasi verilmelidir. Tezin ithaf edilmesi halinde, yaz1
kisa ve 6z olmali ve sayfanin ortasma yazilmali. ITHAFA iliskin 6rnek Ek 5°de

verilmistir.

4.1.6. Ozet ve Anahtar Kelimeler (Abstract and Keywords)

“OZET” (ABSTRACT) sayfasi ayr birer sayfa ve hem Tiirkge hem de Ingilizce olarak,
tezin dier kisimlaridan bagimsiz diizenlenmeli ve numaralamast “i” olmalidir. Ozet
(Abstract) sonunda ise en az 5 anahtar sozciik yer alir. Anahtar sozciiklerden amag, tezin
kataloglanmas1 sirasinda sozciiklerin kullanilmis olmasit ve yapilan caligmaya (teze)

ulagmak isteyenlerin, anahtar sozciikler araciligi ile bunu gerceklestirmeleridir.

“OZET” (ABSTRACT) kismu tezin kisa dzeti ve &zii olup, icerecegi bilgi okuyucuya
konu hakkindaki tiim bilgilerin bir 6ziinli sunmali ve okuyucu “6zet” kismindaki bilgilere
bakarak, tezin tamamini okuyup okumama kararini verebilmelidir. Bu nedenle “6zet” tezin
amaci ve kapsamini net bir sekilde veren bir climle ile baglamalidir. Akabinde ¢alisilan
konu ve yontem(ler) verilmeli. Son olarak ise varilan baslica sonuglar net bir sekilde ifade

edilmeli ve ayrintilardan kaginilmalidir.

Ozet icerisinde referans, cizelge, grafik, sekil, harita veya resim gibi seyler bulunmaz.
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Olagan hallerde, yiiksek lisans (master) tezlerinde abstract sayfasi 250 sozciik (bir sayfa)
ve doktora tezlerinde ise 350 sozciik (bir buguk sayfa) ile kisitl olmalidir.

Ozet yazim1 ana metin ile uyum iginde olmaldir, ve ana metinde kullanilan karakter punto

ve satir aralig1 kullanilmalidir.

“OZET” sayfanin iist kismindan 3,5 cm bosluk birakilarak ve satir ortalanarak, biiytlik
harflerle, koyu olarak yazilir.

Omek OZET - ABSTRACT sayfas1 Ek 6°da verilmistir.

4.1.7. Ozet ve Anahtar Kelimeler
OZET, ingilizce abstract sayfasmin Tiirkce versiyonudur. Omek OZET Ek 7°de

verilmistir.

4.1.8. icindekiler

“ICINDEKILER” sayfasinda, tezin boliimleri ve béliimler igerisindeki baslik ve alt
basliklar gibi ana metinde yazilanlarin tamami kaynak¢a veya bibliyografya, ekler, varsa
0zgecmis gibi diger bilgiler de verilmelidir. Birinci dereceden bagliklar biiylik harf ve
koyu, ikinci dereceden baslikdaki kelimelerin ilk harfleri biiyiik ve koyu, 6nce 1, sonra 1
aralik (satir) bosluk birakilarak, tglincii dereceden basliklar ve dordiincii dereceden
basliklar kii¢iik harf ve koyu olarak bosluk birakilmadan yazilir. Bagliklarin numaralamasi

ana metindeki ile ayn1 olmalidir.

“ICINDEKILER” sayfanin basindan 3,5 cm bosluk birakilarak ve satir ortalanarak yazilir.
Yazi karakterleri ve puntosu ana metinle ayn1 olmalidir. Igindekiler sayfasindaki her

bagliktan sonra satir sonuna kadar noktalanip, satir sonunda bagligin sayfa numaras1 yazilir.
ICINDEKILER sayfasi1 érnegi Ek 8’de verilmistir.

4.1.9. Cizelgeler Listesi

Tezde c¢izelgeler varsa, okuyucunun rahat izleyebilmesi icin ¢izelgelerin bashigini ve sayfa
numarasini gosterir sirali bir liste hazirlanir. Listede verilen ¢izelge numarasi, ¢izelge
bashigi ve sayfa numarasi tez metnindekinin aynisi, ve kiigiikten biiyiige dogru sirali

olmalidir.

“CIZELGELER LISTESI” sayfas1 yukaridan 3,5 cm asagida baslamali ve satir

ortalanarak yazilmali ve listeleme de sayfa sol ¢izgisinden baslamali. Kullanilan yazi
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karakterleri ve puntosu metindekinin aynisi olmalidir. Listelenen her ¢izelge i¢in satir
sonuna giden noktalama igareti kullanilmal1 ve satir sonunda ¢izelgenin sayfasi yazilmali.

CIZELGELRER listesi 6rnegi Ek 9°da verilmistir.

4.1.10. Sekiller Listesi
Tezde sekil varsa, okuyucunun rahat izleyebilmesi i¢in sekillerin basligini ve sayfa
numarasini gosterir siralt bir liste hazirlanir. Listede verilen sekil numarasi, sekil alt yazisi

ve sayfa numarasi tez metnindekinin aynisi, ve kiiglikten biiyiige dogru sirali olmalidir.

“SEKILLER LISTESI” bashig: biiyilk harflerle ve koyu renkte olmali, sayfasinin
yukarisindan 3,5 cm asagida baglamali ve satir ortalanarak olmali ve listeleme de sayfa sol
cizgisinden baslamalidir. Kullanilan yazi karakterleri ve puntosu metindekinin aynisi
olmalidir. Listelenen her sekil i¢in satir sonuna giden noktalama isareti kullanilmali ve satir

sonunda seklin bulundugu sayfa numarasi yazilmali.
SEKILLER listesi 6rnegi Ek 10°da verilmistir.
4.1.11. Kisaltma ve Semboller Listesi

“KISALTMA VE SEMBOLLER LiSTESI” baslig1, biiyiik harflerle koyu olarak 3,5 cm
asagida metin alaninin ilk satirina ortalanmis olarak yazilir. Liste yazmada, metin yazmada
kullanilan karakter ve punto ve 1 satir arali1 ile yazilir. Kisaltma ve sembol karakterleri

her bilim dalinin yapisina uygun olmalidir.
Kisaltma ve Semboller Listesi 6rnegi Ek 11°de verilmistir.

4.1.12. Diger Listeler
Bilim dalinin geregi olarak ve yukarida verilenlerin disinda, 6rnegin Ek’ler, saydam, CD
ve benzeri herhangi bir malzemenin tezde kullanillmasi halinde, s6zkonusu malzemeler

icin de ayn bir liste verilir.

4.2. Metin
Metin kismu, tezin asil yapisini olusturur ve birden fazla béliime ayrilir. Her boliim GIRIS
ile baslaylp OZET ile bitirilmelidir. Metinden amag, gerceklestirilen ¢alismanin eksiksiz,

acik ve net bir sekilde okuyucuya aktarilmasidir. Metin bilim dalinin 6zelligine bagh
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olarak ve bu kilavuzda verilen kurallara uygun olmasi kosulu ile giris, ana bdliimler,

sonuglar ve/veya tartisma boliimlerini igerir ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir (Ek 12).

Dipnot verilmesi gerekli ise, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiiciik yazi ile
yazilmalidir. Dipnotlar metinden ince bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Birden fazla dipnot
kullanilmast durumunda, 1 aralik (bir satir) bosluk birakilir. Tezin diger kisimlarinda

oldugu gibi metinde de baslik notu ve sayfa alt1 notu (Header and Footer) bulunamaz.

Metin béliimleri normal say1 veya Romen sayisi kullanilarak sira ile numaralanir (Ornek:
BOLUM 1, BOLUM 2 vb veya BOLUM I, BOLUM II vb). Béliim ve sayisina ek olarak
her béliimiin igerigine iliskin kisa ve bilgilendirici bir de baslik yazilmasi gerekir. Ornek:
flk satirda BOLUM 1 ve ikinci satirda da GIRIS. Metin, basliktan sonra birakilan 2 (iki)

satir bosluktan itibaren baglar.

Metin kisminda, birinci ve son sayfa disindaki tiim sayfalar solundan 3,0 cm, sagindan 2,5
cm, lstiinden 2,5 cm ve altindan 3,0 cm bosluk kalacak sekilde tam olarak doldurulmalidir.

Ancak cizelge, sekil vb sayfada bulunmasi halinde sayfa tam dolu olmayabilir.

Metin igerisinde diiz yazi disinda ogeler bulunmasi halinde diizenlemeleri asagidaki

tanimlara uygun olarak ayrica yapilmalidir.

4.2.1. Farkh ogeler

Metni tamamlayan farkli 6geler, tezin daha iy1 agiklanabilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan ¢izelge,
sekil, grafik, harita, resim ve benzerleridir. Tezi hazirlayan, kendince tez icerisinde uygun
olan yerlere bunlari yerlestirir, ancak genel kural olarak metinde bahsin gectigi en yakin
yerde olamalidir. Cizelgelerde, ¢izelge numarasi ve basligi, cizelgenin basladig: yerin 1
satir aralig1 tistiinde olur. Sekillerde/grafiklerde/haritalarda/resimlerde ise sekil numarasi ve
sekil yazis1 seklin 1 satir araligi altinda verilir. Baslik yazisinin ilk kelimesinin ilk harfi

biiyiik digerleri kiigiik harf yazilir. Ornek, Sekil 1: Niifiis dagilimi

Sayfanin yarisin1 dolduran, ve diger 6geler kapsaminda olanlar, bulundugu sayfayi yarim
veya daha az doldurmas1 halinde, sayfalarda metin yazisi da yer alabilir ve boylece sayfa
doldurulmus olur. Bu durumlarda metin ile diger dgeler arasinda 3 satir bosluk birakilir.

Ek’ler dahil, “Farkli dgeler” kapsamindakiler kiiciikten biiytige dogru ve 1’den baslayan
sira numarasi alir, 6rnegin 1, 2, 3, ... vs, veya birinci saymin boliim numarasini gosterir
basamakli say1 sistemi kullanilabilir, 6rnegin sekil ve cizelgeler i¢in 1.1, 1.2, 1.3, ... vs

veya EKLER icin Ek 1, Ek 2, EK 3, ... gibi.
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Eger sekil, cizelge, veya ek bir sayfaya sigmayip izleyen sayfalarda devam ediyorsa,
devami olan her sayfanin basinda devam oldugunu gosterir bir ibare bulunur, 6rnegin

“Cizelge 1’in Devam1” seklinde.

Cizelge ve sekil numaralar1 ve bagliklari, metinde kullanilan punto ve karakterle yazilmali,
metindekinden farkli punto ve karakter kullanilacaksa tiim ¢izlege ve sekillerde aym
olmalidir. Metinden farkli karakter ve punto kullanilmasi halinde net okunabilir olmasi
kosuldur. Cizelge, sekil, grafik, resim gibi dgelerde kullanilan her tiirlii karakter de net ve
kolay okunur olmalidir. Cizelge veya sekillerde, yerden tasarruf etmek amaci ile okumasi

zor puntolar kullanilamaz.

Renkli sekil, grafik, harita, sekil ve ¢izelge kullanilmasi halinde, her kopyasinin, renk,
goriinlis, boyut, netlik ve okunabilirlik bakimlarindan aslinin aynist olmalidir. Farkl
baskilar veya yerlestirildikleri sayfanin goriiniimiinii bozan veya deforme eden kopyalar
kabul edilmez. Kisa siirede solma ihtimali olan, sicaklik ve 1siktan etkilenen kopyalar da

tezde kullanilamaz.

Tezi tamamlayan DVD, CD ve benzeri ekler de tezin bir pargast oldugundan bu tiir
malzeme tezin her kopyasina eklenmeli ve malzemenin sunuldugu ambalajda, tezin bashgi,

yazar1 ve malzeme igeriginin ne oldugu agik¢a yazilmalidir.

Sayfanin enine sigmayan cizelge ve sekiller, saatin tersi itikametinde 90 derece
dodiiriilerek sayfaya uzunlamasina basimi yapilabilir, numara ve baslik ayni sekilde 90
derece donmiis olmalidir. Numara baslhigin ayn1 sayfaya sigmamasi halinde karsi sayfaya

yazilir ve sayfada baska yazi bulunmaz.

Biiytik sekil, resim, ¢izelge vs. nin kiigiiltiilmiis baskisinin yapilmasi halinde, sayfa

numarasi ve basliklar kiigiiltiillmemis olanlarla ayni olmalidir.

4.2.2 Esitlikler ve Formiiller

Tezde kullanilan her tiirlii formiil, denklem, esitlik ve benzerileri, bilim dalinin gerektirdigi
uygun karakter ve yazilimlarla yazilir ve metinde atif yapilabilecegi de dikkate alinarak,
satir sonunda parantez igerisinde satirin sag tarafindan 1,5 cm igeriden olacak sekilde
numaralanir. Numaralama boOlim numarast esas alinarak 1’den  baslanarak

numaralandirilir.

20



Ornegin
y=ax+b (1.1)

veya;

2H,S(g)+CH4(g) — 4H,(g) +CS,(9) Ka¢=527x10°  (23)

4.2.3 Aciklayici ya da Dikkat Cekici Notlar
Kisa ve agiklayici ya da dikkat ¢ekici ve iki-ii¢ satirt agmayan notlar ¢ift tirnak igerisinde
metin icerisinde verilir. Ug satir1 asanlar ise 1 satir aralig1 bosluk birakarak sayfa basinda

veya sonunda ve tirnak isareti kullanilmadan verilir.

4.3. Kaynakea

Arastirma ve verilerin degerlendirilmesi ve tezin yazilmasi sirasinda bagvurulan ve atifta
bulunulan secilmis kitap, siireli yaymn, bildiri, ve diger kaynak malzemeler
“KAYNAKCA” bashigi altinda verilir,. KAYNAK GOSTERME “Kisim 3.7 de

verilmistir ve buna uygun yapilan atiflarin tamamai tezde verilmelidir.

“KAYNAKCA” sayfanin basindan 3,5 cm bosluk birakilarak ve sayfanin sol ¢izgisine
dayali olarak yazilir. Kaynaklar, tez metninin sonunda verilmesi genel kabul gérmiis bir
uygulamadir, ancak bazi mihendislik dallarinda, her boliimiin sonunda kaynak

gosterilmesi de kabul gérmektedir.

“KAYNAKCA” sayfasina, bolim numarasi1 verilmez ama sayfa numarasi verilir ve yazi

karakteri ve puntosu metnin aynist olmalidir. Her KAYNAK bir kez yazilir.

Her kaynak (atif) tek satir araligi ile yazilmalhidir. Ancak Ek 13’de gosterildigi, baska
kaynaga gegilirken 0,5 cm sol taraftan olacak sekilde iceriden yazilir. Kaynaklar arasinda
1,5 (bir buguk) satir araligi birakilir. Kaynaklar APA formatinda yazilip alfabetik

siralanmalidir.

Tez yazarlarinin kaynak gosterme konusunda kesin bilgi almalari i¢in kendi boliim

bagkanliklarina basvuruda bulunmalari 6nerilir.

Degisik tiirdeki kaynaklarin yazilmasina iliskin 6rnek EK 13’de verilmistir.
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4.4. Ekler
Tezde ihtiya¢ duyulmasi halinde ana metinden ayri olmasi istenilen agiklamalar tezin

sonunda (KAYNAKCA’dan sonra) “EKLER” halinde verilmelidir.

Her ek sayfasinin basinda, satir ortalanmis sekilde ve yukaridan 3,5 cm asagida olacak
sekilde EK ve sayis1 yazilmalidir, Ornegin “EK 3”. Ekler i¢in kullanilacak sayfa diizenleri,
yazi bigimi ve diger 6zellikler ana metin i¢in belirtilenlerle uyumlu olmalidir. Ekler tezin
sonunda verilmeli ve tezin devami imis gibi sayfa numaralar1 verilmelidir. Bunun yanisira
tezin “ICINDEKILER” sayfasinda her eki igerecek ayr1 bir “EKLER” listesi hazirlanmali

ve her ek i¢in ayr1 bir agiklama verilmelidir. Ekler 6rnegi Ek 14’de verilmistir.

4.5. Ozgecmis

Ozgegmis sadece doktora tezlerinde verilmeli ve T.C. Yiiksekdgretim Kurumu (YOK)

tarafindan belirlenen bi¢imde hazilarlanmalidir. Ozgegmis igeriginde, tezi hazirlayanin adi
soyadi, dogum tarihi ve yeri, lise sonrasi egitimi, aldig1 burslar ve egitimdeki dereceleri,
kazanmis oldugu ddiiller, bilimsel yaymlari ve is deneyimleri verilir. YOK bigimine uygun

OZGECMIS 6rnegi Ek 15°de verilmistir.
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5. TEZ YAZIMINDA DIKKATE ALINMASI GEREKEN AYRINTILAR

5.1. Metinlerdeki Yaz Dili
Lisansiistii tezleri belli siirede yapilan ve sonuglandirilan bilimsel ¢aligmalarin bir tinvan
alinmasi i¢in resmi sunumudur. Her seyden Once bilim dalinin gerektirdigi bir yapida

olmasinin yani sira yazi dilinin anlasilir, duru ve hatasiz olmasi gerekir.

Dil bilgisi kurallarina kesin uyulmasi hi¢bir zaman unutulmamali ve “dili gegmis” zaman
kullanilmalidir, 6rnek “Yapilan ¢alisma sonucu, konforlu iklimleme i¢in, konut yapilarinin
ve yapt malzemelerinin bolge cografayasi ile uyumlu olmasi gerektigini ortaya

konmustur”.

Tezde sahis zamiri kullanilmas1 gerekiyorsa, “Ben, Sen” gibi tekillerden kaginilmalidir.

Olumsuz ¢limleler kurarak olumlu sonuca varmaya c¢alisilmamali.

Farkli anlamlara gelebilecek sozciik ya da ciimle kurmaktan ve karmasik climlelerden

kaginilmalidir. Unutmayin “basit glizeldir”.

Tekrarlamakta yarar vardir, bilim dallart arasinda bilimsel yazi tekniklerinde farkliliklar
vardir. Calistiginiz bilim dalina en uygun olan1 segcmek i¢in mutlaka “Tez Danisman1” ve

“Boliim Bagkanligi’na” basvuruda bulunup dogru bilgileri saglamak gereklidir.

Gerekiyorsa ulusal ve uluslararasi kurumlarin yayinlamis oldugu tez yazim kurallarindan

yararlanilabilir.

5.2. Tez Tamamlama Y éntemi
Tez yazmasindan sonra yapilmasi gerekenler sirasi ile:

e Oncelikle hazirlanan tezin bu kilavuza uygunlugundan emin olunmali.

e Bolim (Anabilim) jliri Onerisi ve tezin ciltlenmemis bir kopyas: ve alintilanma
raporu ile birlikte Fen Bilimleri Enstitiisii’ne, tez sinavindan en az 10 (on) giin
onceden verilmelidir. Doktora dgrencileri i¢in bu siire 30 (otuz) giindiir.

e Tez sinavini takibeden en geg ii¢ giin igerisinde tezin kabul formunun imzalanmis
olarak Fen Bilimleri Enstitiisii’ne iletilmesi gerekiyor.

e Tez jiriisii tarafindan verilen degisikliler, sinav tarihinden itibaren en ge¢ 30 (otuz)
giinde yapilmali ve jiirii tarafindan imzalanmis ve ciltlenmis tezlerin en az 4 (dort)

kopyasi Fen Bilimleri Enstitiisii’ne iletilmelidir.
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e Fen Bilimleri Enstitiisii’ne iletilen kopyalara, “KUTUPHANE ONAY BELGESI”
mutlaka eklenmelidir.
e Lisansiistii diplomasmin hairlanabilmesi i¢in “UNIVERSITE ILISIK KESME”

belgesi ilgili tarafindan hazirlanmalidir.
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6. TEZ YAZMA, SUNUM VE SAVUNMA

6.1. Giris

Dogast geregi bu bolim, LISANSUSTU TEZIN tamamlanmasi amaci ile yiiriitiilen
arastirmanin sonlandirilmasia iligkindir ve okuyucuya arastirma konusunun ne olacagi,
kullanacag1 arastirma yontemi ve cihazlar, veri degerlendirme yontemleri gibi husularda
bilgi verme veya yonlendirme s6z konusu olamaz. Bu tiir konular ehlinin isi olup, bu
kilavuzun amagclari disindadir. Burada sunulan bilgilerden amag, Lisansiistii Program
Ogrencilerinin, biiyiik emeklerle derleyip degerledirdigi verilerin ve sonuglarinin bir tinvan
almaya hak kazanacaklar1 tezlerini hazirlama, yazma, sunma ve savunma asamalari

hakkinda aydinlatilmalarina yardimci olmaktir.

Asagida sunulan fikirler Fen Bilimlerinde oldugu kadar diger bilimlerde de gecerli olabilir.
Ancak daha once de belirtildigi tlizere farkli bilim dallarinin gerksinimleri farkl
olabileceginden, Lisaniistii Programlar1 ogrencilerinin kullanabilecekleri ddkiimanlar
hakkinda kendi Boliim Baskanliklart veya Anabilm Dali Bagkanliklarina danigmalari

gerekmektedir.

Tez yazma asamast genellikle mesakkatli ve yorucu bir evre olarak tanimlanmaktadir.
Ancak giiler yiizle ise baslamak yazar1 rahatlatip basarili kilacag: gibi ¢evresindekileri da

rahatlatacaktir.

6.2. Tez Yazma
6.2.1. Hazirhk Asamasi

e Teze ahnabilecek tiim husular1 dikkatlice inceleyin. Elinizde var olan veri ve
sonuglari hemen ayiklamaya kalkismayin, her birisini ayr1 ayr1 degerlendirip karar
verin. Bir konuyu disarida ttugunuz zaman sonradan teze eklemek zordur, ancak
fazlalik olduguna inanilan konular1 sonradan elemek daha kolaydir. Bu asamada
yarartici olmaya caligin.

o Fikirlerinizi teker teker yazin. Bu size elinizde neler oldugunu tekrar tekrar
gorme ve degerlendirme sansmmi  verecektir. Kullanmak istediklerinizi
belirgenlistirin, daha zayif olanlar1 ikincil isaretleyin ancak dislamak konusunda
acele etmeyin. Notlarinizi degistirmek ya da yeniden gozden gegirme konusunda

cekingen olmayin.
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Dis etkenlerden sakinin. Sizden Once tez yazanlarin etkisinde kalmayin, kendi
fikirlerinizi olusturun. Unutmayin hazirladiginiz sizin tezinizdir.

Gercekei bir calisma plam hazirlayin. Ise nereden va nasil baslanacagini, tezi
nasil gelistireceginizi ve nasil sonlandirmayi diisiindiigiiniizii belirginlestirin.
Kendinize uygun ve gercekci bir zaman c¢izelgesi hazirlayin. Zaman c¢izelgesi
hedefe zamaninda ulasma agisindan 6nemlidir ve itici bir giictiir.

Sizi rahatlatacaksa calisti@iniz ortamdan uzaklasin, izin alin. Cevrenizdeki
caligma arkadaslar1 ve diger personelin ilgisi zaman alic1 olabilir. Bu tiir zaman
kayb1 ve dikkat dagilmalarini dnlemenin yolu, ¢aligmalarin yiiriitiildiigii ortamdan

bir siire uzaklagsmak olabilir.

6.2.2. Tez Yazma Asamasi

Tez calismalar1 asamasini basari ile tamamlayip, yukaridaki planlamay1 gergeklestirmis ve

en Onemlisi tez danigmaninizla mutabik kalmissaniz tez yazma asamasina gegebilirsiniz.

Ik adim, tezin gerceklestirilmesinde en ¢ok yararlandigmiz makale ve benzeri
dokiimanlar1 bir kez daha gézden gegirmekle, atilabilir.

En iyi bildiginiz kismdan yazmaya baslaymn. Genellikle bir tez “GIRIS” ile
baslayip “SONUCLAR” ile tamamlanir ve bilim dalinin gereklerine gore ii¢ ile bes
arasinda degisen boliimden olusur. Tez yazilmasinin boliim sirasi ile gerceklesmesi
oldukca nadirdir. Yazdikca hangi boliime hangi konular1 ekleyip ¢ikaracagininiz
konusunda daha 1yi karar verebilecek durumda olacaksiniz. Biitiin bunlar1 dikkate
alarak en iyi bildiginiz konudan yazmaya baglamak dogru olur. Boylece hem amaca
uygun tez boliimleri iiretilmis olunur ve hem de moral ivme kazanmis olunur.

YDU Tez Yazim Kilavuzu dogrultusunda yazmis oldugunuz her béliimii, 6zellikle
yazim hatalarin1 gorebilmek i¢in miisvedde kopyalar c¢ikarmakta yarar vardir.
Miisveddelerin birbirine karigmamasi i¢in her miisvedde i¢in ayr1 rankte kagit
kullanmak yarar saglar. Hazirlanan miisveddelerden okunmasi en kolay olan, jiiri
tiyelerinin okumast i¢in de en uygun olandir.

Tezin daha iyi agiklanabilmesi amaci ile ¢izelge ve sekil kullanmak alisilagelmis
bir yontemdir. Cizelge ve/veya sekilleri ana metindeki yerlerini belirledikten sonra
aciklamalarin1 ayrintili yazin. Benzer sekil ve ¢izelgelerin agiklanmasinda benzer
climlelerin kullanilmasi yazma isini kolaylastirir ve zaman kazandirmis olur, bu

nedenle miimkiin olan hallerde benzer ciimleler kullanilabilir.
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Miisveddelerdeki cizelge, sekil ve grafikler de miisvedde olmasinda yarar vardir.
Boylece lizerlende oynanabilir ve degisiklikler yapilabilir ve alacagi son sekli
hakkinda saglikli karar verilebilir. Miisvedde kulanmanin bir diger katkisi ise,
bilgisayarda miikemmel sekil lede etmek i¢in fazla zaman harcamadan, asil amag
olan tez metninin yazilmasi gerceklestirilir.

Tezde kullanilan sahis, yer ve benzeri 6zel isimlerde hata yapilmigsa diizeltmeler en
sona birakilmalidir. Boylece diizeltmeden sonra ayni hatalarin tekrarlanmasinin
Oniine gecilmis olunur.

Kurum ve kurulus adlarin1 her zmana aym sekilde yazmak gerekir. Ornegin, bir kez
“Yakin Dogu Universitesi” baska kez “Yakin Dogu” olarak yazilamaz, her zaman
dogrusu yazilmalidir.

Icindekiler sayfasi kullanarak tez gelistirilebilir. Tezlerde “ICINDEKILER”
sayfasinin bulunmasi okuyucuya biiyiik kolaylik saglar. Bunun yanisira tez yazana
da biiyiik katkida bulunur. “ICINDEKILER” sayfasim dikkatle gdzden gegirerek,
yazar hem eksiklerini gorebilir ve hem de yerine oturmayan konulari yeniden
inceleyip gerekiyorsa tezdeki yerlerini degisebilir.

Bildiri ve makalelere yapilan elstiriler mutlaka dikkate ahmmahdir. Arastirma
asamasinda sunulmus bidiri veya yayina gonderilen makale varsa, bunlara yapilan
elestiriler mutlaka dikkate alinmalidir. Unutulmamasi gereken bir husus, tez
danigmani ve sinav jliriisi Uiyelerinin de tezi ayni elestirisel gozle okuyacaklaridir.
Tez sonuclar1 6zgiin olmahdir. Okuyucu, ¢alisma sonuglarinin ne oldugunu ve ne
amagcla kullanilabilceklerini anlamak ister. “VERILERIN
DEGERLENDIRILMESiI VE TARTISILMASI” béliimiinde varilan sonuglar
tekrarlamanin bir anlam1 yoktur.

Onerilen “ILERDEKiI CALISMALAR” 1n bir anlam1 olmali ve agik ve sarih
yazilmalidir. Burada dikkat edilmesi gereken bir husus, tez calismasinda eksik
birakilan veya bir sonuca gétiirmeyecek oOnerilerde bulunmamaktir. Oneriler
anlamsiz olacaksa, hi¢ 6nermemek daha iyidir.

Tezin “GIRIS” béliimii en_son yazilmal. Buraya kadar yazilanlar dikkatle
gdzden gecirip “GIRIS” uyumlu yazilmalidir. Tezlerde calismanin amag ve
kapsami geleneksel olarak “GIRIS” béliimiinde yazilir.

Tez ¢alismalar1 dncesi, yapacaklarinizi “Arastirma Onerisi” olarak hazirlamis ve
tez danigsmaniniz tarafindan kabul edilmisse, isiniz nispeten kolaydir. Bu durumda

tezin birinci kism1 olan “GIRIS” béliimii kolaylikla yazilabilir. Biitiin yapacaginiz
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“Arastirma Onerisindeki” “GIRIS” kismini gelecek zamandan gegmis zaman
fiiline doniistiirtip, gerceklestirmis oldugunuz ¢alismaya uyarlamaktir. Uyarlarken
gecen zaman icerisinde olan degisimler ve arastirmadan elde edilen sonuglar

dikkate alinmalidir.

Tezin biitiiniiniin anlasilabilmesi basarih, celiskisiz bir GIRIS ile miimkiindiir.

Tez yazma asamasinda goriislerini almak iizere jiiri iiyelerine dagitmaktan
kacinin!

Tez, 6grenci-tez danismani ikilisini veya varsa ikinci tez danismanini ilgilendiren
bir konudur. Tezin yeterliligi hakkinda karar veici ilk merci de her zaman tez
danismanidir.

Hazirlanan “Tez” tekrar kontrol edilmelidir! “Tez tamamlandi” goriisi ile
hemen tez danigsmanina kogmayin, son bir kez tezi yeniden okuyup kontrol etmekte

yarar vardir.

6.3. Tez Sunumu ve Savunmasi

Hazirlanan tezin tamamlanabilmesi i¢in birka¢ agamadan daha gegemesi gerekir. Dogal

olarak tez yazmanin hemen sonrasinda sunum ve savunma gelmektedir ve genellikle en

onemli asama olarak algilamir. Ote yandan “Savunma” sozciigii yeteri kadar rahatsiz

edicidir. Sunu ve savunma eylemi Jiiri iiyeleri ve cogu kez dinleyicilerin de hazir

bulundugu bir ortamda gerceklestirilir. Tezin bu asamasinda asil amag tezin ne kadar iyi

hazirlandiginin ve bilime hizmet ettiginin anlagilmasidir. Bazen bu yanlis algilama, tezi

ylriitenin smavi olarak algilanmaktadir. Bu dogru degildir. Basarili bir sunu ve savunma

asagida onerilen birkac uygulama ile kolay hale getirilebilir:

Sira size gelmeden boliim, fakiilte veya benzeri yerlerde dinleyiciye agik yapilan
tez sununmu ve savunmasina katilmak ve dikkatle izlenmek her zaman yararlidir.
Boylece sunumun nasil yapilmasi gerektigi konusunda fikir edinilmis olunur. Jiiri
liyeleri-tez danigmani ve dgrenci iletisiminin ve ilgisinin neler oldugu konusunda
daha gergekei fikirler de edinilmis olunur.

Arastirma konusunu ve gerceklestirilen ¢alismalarinizi arkadaslarinizla ve firsat
bulduk¢a diger ilgililerle konusun, yapilanlari anlatin. Gelen elstiri ve sorulari
dikkatle dinleyip, anlatimdaki eksik veya fazlaliklariniz1 belirleyin. Firsat yaratarak

15-20 dakikayr gecemeyen sunumu, resmi olmayan bir ortamda arkadaslariniza
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anlatip sunumun anlasilir olup olmadigini anlamaya ¢alismak her zaman yararli bir

yontemdir.

6.3.1. Tez Sunumu

Tez sunumu, sunan kisinin tercih ve yeteneklerine bagli olarak kullanmay1 yegledigi
cihazlar (Ornegin tepegdz, projeksiyon cihazi vb.) ile yapilan ve gerceklestirilen
calismanin ana hatlarin1 15-20 dakikada 6zetlenmesidir. Dinleyiciye, yapilan ¢aligmayi
Ozetleyip anlattifindan, sunumun eksiksiz, net ve anlasilir olmast gerekir. Boylece, is
yalnizca bilimsel tartismalara kalmis olur. Ozetle sunum ogretici 6z bir ders olarak

planlanmalidir.
Unutmayiniz, yapilan ¢calisma size aittir ve icerigini en iyi bilen Kisi sizsinniz.

6.3.2. Tez Savunmasi
“Tez Savunmas1” ve “Tez Sunumu” birlikte ylirlir ve sunum birinci adimdir, ve bu bir ekip
isidir. Ekip elemanlar1 ise tez yapan ve tez danismanindan olusur. Bu etapta dikkat

edilmesi gerekenlerden bazilari ise:

e Her nekadar “Tez Savunmas1” deniliyorsa da kendinizi savunmada gérmeyin ve
goriis ve fikirlerinizi savunmayin. Bundan daha iyisini yapin ve ANLATIN VE
ACIKLAYIN. Juri tyeleri genellikle yeni gorlis ve fikirlerle karsiniza cikar.
Bunlar1 kulak arkasi etme ya da tersini savunmak yerine, dnemlerinden bahsedip
dikkate alinacaklarini belirterek tesekkiir etmekte her zaman yararhidir.

e Soru cevap veya tartigsma sirasinda jiiri liyeleri veya izin verilmigse dinleyiciden
gelen elestiri, soru veya gortisleri ¢ok dikkatli dinleyip teker teker yanitlamakta her
zaman tez savunmasinda artilar1 ¢ogaltir. Bu asamada deyim yerinde ise ses kayit
cithaz1 gibi davranmakta yarar vardir.

e Elinizin altinda tez sonuclarin1 igeren yazili bir dokiimanin olmasi yerinde olur.
Olayin heyecani ile olas1 unutmalar dnlenmis olunur.

e lyi bilmediginiz konularda spekiilatif yanitlar vermekten kacinin, “bilmiyorum”
demek eksi puan anlamina gelmez.

e Tez savunmasi sirasinda yapilan tiim uyarilar1 akilda tutmaya ¢alismak daha biiytik
hatalara neden olabilir. Bundan hareketle jiiri liyeleri tarafindan yapilan yazim
hatalarin diizeltmesi uyarilan ile tezde degisiklik istenilen &nerilerin hemen kayda
gecirilmesi hem zaman kaybi, hem de diizgiin bir son yazilimi garanti eder.

e Daha 6nce yapilmamissa ve ¢alisma sonuclarindan makale yazilmasi planlaniyorsa
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simdi tam zamanidir ve hemen yapilmasi yerinde olur.

Tez yazma, sunma ve savunma konularinda yararlanilabilecek gerek Tiirkge gerekse
yabanci dillerde birgok kaynak vardir. TC Universitelerinin hemen hemen tamamimin Web
sayfalarindan bu bilgilere ulasmak miimkiindiir. Bunlarin disinda yararli olduguna inanilan

bazi kaynaklar ise asagida verilmistir.

e Bektas, S., Mamedov, F., and Khashman, A. (2001). Garduate Studies: A Complete
Reference. Cyprus, Nicosia: Near East University Press (ISBN 8359-06-01).
e S.Joseph Levine, Ph.D., Michigan State University, East Lansing, Michigan USA,

(levine@msu.edu) , http://www.learnerassociates.net/dissthes/#37

e https://www.cs.purdue.edu/homes/dec/essay.dissertation.html

e http://www.phys.unsw.edu.au/~jw/thesis.html

e http://www.cs.indiana.edu/how.2b/how.2b.html

e http://www.sce.carleton.ca/faculty/chinneck/thesis.html

e http://final-year-projects.com/

e http://john.regehr.org/reading list/proposal.html

e hitp://www.writing.ku.edu/students/docs/original.shtml

e http://gsep.pepperdine.edu/studentservices/dissertation/education/

e http://LearnerAssociates.net/dissthes/results.htm

APA FORMATI (APA STYLE)
http://www.muhlenberg.edu/library/reshelp/apa example.pdf

http://www.muhlenberg.edu/library/reshelp/apa example.pdf

http://web.calstatela.edu/library/quides/3apa.pdf
http://www.pdfindir.com/APA~6-format%C4%B1-t%C3%BCrk%C3%A7e-pdf-1.html
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ABSTRACT

Information technology has a significant role in the education sector. Information system
in schools has an important role in building a positive partnership between parents and
school, as well as contributing into the management of the school. However the
development of information technologies increased complexity and costs of the
infrastructure. The high cost of purchasing infrastructure for information systems
constitutes a problem facing schools with limited budget. The major aim in this thesis is to
establish a channel of communication for school members by developing an Android
mobile application for school information system using cloud computing. The developed
system provides services for school, students, and parents by making communication
among school (teacher), parent and student easier, and the user can get the information
needed from school without formal request. The system consist of two parts such as server
and client. The main purpose of the server is to manage the connection between the mobile
application and the database. The client is the aplication on Android mobile phone. There
are four types of users with different privilages: Administrator (have full authority),
teachers (can perform student related tasks), students (only view their own data), parents
(only view their child’s data). In this application Java programing language is used
together with PHP Web Application language in order to write the server part of the
system. The SQL database language was used to retrieve data from MYSQL Server

Database.

The developed school information system is helpful to families such that the families can
get information about the status and development of their children from anywhere and at
any time of the day. At the same time, the students and parents can see the school news
easily and instantly. The developed system offers set of features to help the school in
managing the information system and building a positive partnership with parents. The
application increases the level of communication with the parents, and such features enable
parents to follow school activities, monitor their child’s behavior, verify possible absences,
learn the grades etc. with the help of a mobile device anytime and anywhere. The
developed system relies on cloud computing that provides a good opportunity for schools
with limited budgets to use the application.

Keywords: School information system, mobile application, mobile cloud, communication,

school management
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OZET

Enformasyon teknolojisinin egitim alaninda 6nemli rolii bulunmaktadir. Enformasyon
sistemleri, ebeveyinler ile okulun pozitif iliski kurmalar1 agisindan ve ayrica okul idaresi
bakimindan ¢ok Onem tasimaktadirlar. Fakat, Enformasyon teknolojisinde olan son
gelismeler sayesinde hem sistemler daha karmasik olmus hem de fiyatlar1 artmistir.
Fiyatlarin yiliksek olusundan dolayr bir¢ok okul, kisitli harcamalarindan dolay1
Enformasyon teknoojisine gerekli yatirnmi yapamaz hale gelmistir. Bu tezin ana temeli,
Android tabanli ve cloud kullanan bir mobil sistem gelistirerek okul {iyeleri arasindaki
iletisimi saglamaktir. Gelistirilmis olan sistem sayesinde 6grenciler, ebeveyinler, ve
Ogretmenler arasindaki iletisim kolaylasmis ve kullanicilar okul hakkinda herhangi bir
bilgiye kolaylikla ulasabilmektedirler. Sistem su servisleri sunmaktadir: Kullanici giris-
¢ikisklariin kontrolii, siniflarin kontrolu, verilen derslerin kontrolii, sinif arama, akademik
takvim, notlar, bilgi, sisteme giris kayitlari, haberler, 6zel mesajlar, fotograflar vs.

Sistem iki boliimden olugmaktadir: Server ve client. Server’in esas amaci mobil uygulama
ve veritabani1 arasindaki iletisimi kurmaktir. Client ise kullanicinin mobil cihazidir.
Sistemde dort degisik kullanici bulunmaktadir: Idareci (tam yetkili), 6gretmen (sadece
ogrenci ile ilgili islem yapabilir), 6grenci (sadece kendi verilerini gorebilir), ve ebeveyin
(sadece kendi ¢ocuklart ile ilgili veriyi gorebilir). Client boliimiinde Java programlama dili
ve bununla birlikte PHP ag uygulama dili kullanilmistir. Server bdliimiinde ise SQL

veritabani kullanilmistir.

Gelistirilmis olan okul idare sistemi, ailelelerin kendi ¢ocuklar1 hakkinda aninda ve
herhangi bir yerde, herhangi bir zamanda bilgi almalarini saglayacag i¢in ailelere faydali
olacag diisiiniilmektedir. Ayni zamanda, sistem 6grencilerin ve ebeneyinlerin okul ile ilgili
haberleri aninda gdmelerini saglamaktadir. Sistem, ebeveyinler ve okul arasindaki iletisimi
artirip ebeveyinlerin cocuklarinin davranislart hakkinda aninda haber almalarini da
saglamaktadir. Aynm1 zamanda, cocuklarinin okula zamaninda gidip gitmediklerini de
kontrol etmelerine yardimct olmaktadir. Gelistirilmis olan sistem cloud tabanli olup sinirh

harcama durumunda olan okullara bu sistemi kullanabilmeleri i¢in olanak saglamaktadir.

Anahtar Sézciikler: Okul enformasyon sistemi, mobil uygulama, mobil cloud, iletigim,

okul idaresi
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CHAPTER 1
INTRODUCTION

Information management for companies or academic institution has become a necessary
feature to keep up with the developments in information technology and media. Therefore,
information systems have become very important and useful for all sectors. The most
important reason for using information systems is the speed in the exchange of information
and the provision of adequate information. Scientific institutions, including schools need
systems to manage the data and relationships between stakeholders (Hohlfeld, Ritzhaupt
and Barron, 2010). The school information system constitutes the topic of this thesis. The
author developed school information system with the aim of helping the students and
parents to communicate with school easier compared to how it was before. This system
was developed based on cloud computing, as well as author designing and developing new
mobile application for school information system. The limitations faced by previous
systems and mobile applications were into account, such as the limitations in mobile
device resources (processor limitation, capacity of storage, battery life) (Gao and Zhai,
2010).

This thesis focuses on the challenges in the development of mobile applications and the
requirement of school information systems, and it first discusses the implementation of the
appropriate solutions for challenges, and then how the requirements of school information
systems can be met. The thesis takes advantage of the cloud computing characteristics and
presents it as one of the solutions to difficulties and talks about the limitations such as
reducing costs, providing unlimited storage space and high computing capabilities, as well
as the implementation of the processing outside mobile resource as an important feature, as
it frees from the limited processing in mobile and the preservation of the battery life
(Verma, 2012; Hung, Tuan-Anh and Huh, 2013).

1.1 Thesis Problem

The traditional ways of communication between parent and teacher in school information
system such as phone, messages, mobile and emails are no longer sufficient to meet the
growing need for information from school (Gefu and Yuan, 2013). Based on the
limitations on these traditional methods such as not being available for use all the time
from anywhere, the amount of information that is provided by school to parents is argued

to be insufficient. In addition to this, there is sometimes the high cost of communication.
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Appendix A
USER MANUAL

MRTPS is a mobile application developed by the author. MRTPS aimed to allows the
possibility for the users (teachers, parents and students) to exchange information and
communicate with each other, also it provides features to help the administrator to manage
the system from mobile. The application used cloud services such as data stored, and data
retrieval. MRTPS operates based on Android operating mobile system.
The user’s manual consists of three sections:
e Application requirements
The minimum requirements for running MRTPS on mobile are:

1. Mobile devices with Android 4.0 operating system or more.

2. The application is compatible with Android 4.1.2 API level 16.

3. The application requires connection to Internet on mobile.

4. The screen resolution and size it should be 240dpi - 480x800.
e Getting and installing application
The user can get a MRTPS application from the site of a school or received an email with
application as an apk file format. The apk file should be installed on the mobile device. For
specific instruction on how to install application on specific device refer to device’s

manual. User ID and password are delivered to user from school.
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