YAKIN DOGU i‘JNiVERsiTEsi_
SOSYAL BiLiMLER ENSTIiTUSU

TEZ YAZIM KLAVUZU*



*Bu tez yazim kilavuzu Yildiz Teknik Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan
hazirlanan kilavuzdan yararlanilarak diizenlenmistir.

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU L.ttt 1
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU oot 2
YUKSEK LISANS VE DOKTORA — SANATTA YETERLIK TEZLERT . ..coooiiiioiiiiiieiiieiiieeeiieee 2

Lo APSAM ettt 2
2. TEZE BASLAMA, TEZ TESLIM VE TEZ DEGERLENDIRME SURECT..cooooioiiiioioioiiioioiiiieiiiee 3
4.1.6. Tablo. Sekil Listeleri ve KiSaltmMalar ........vvevieiiiiiiiiiiiiieiiiie ittt ettt ettt eeeeeeeieieeeeeeeeereeeeeeeeeeees 8

YAKIN DOGU UNIVERSITESI
SOSYAL BiLiMLER ENSTITUSU

YUKSEK LiSANS VE DOKTORA — SANATTA YETERLIK TEZLERI
YAZIM VE BASIM YONERGESI

1. KAPSAM

Bu yonerge, Yakin Dogu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde Lisansiistii egitim
programlar1 yliriiten Anabilim / Anasanat Dallarinda Yiiksek Lisans ve Doktora / Sanatta
Yeterlik Calismasi hazirlayan adaylar ve bu tiir ¢alismalar1 yoneten danigsmanlarin, Sosyal
Bilimler Enstitlisiine sunacaklar1 Tez ve Sanatta Yeterlik Calismasi’nda uyacaklar1 kural ve
kosullar1 kapsar.

Tammlar: Bu yonergede kullanilan bazi terimler agagidaki anlamlar1 ifade eder.

a) Yonerge YDU Lisansiistii Egitim Ogretim Y&netmeligi’nin 21 ve 33
maddelerinde ifade edilen yazim kurallarin1 belirleyici bir metin
anlaminda kullanilmustir.

b) Anabilim Dali :  YDU Sosyal Bilimler Enstitiisii’nde lisansiistii egitim-6gretim
programi bulunan akademik birimlerdir.

c) Tez : Yiiksek Lisans, Doktora ve Sanatta Yeterlik Programlari
ogrencilerinin kredili ve kredisiz olarak aldiklar1 ders, seminer
vb. ¢aligmalarini basari ile tamamladiktan sonra, bu ¢alismalara
ek olarak tamamlamak zorunda olduklar1 arastirmanin ya da
sanat eseri caligmasinin belirli big¢im ve kapsamda yazilmis
raporudur.



2. TEZE BASLAMA, TEZ TESLIM VE TEZ DEGERLENDIRME SURECI

Teze Baslama Siireci: Ogrenci, anabilim dalinca éngoriilen ders, seminer ve kredilerini
tamamladiktan sonra ilgili oldugu anabilim dalina tez danigsmani ve konu alani talebiyle
bagvurur. Anabilim dalinca Onerilen tez danismaninin Sosyal Bilimler Enstitiisii'nce
atanmasiyla tez calismasi baglar. Doktorada ise 68renci, yeterlik sinavini basardiktan sonra tez
asamasina geger.

Tez asamasina gelen 6grenci, Sosyal Bilimler Enstitiisii’nden tez basvuru dilekgesini (Ek 1)
alir. Bu dilekge tez danigmani talebi ve tez calisma konusu belirtilerek doldurulur; ilgili
Programa, Programdan ise Anabilim / Anasanat Dali (EAD)’na teslim edilir. Bagvuru
dilekgesi, Program yiiriitiiciiliiklerinin mevcut olmadig: fakiiltelerde dogrudan Anabilim
Dallarina teslim edilir.

Ogrencinin tez basvuru ve tez damigsmani talebi, ilgili enstitii anabilim dali tarafindan
degerlendirildikten sonra tez danismani atamalarinin gergeklestirilmesi i¢in Sosyal Bilimler
Enstitlisi’ne gonderilir.

Tez danismani atanan 6grenci, en ge¢ donem sonuna kadar, danismaninin da goriisiinii alarak
belirledigi tez konu basligini, Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bir dilek¢e (Ek 2) ile bildirir.

Tez Teslim Siireci: Tezin bir niishasi, tez danismaninin onayini da igeren 6n teslim dilekgesi
(Ek 3) ile birlikte, incelenmek iizere enstitiiye verilir. Enstitii tarafindan 5 is giinii i¢inde tezin
bigimsel incelemesi yapilir. Kurallara uygun olmayan noktalar ile tezde yapilmasi gereken
diizeltmeler incelemeyi takiben, tez sahibi ve tez danigmanina bir form {izerinde bildirilir. Bu
diizeltmeler 6grenci tarafindan yapildiktan sonra Enstitii tarafindan tekrar kontrol edilir ve
bicimsel agidan uygun bulunan tezler; bir adet Enstitii, birer adet de danisman ve jiiri tiyeleri
sayisinca cogaltilarak; tez teslim dilekcesi (Ek 4) ile Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne teslim
edilir.

Herhangi bir diizeltme almadan basarili bulunan Yiiksek Lisans ve Doktora tezleri 2’ser niisha
olarak, tez teslim dilekgesi (Ek 4) ile Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne teslim edilir. Diizeltme
yapilmasi istenen tezlerde gerekli diizeltme ve degisiklikler yapildiktan sonra Yiiksek Lisans
tezleri 6 niisha, Doktora tezleri 8 niisha olarak tez teslim dilekgesi (Ek 4) ile Sosyal Bilimler
Enstitiisti’ne teslim edilir.

Tezler her asamada karton kapakla ciltlenmis olarak teslim edilir ve son teslimde, tezin dijital
ortamda PDF dosyasi olarak hazirlanmis 3 niishasi, CD’ye kaydedilmis olarak tezle birlikte
Enstitii’ye verilir.

Yiiksek Lisans Tezlerinin Degerlendirilme Siireci: Anabilim dallar1 tarafindan 6nerilen ve
Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan onaylanan tez jiirisi, tezin kendilerine teslim edildigi
tarihten itibaren en geg bir ay igerisinde toplanarak 6grenciyi tez savunmasina alir.

Tez savunmasinin tamamlanmasindan sonra jiiri, tez hakkinda oy birligi veya oy c¢oklugu ile
kabul, ret ya da diizeltme karar1 verir. Bu karar Enstitii Anabilim Dali bagkanliginca tez
smavint izleyen {i¢ giin icerisinde Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne tutanakla bildirilir. Tezi kabul
edilen 6grencinin mezuniyet islemleri yapilir.

Tezi reddedilen 6grencinin Enstitii ile ilisigi kesilir.

Tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci, en geg li¢ ay i¢inde diizeltilmis haliyle tezini 6
niisha olarak Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne teslim eder ve en ge¢ bir ay i¢inde, ayni jiiri
Oniinde yeniden savunur. Bu savunma sonunda da tezi kabul edilmeyen 6grencinin yiiksek
lisans 0grenciligi ile iliskisi kesilir.



Doktora Tezlerinin Degerlendirilme Siireci: Kurallara uygun bulunan tezler igin, ilgili
anabilim dali bagkanliginin 6nerisi ve Enstitli Yonetim Kurulu’nun karartyla atanan doktora
tez jiirisi liyeleri, s6z konusu tezin kendilerine teslim edildigi tarihten itibaren en geg¢ bir ay
i¢inde toplanarak 6grenciyi tez smavina alir.

Tez smavinin tamamlanmasindan sonra jiiri, tez hakkinda oy birligi veya oy ¢oklugu ile
kabul, ret ya da diizeltme karar1 verir. Bu karar, enstitii anabilim dali baskanliginca tez
smavini izleyen ii¢ giin i¢inde Sosyal Bilimler Enstitlisii’'ne tutanakla bildirilir. Tezi kabul
edilen 6grencinin mezuniyet islemleri yapilir.

Tezi reddedilen 6grencinin doktora 6grenciligi ile iliskisi kesilir.

Tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 68renci, en ge¢ bir yil i¢inde geregini yaparak tezini
ayni jiiri 6nlinde yeniden savunur. Bu savunma sonunda da tezi kabul edilmeyen 6grencinin
doktora 6grenciligi ile iliskisi kesilir.

Sanatta Yeterlik Calismalarimin Degerlendirilme Siireci: Tez hazirlayan 6grenci elde
ettigi sonugclari; sergi veya proje hazirlayan 6grenci ise ¢aligmasini agiklayan ve belgeleyen
bir metni, Senato tarafindan kabul edilen yazim kurallarina uygun bigimde yazmak ve ayrica
tezini veya sergisi ya projesini jliri oniinde sozlii olarak savunmak zorundadir.

Ilgili anasanat dali baskanliginin &nerisi ve Enstitii Yénetim Kurulu onay1 ile atanan jiiri
iiyeleri, so6z konusu tezin veya metnin kendilerine teslim edildigi tarihten itibaren en geg¢ bir
ay icinde toplanarak 6grenciyi sinava alir.

Savunmanin tamamlanmasindan sonra jlri, dinleyicilere kapali olarak, sanatta yeterlik
calismasi veya sergi, proje, resital, konser, temsil hakkinda oy birligi veya oy coklugu ile
kabul, ret ya da diizeltme karar1 verir. Bu karar, enstitii anasanat dali baskanliinca smavi
izleyen li¢ giin icinde enstitiiye tutanakla bildirilir. Sanatta yeterlik ¢aligmasi kabul edilen
O0grencinin mezuniyet islemleri yapilir.

Sanatta yeterlik ¢alismasi reddedilen 6grencinin enstitil ile iligkisi kesilir.

Sanatta yeterlik calismasi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci en geg¢ alti ay iginde
geregini yaparak tezini, sergisini veya projesini ayni jliri onlinde yeniden savunur. Bu sinav
sonunda da sanatta yeterlik ¢alismasi kabul edilmeyen 6grencinin enstitii ile iliskisi kesilir.

3. TEZIN GENEL YAPISI VE DUZENLENISI
3.1. Tezlerde Bilimsel Etik Kurallar:

Konunun o6zgiinliigii ve alanina katkida bulunmasi, teorik ve uygulama olarak bagka
caligsmalar1 birebir tekrarlamamasi gerekmektedir. Bir baskasinin ¢alismasini biitiinliyle veya
kismen alip kendi ¢aligmasiymig gibi sunmak intihal olarak degerlendirilir ve telif haklari
kanununca da yasaktir.

Tezde faydalanilan kaynaklar usuliine uygun gosterilmelidir. Dogrudan incelenmeyen
kaynaklar, tek basina alintinin kaynagi olarak verilemez, ancak dogrudan incelenen kaynagin
kiinyesi ile birlikte verilir.

Ciimle ya da paragraflar, kaynaklardan, tirnak isareti ile belirtmek disinda, oldugu gibi
alinmaz.

3.2. Tezlerde Kullanilacak Kagit Cinsi ve Sayfa Diizeni
3.2.1 Kagit Boyu ve Gramaji

Tezler, A4 standardinda (21 x 29.7 cm, 80 g/mz) beyaz birinci hamur kagida, 6zellikleri
bozulmadan c¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir. Ancak ¢aligmaya orijinal bir



resim, proje vb. belgelerin eklenmesi zorunlu olmasi durumunda, danigmanin onayi ile tezin
ek kismindaki kagit boyutlarinda degisiklik yapilabilir.

3.2.2. Sayfa Diizeni
3.2.2.1. Sayfa Bosluklari

Tezde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk birakilmalidir.
Dipnotlar var ise, bu sinirlar i¢inde kalmalidir. Tiim ilk sayfalarda (i¢indekiler, tablo, sekil
listeleri ve kisaltmalar, 6nsoz, 6zler, ana boliimler, kaynakca, ekler v.b. gibi) baslik, sayfa iist
kenarindan 5 cm asagidan baglar. Her ana boliim yeni bir sayfayla baslar. Tez metninde
tireleme yapilmaz, metin sol ve sag sinirlara gore (blok metin olarak) hizalanir.

3.2.2.2. Sayfa Numaralan

Numaralama, tezin 6n kisminin bir parcasi olan i¢ kapaktan baglatilir. Ancak, hem i¢ kapak,
hem de tez onay sayfasina numara yazilmaz. Giris'e kadar olan sayfalar (i, ii, iii, iv, v, Vi,
vii...) seklinde kiiclik harf (miniiskiil) Romen rakamlari ile numaralandirilir. Numaralarin
gosterildigi ilk sayfa, 0z (abstract) sayfasidir. Bu sayfanin numarasi, Romen rakamiyla
(ii1)'diir. Giris boliimii ile baglayan diger sayfalar ise Arap rakamlari (1, 2, 3, 4...) kullanilarak
numaralandirilir.

Sayfa numaralar1 nokta, parantez, ¢izgi vb. higbir isaret kullanilmadan, kagidin st orta
kismina yazilir.

3.2.2.3. Satir Araliklar ve Diizeni

Tez metni 1.5 aralikla yazilir. Kisaltmalar, tablo, sekil listeleri, 6nsoz, 6zler, kaynakea, ekler,
Ozgecmis, metin icindeki tablo ve sekillerin isim ve agiklamalar1 ve dipnotlar 1 aralikla
yazilir.

Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto (harf biiyiikliigii) bosluk birakilir”. Paragraflar arasinda
bos satir birakilmaz.

Birinci derece basliklardan 6nce 72 punto, sonra 18 punto bosluk birakilir. Ikinci derece
basliklardan 6nce 18 punto, sonra 12 punto, tigiincii ve dordiincii derece basliklarda ise 6nce
12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilir. Gerekmedikge, daha alt derecede baslik kullanilmaz.

Alt basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz. En azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa,
baslik da bir sonraki sayfadan baglar. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, son satirt da
sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.

3.2.2.4. Yaz1 Bi¢imi ve Biiyiukliigii

Tezin yazi1 bicimi Times New Roman 12 punto olmalidir. Ancak farkli harf karakterlerine
ihtiya¢ duyulan ¢aligmalarda uygun yaz: tipi segilebilir.

Ana boliim basliklar1 12 punto, biiyiik harflerle ve koyu (bold); birinci, ikinci, iglincii ve
dordiincii derece alt basliklar ise 12 punto, bas harfleri biiylik ve yine koyu olarak gosterilir.

Dipnotlar 10 punto ve 1 aralikla yazilir.

4. TEZIN BOLUMLERI

Tezin ana ve alt boliim basliklar, metin icinde ve I¢indekiler sayfasinda ondalik sisteme gore
diizenlenir (Bkz. Ek 5). Bu sisteme gore; alt boliim basliklar: I¢indekiler sayfasinda girintili
olarak verilirken metin iginde girintili olarak gosterilmez. Bir tez {i¢ kisimdan olusur: On
Kisim, Metin Kism1 ve Son Kisim. Tezin kisimlar1 asagidaki siraya uygun olarak diizenlenir

- Bu 6l¢ii, MSWord gibi yazilim programlarinda sirasiyla; Bigim Paragraf Girintiler ve Araliklar sekmeleri takip
edilip, Aralik kismindaki Once ve Sonra pencerelerine, belirtilen deger yazilarak ayarlanabilir.



(tablo, sekil listeleri, kisaltmalar ve ekler tezin igerigine gore, her tezde bulunmayabilir).
Boliim numaras1 almayan basliklar (tez onay sayfasi, Tiirkge, Ingilizce &z / abstract, 6nsoz,
icindekiler, tablo listesi, sekil listesi, kisaltmalar, kaynakca, ekler) sayfanin en iist ortasina
bliytik harflerle yazilir.

On Kisim

D1s Kapak

I¢ Kapak

Tez Onay Sayfasi
Tiirkge Oz

Ingilizce Oz (Abstract)
Onsdz

Icindekiler

Tablo Listesi

Sekil Listesi
Kisaltmalar

Metin Kismi
Giris Bolimi
Diger Boliimler
Sonug

Son Kisim

Kaynakca
Ekler
Ozgecgmis

4.1. On Kisim
4.1.1. D1s ve i¢ Kapagin Diizenlenmesi

Dis ve i¢ kapaklarin igerigi ve sayfa diizeni birbirinin aynisidir. Kapakta sirasiyla asagidaki
bilgiler yer alir (Ek 6):

Yakin Dogu Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii
........ Anabilim Dali
.......... Programi

Tezin Tiirti (Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi)
Tezin Baslig1
Hazirlayanin Ad1 Soyadi
Numaras1

Tez Danismani

Unvan1 Ad1 Soyadi
Tezin Hazirlandig1 Sehir
Tarih

Biitiin bilgiler ortalanir ve 14 punto, biiyiik harflerle ve koyu olarak yazilir. Tezin baghgi ise
18 punto olmalidir.

... Program’a kadar olan bilgiler araliksiz alt alta verilir, tez tiirii ise 1 satir aralik birakilarak
yazilir.



Tezin basligina kadar 14 puntoluk 11 satir aralik birakilir. Tez bashigi ile tezi hazirlayan
arasinda 14 puntoluk 7 satir aralik, tezi hazirlayanin 6grenci numarasi ile tez danigsmani
bilgileri arasinda 14 puntoluk 2 satir aralik bulunur.

Tez danismaninin unvani ve adi soyadini takiben 14 puntoluk 9 satir bosluk birakilarak tezin
hazirlandig1 sehir ve tarih bilgileri verilir.

Tezin baslhiginin uzunluguna gore araliklarda uygun degisiklikler yapilabilir.
Dis Kapak Sirt Yazisi

Tez sirtinda Ek 7°de gosterildigi gibi tezi hazirlayanin adinin ilk harfi ve soyadi, tezin adi ve
tezin kabul yil1 bilgileri yer alir. Bu bilgiler, ilgili boliimler i¢inde ortalanmalidir.

4.1.2. Tez Onay Sayfasi

Onay sayfasinda tezi hazirlayanin adi, tezin bagligi, tezin savunma ve onay tarihi, tezin
oybirligi / oy ¢oklugu ile basarili bulundugunu belirten ifade, tezi onaylayan jiiri iiyelerinin
unvan ve adlart bulunur. Jiri iyeleri; tez savunmasi bittikten ve biitiin diizeltmeler
tamamlanip tez son seklini aldiktan sonra, bu sayfadaki yerleri imzalayarak tezi kabul
ettiklerini belirteceklerdir. Tez Onay Sayfas1 Ek 8’de gosterildigi gibi hazirlanir.

4.1.3. Tiirkce ve Ingilizce Oz

Bu bagslik altinda, miimkiinse tek paragraf halinde, en az 200 en fazla 300 sozciikten olusan
tez 0zl ve anahtar sézciikler yer alir.

Kisa 0zet olarak tanimlanan 6zde; ¢alismanin amag ve kapsami, uygulanan temel yontemler,
kullanilan materyal, ¢alismada ortaya konulan en 6nemli bulgular ve ¢ikarilan sonuglar yer
almalidir.

Ayni sayfada tezin adi, tezi hazirlayanin adi soyadi, tezin tarihi (ay, yil olarak) ve anahtar
kelimeler yer alir ve bu bilgiler Ek 9’da verilen 6rnege gore diizenlenir.

Ingilizce 6z, “abstract” baslig1 altinda, ayn1 hususlar dikkate almarak hazirlanir (Ek 9).

(Ozlerin  hazirlanmasinda  Sosyal Bilimler Enstitiisii  web sayfasinda yer alan
TUBITAK/TURDOK tarafindan hazirlanan “Oz Hazirlama Kilavuzu”ndan yararlanilabilir).

4.1.4. Onsoz

Bu boliimde tez calismasina iliskin kisa agiklamalar ve/veya tezin hazirlanmasina maddi,
manevi katkida bulunan kisi, kurum ve kuruluslara tesekkiir yer alir. Tez ¢alismasi bir proje
kapsaminda gergeklestirilmis ise projenin ve ilgili kurulusun adi 6zellikle belirtilmelidir.
Onsdz metninin altinda saga dayal1 olarak ad soyad; sola dayali olarak yer; ay, yil bigiminde
tarih yazilir.

4.1.5. icindekiler

Tezin 6n boliimii, metin kism1 ve son boliimiinde yer alan bagliklarin, sayfa numaralari ile
belirtildigi kisimdir. Tezde kullanilan her baslik ve sayfa numarasi, I¢indekiler sayfasinda
hi¢bir degisiklik ya da kisaltma yapilmaksizin aynen verilmelidir. Fakat bu kisimda sadece
ana boliim bagliklar1 koyu olarak gdsterilir.

Ana boliim basliklar1 biiylik harflerle; birinci, ikinci, tigiincii ve dordiincii derece alt basliklar
ise bas harfleri biiyiik olarak gosterilir, yaz1 biiyiikliigii 12 puntodur. Ek 5’deki 6rnege gore
diizenlenir.


http://www.sosyalbilimler.hacettepe.edu.tr/?q=node/140

4.1.6. Tablo, Sekil Listeleri ve Kisaltmalar

Tezin 6n kisminda Igindekiler sayfasindan sonra yer alan bu listelerde; tezdeki tablo ve
sekiller, metin icerisindeki numara sirasina gore, basliklar1 ve sayfa numaralariyla birlikte
siralanir (Ek 10; Ek 11). Metinde kullanilan ¢alisma alanina iliskin kisaltmalar ise, alfabetik
sirayla alt alta dizilir. Her kisaltmanin karsisinda, kisaltmanin agik hali belirtilir (Ek 12).

4.2 Metin Kism
4.2.1 Giris Boliimii

Aragtirma konusunun secilme nedenleri, Onemi, konuyla ilgili daha Once yapilmis
calismalarin ve bu alandaki sorunlarin degerlendirilmesi, ¢aligmanin ana amaci ve varsa alt
amagclari, arastirma yontemi (modeli, evren ve Orneklem, veri toplama araci, hipotezler,
analizler gibi), konu gerektiriyorsa yararlanilan kaynaklarin degerlendirilmesi ve konuyla
ilgili temel kavram ve tamimlarin tartisilmasi, giris boliimiinde yer alir. Arastirma yontemi
nicel (kantitatif) Ozellikli ise, Yontem (model, evren ve orneklem, veri toplama araci,
hipotezler, analizler gibi), ayr1 bir baglik altinda incelenebilir.

Giris kisminda, ayrica tezde yer alan boliimler de kisaca tanitilir.

4.2.2 Diger Boliimler

Tez konusunun ana bagliklar ve alt bagliklar altinda incelendigi bu boéliimde basliklar, ilgili
alanin yontem ve yaklagimina uygun olarak yer alir. Bu boliim ¢alisma alanina bagli olarak
ilgili literatiir ¢aligmasina yer veren teorik ¢erceve ile bulgular ve yorumlari igerir.

4.2.3 Sonug

Sonu¢ boliimil tezin yalnizca Ozeti degildir. Gergeklestirilen arastirmadan elde edilen
sonuglarin degerlendirildigi boliimdiir. Bu béliimde tez konusu tanimlanmali ve kullanilan
yontemler 6zetlenmelidir.

Elde edilen sonuglarin acik ve basit climlelerle ifade edilmesine dikkat edilmeli ve miimkiinse
sonuclara gore cikarimlar, Ongoriiller ve genellemeler yapilmalidir. Tez ¢aligmasinda
baslangicta belirlenen hedefe ne kadar ulasildigi ve ileriye yonelik calismalar icin, varsa
oneriler belirtilmelidir.

4.3. Son Kisim
Bu kisimda sirastyla; kaynakea, ekler ve arastirmacinin 6zgegmisi yer alir.
4.3.1. Kaynak¢a

Arastirmada yararlanilan kaynaklarin, soyadi sirasmna gore alfabetik olarak diizenlenmis
listesidir. Kaynakg¢a’da yer alan kaynaklarin tiimii metinde bagvurulan kaynaklar olmalidir.
Gerek goriildiigii takdirde Kaynakea, Birincil ve Ikincil Kaynaklar veya Kitaplar, Makaleler,
Tezler vb. alt basliklar halinde siniflandirilabilir.

Kaynakca, "parantezli referans" ya da "dipnot yoluyla kaynak gosterme" big¢imlerinden
hangisinin tercih edildigi dikkate alinarak diizenlenir.

4.3.2. EKler

Metin i¢inde kullanildig: takdirde akicilig1 kesintiye ugratacak ancak calisma alani agisindan
destekleyici bilgiler, ekler boliimiinde verilir. Tez metni i¢inde ¢ok ayrint1 gelebilecek metin,



tablo, sekil, liste, yontem {iizerine not, kullanilan anket veya miilakat formu, 6rnek olay,
okuyucu tarafindan bulunmasi gii¢ olan belge vb. bu boliimde yer alabilir.

Ekler; Ek 1, Ek 1a, Ek 1b, Ek 2, Ek 3, .... Ek 4 seklinde numaralandirilir ve her eke bir baslik
verilir. Baglikta yer alan kelimelerin ilk harfleri biiylik yazilir. Ek numarasi ve bashig tez
metninde genel sayfa diizenine uygun olarak sola dayali bicimde verilir (Eklerin I¢indekiler
sayfasinda gosterilisine iligskin olarak bkz. Ek 5 / EKLER Boliimii).

4.3.3. Ozgecmis

Ogrencinin kisisel bilgileri, egitim durumu, varsa yayinlar1 ve is deneyimi, Ozge¢mis baslig
altinda yer alir.

5. KAYNAK GOSTERME

Kaynak gostermede yaygin olan "parantezli referans" ya da "dipnot" bi¢imlerinden birisi,
ilgili alanin, konunun 6zelligi ve anabilim dalinin gelenegi veya danigsmaninin Onerisiyle
tercih edilebilir.

5.1. Dipnot Yoluyla Kaynak Gosterme

Dipnot bi¢iminin tercih edilmesi durumunda, metin icerisinde gonderme yapilacak yerdeki
yazar adi soyadi, eser adi, alint1 ya da ciimle sonuna s6z konusu gonderme ile ilgili dipnot
numarasi verilir.

Tezde yararlanilan kaynaklarin bibliyografik kiinyeleri ilk gegtikleri sayfalarin alt kisminda
ayrintili olarak kurallara uygun sekilde verilir. Dipnot bilgileri; yazar adi soyadi, eser adi,
yayim bilgileri ve sayfa numaralarindan olusur. Dipnot bilgilerinde genel olarak; yazar adi
soyadi, eser adi yazilip araya virgiil konmadan, yayim bilgileri parantez i¢inde verilir (eger
cilt ve baski sayis1 ya da editor, ¢eviren vb. bilgiler varsa, bu bilgiler eser adindan sonra araya
virglil koyularak yazilir ve yayim bilgileri yine araya virgiil konmadan parantez iginde
verilir). Parantezden sonra bir virgiil konularak sayfa / sayfa araligi yazilir. Gerekli yerlerde
noktalama isaretleri kullanilir, ancak yazilan dipnot bicimleri kaynak tiirine (kitap, makale,
tez, dergi vb.) gore degisir.

Dipnot ve kaynakcada kitap ve dergi adlar1 koyu veya italik olarak, sadece biri tercih edilmek
kosuluyla yazilir.

Kitaplarda ikinci baskidan itibaren baski sayis1 gosterilir. Basim / baski sozciikleri i¢in bs.
kisaltmas1 kullanilir (Or: 3. bs.).

5.1.1. Dipnot Numarasinin Yazilmasi
Dipnot numarasi asagidaki 6rnekte goriildiigli bigimde gosterilir.
ORNEK- 1

Sahin’e gore “bilimsel yontem hicbir bilim dalinin tekelinde degildir”. Yazar, Arastirma
Yontemleri eserinde arastirmanin bilimselligi, “uygulanan yonteme baghdir” demektedir?.
Giliven ise tabii ve sosyal bilimler arasindaki “bilimsellik farki”nin yapay oldugunu ileri
stirmektedir®.

5.1.2. Dipnot Bilgilerinin Yazihsi

Bir kitabin dipnot ve kaynakga bilgileri verilirken, kitabin i¢ kapaginda yer alan bilgiler esas
almir. Kaynagin yazar bilgisi verilirken unvanlar kullanilmaz.

Tek Yazarh Eserler: Tek yazarli eserler i¢in 6nce yazarin adi ve soyadi yazilir, araya virgiil
konulduktan sonra koyu olarak kitabin adi yazilir, daha sonra parantez i¢inde diger yayin
bilgileri yazilir.
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' Yazarin Adi Soyadi, Kitabin Adi, varsa Baski Sayilari (Yayin Yeri: Yayinevi,
Yayin Tarihi), Sayfa Numaras.

ORNEK- 1

'Niyazi Karasar, Bilimsel Arastirma Yontemi: Kavramlar, Ilkeler, Teknikler, 5.
bs. (Ankara: 3A Egitim Danigmanlik, 1994), 3.

Cok Yazarh Eserler: iki ve ii¢ yazarli eserlerde yazar adlari normal ad soyad sirasi i¢inde
yazilir, birinci yazardan sonra araya virgiil konularak diger yazarlarin ad1 ve soyadi yazilir.

Yazar sayisinin dort ve daha ¢ok olmasi halinde, dipnotta yalniz birinci yazar adi verilerek
yanina ve digerleri anlaminda ve dig. yazilir.

ORNEK- 1

# Meryem Koray, Alper Topcuoglu, Sosyal Politika, 3. bs. (Bursa: Ezgi Kitabevi,
1995), 56.

ORNEK- 2

} 5 Tugray Kaynak ve dig., Imsan Kaynaklar1 Yoénetimi (Eskischir: Anadolu
Universitesi, 1996), 30.

Yazar1 Olmayan, Kurum Yayinlari: Eser bir kurum tarafindan yazilmis ve ayrica yazar adi
verilmemigse, kurum adi yazar adinin yerine yazilir ve daha sonra sirastyla diger yaymn
bilgileri verilir.

ORNEK- 1

¢ Istanbul Ticaret Odasi, Tiirkiye’nin Dogal Kaynaklar1 Rehberi (Istanbul, 1997),
65.

Ceviri Eserler: Ceviri eserler icin dipnot yazilmasi gerektiginde, once yazar adi1 sonra eserin
cevrildigi dildeki adi, ardindan ¢evirenin adi soyadi, ¢ev. kisaltmasindan sonra belirtilir.

ORNEK- 1

William H. Branson, Makro Iktisat Teorisi ve Politikasi, cev. Ibrahim Kanyilmaz
(Istanbul: Alfa Yaymlari, 1995), 21.

Yazar Ad1 Olmayan Eserler: Kaynak gosterilmesi gereken eserin yazar adinin olmamasi
durumunda, dipnot bilgileri eser ad1 ile baglar ve bundan sonra diger bilgiler verilir.

ORNEK- 1
"Nereye Gidiyoruz? (Ankara: Diis Yaymevi, 1961), 46.

Dergilerdeki Makaleler: Dergilerdeki yazilar i¢in dipnot verilirken 6nce yazarm adi ve
soyad1 yazilir, araya virgiil konulduktan sonra tirnak i¢inde makalenin adi yazilir. Daha sonra
da derginin ismi koyu olarak belirtildikten sonra diger tanitic1 bilgileri (varsa cilt no., say1 no.,
varsa ay, mevsim, tarih, sayfa) verilir. Dergi adindan sonra virgiil konularak c. kisaltmasi ile
cilt numaras1 yazilir, say1 i¢in s. kisaltmas: kullanilir, tarih bilgileri parantez iginde verilir.
Parantezden sonra iki nokta iist iiste konularak sayfa bilgisi verilir.

ORNEK- 1

**S. Umit Firat, “Kiimeleme Analizi: istihdamin Sektorel Yapist Agisindan Avrupa
Ulkelerinin Karsilastirilmas1”, IU Sosyal Bilimler Dergisi, c. 3, s. 2 (1997): 59.

Makalelerden olusan derleme veya armagan kitaplardaki makalelerin veya yayinlanmis
bildirilerin gosterilmesinde de; yazar adi soyadi, tirnak iginde makale adi, derleme kitabin
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baslig1 koyu olarak, varsa editorlerin adi soyadi, parantez i¢inde yayin bilgisi (yayin yeri:
yayinevi, tarih), sayfa numarasi seklinde dipnot bilgileri siralanir. Derlemenin editorii / yayina
hazirlayan1 / derleyeni; ed. / haz. / der. seklinde kisaltmalarla gosterildikten sonra kisi ya da
kisilerin isimleri verilir.

Makale tarzindaki tiim yayinlarda sayfa numarasi, tarih bilgisinden sonra iki nokta iist iiste
konularak gosterilir.

Derleme Kitaptan Makale
ORNEK- 2

2 Suraiya Faroghi, “Lonca ve Ziraat Temelli Mevkileri Satin Alma: Bir On
Inceleme”, ilhan Tekeli icin Armagan Yazlar, ed. Selim Ilkin, Orhan Silier, Murat Giiveng
(Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yaymlari, 2004): 219-235.

Kongre Kitabindan Bildiri
ORNEK- 3

4 Ulkii Uzuncgarsili, Meral Toprak, Oguz Ersun, “Tiirkiye’de Kurumsal Kiiltiiriin
Yansimalar1”, 8. Ulusal Yonetim ve Organizasyon Kongresi Bildiriler, 25-27 Mayis 2000
(Nevsehir: Erciyes Universitesi, 2000): 17-54.

Ansiklopedi Maddesi

Ansiklopedi maddelerinin gosterilmesinde de benzer sira izlenir. Ancak cilt bilgisi eklenir,
editor bilgisi yer almaz.

ORNEK- 4

3 Miinir M. Aktepe, “Nevsehirli Ibrahim Pasa”, islam Ansiklopedisi, c. 9, 3. bs.
(Istanbul: MEB, 1973): 234.

Gazeteler: Gazetelerden alinan bilgilerin niteligine gore dipnot yazma bicimleri degisir.
Bunlardan bagyazilar; makale adi (ya da “basyaz1” sozciigii) tirnak iginde, koyu olarak gazete
adi, varsa ve gerekiyorsa sayi, tarih ve sayfa numarasi ile; yazari belli yazilar ise yazar adi,
tirnak i¢inde makale adi, koyu olarak gazete adi, tarih ve sayfa numarasi ile gosterilir.
Otekiler ise, yalmzca gazete adu, tarih ve sayfa numarasi ile tamitilir.

ORNEK- 1

“ A. Taner Kislali, “Demokratik Toplumcu Cagr1 Uzerine”, Cumhuriyet Gazetesi,
30 Mayis 1998, 2.

ORNEK- 2
62“Factoring Nedir”, Star Gazetesi, 14 Haziran 1999, 12.

Yaymlanmamis Tez, Rapor ve Bildiriler: Yaymlanmamis tez, bildiri vb. ¢aligmalar ile ilgili
dipnot yazilirken bu eserlerin adlar1 tirnak i¢ine alinir ve koyu yazilmaz. Tez, rapor, bildiri
basligindan sonra diger bilgiler asagidaki 6rnekte oldugu gibi verilir.

ORNEK- 1

2 Gonca Calhan, “Ilkdgretim Okulu Miidiirlerinin  Ogretim Liderligi”

(Yaymlanmamus Yiiksek Lisans Tezi, YTU Sosyal Bilimler Enstitiisii, 1999), 7.
ORNEK- 2
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' Ester Ruben, “Comparative Advantage in Israeli Manifactoring Industry: A
Comparison with Turkey”, II. Uluslararas1 ODTU Ekonomi Kongresi (Yaymlanmamis
bildiri), 11 Eyliil 1998, Ankara.

Yasa Tasarillari, Bakanlar Kurulu ve Anayasa Mahkemesi Kararlari: TBMM’ne
sunulmak lizere hazirlanan / sunulan yasa tasarilari, heniiz tasar1 halinde olduklarindan, onlari
hazirlayan kisi ya da kurum adiyla; Bakanlar Kurulu ve Anayasa Mahkemesi Kararlar1 da bu
kurumun adiyla birlikte verilir. Buradaki kisi ve kurum adlar1 yazar adi gibi islem goriir.

ORNEK- 1

> Basbakanlik, "Milli Egitim Temel Kanun Tasaris1" (1/754, D: 3T: 4, No:125, Sayi:
71 —1532/22153; Tarih 4 Aralik 1972): 3.
ORNEK- 2

%7 Anayasa Mahkemesi, [1739 Sayili Milli Egitim Temel Kanununun 38. Maddesinin
Anayasaya aykiri olmadigi Karari] “E.S.: 1973/32; K.S.: 1974/11; K.G.:26.3.1974”, Resmi
Gazete, 14922 (21 Haziran 1974): 2.

Yasalar ve Anayasa: Yasa ya da Anayasa’nin kaynak gosterilmesi durumunda sirasiyla
yasanin adi, numarasi, tarihi ve gerekli ise ilgili maddesi belirtilir. Ancak, gerek goriildiiglinde
yasanin ilk yaymlandigi yer olan “Resmi Gazete” ya da daha sonradan séz konusu yasa ile
ilgili olarak yayinlanan kitaplar kaynak tanitici bilgiler arasinda verilir.

ORNEK- 1

32<«Milli Egitim Temel Kanunu (1739 S.K.)”, Resmi Gazete, 14574 (Haziran 1973):
5-9.
ORNEK- 2

“ Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982, Md.11.

Arsiv Belgeleri: Bu tiir eserler i¢in dipnot yazma bi¢imi arsivde kullanilan smiflandirma
diizenine gore degismekle birlikte, genellikle dipnotlarin yazilisinda sirasiyla varsa belgenin
adi, yoksa belgeye uygun bir baslik koseli parantez iginde verilir. Bunu takiben belgenin
tarihi, belgenin bulundugu kurum, varsa koleksiyonun ismi, belgenin bulundugu dosyanin
numarasi ve varsa sayfa / yaprak numarasi verilir.

ORNEK- 1

% Niifus Yoklama Defteri, 1266 / 1850, Basbakanlik Osmanli Arsivi, ML.CRD, No.
1406.

ORNEK- 2

® [Biikres Antlagmasi], 17 Cemaziyelevvel 1227 / 16 Mayis 1812, Basbakanlik
Osmanli Arsivi, Muahede, No. 392-394.

Meclis Tutanaklari: TBMM’deki konusmalar, Anayasa geregi meclisin ‘“Tutanak”
dergisinde tam olarak yayilanir. Kaynak gosterirken de Tutanak Dergileri esas aliir. Tanitic
bilgiler olarak, konusmay1 yapanin adi, konusulan konu, metin i¢inde; dergiyi tanitici bilgiler
ise dipnot ve kaynakgada verilir.

ORNEK- 1
'"TBMM Tutanak Dergisi, Donem XI, Toplant1 2, ¢. 12 (May1s 1998): 12.



13

ORNEK- 2

0 Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi, Devre I, Ictima Senesi 1, c. 4, 16 Mayis-11
Haziran 1325 [1909], Latin harfli baski (Ankara: TBMM Basimevi, 1982): 51.

Yazma eserlerde yazar ve eser adindan sonra bulundugu kiitiiphanenin adi ve yazmanin
numarasi verilir.

ORNEK- 3
% Sakir, Divan-1 Sakir, Istanbul Universitesi Kiitiiphanesi-TY 1238, y. 75.

Arastirmaci Tarafindan Dogrudan incelenmeyen Kaynaklar: Burada soz konusu olan,
arastirmaci tarafindan incelenen kaynaktaki alintilardan yararlanilmasidir. Diger bir ifadeyle,
arastirmaci inceledigi kaynakta bulunan bir alintidan yararlanmis, ancak bu aktarmanin
alindig1 asil kaynagi bizzat gérmemistir. Bu gibi alintilarla ilgili dipnot bilgileri yazilirken
Once, aragtirmaci tarafindan bizzat ulasilmayan bu kaynagin kiinyesi aktarilir. Bunu takiben
‘den aktaran yazilarak, arastirmaci tarafindan alintinin bizzat yapildigi kaynagin kiinye bilgisi
verilir.

ORNEK- 1

% M. Afzalur Rahim, “A Measure of Styles of Handling Inrterpersonal Conflict”,
Academy of Management Journal, c. 26, s. 2 (1983): 368'den aktaran Ali Ilker Giimiiseli,
“Izmir ili Ortadgretim Okulu Miidiirlerinin Ogretmenler ile Aralarindaki Catismalar:
Y&netme Bigimleri” (Doktora Tezi, Ankara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, 1994), 68.

Elektronik ve Dijital Kaynaklar: Internet sayfalarindan yapilan alintilarda; varsa yazar ad
soyad1 yazilir ve araya virglil konulduktan sonra makale adi tirnak i¢inde yazilip ardindan
internet sayfa adresi ve erisim tarihi verilir. Internet adreslerinin alt1 ¢izgisiz olarak; erisim
tarihi ise kisinin arastirma tarihine bagli olarak degiseceginden, ekleme niteliginde koseli
parantez icinde gosterilir. Eger yeterli kiinye bilgisi yoksa internet sitesinin agik ismi ya da
ilgili makalenin yer aldig1 iist konu baglhiginin adi, makale adindan sonra eklenir.

ORNEK- 1

B Askin  Keser, “Meslek Se¢imi ve Secimi Etkileyen Faktorler”,
www.yazimkilavuzu/isguc_org-is yasami portali.htm [18.01.2007].

ORNEK- 2

12 “International Museum Day”, International Council of Museums, Activities,
http://icom.museum/imd.html [17.01.2007].

Basildig1 bicimde internette yer alan kitap, derleme kitap, bildiri, dergi, gazete vb. yayinlarda,
her kaynakla ilgili ait oldugu kaynak tiirtine iliskin agiklamalar dogrultusunda kiinye bilgisi
tam olarak yazildiktan sonra internet sayfa adresi ve erisim tarihi verilir.

ORNEK- 3
Basildig1 bigimde internette yer alan kitap

) 2 Fua:r Aksu, Tiirk Yunan iliskileri: iliskilerin Yénelimini Etkileyen Faktorler
Uzerine Bir Inceleme (Ankara: SAEMK Yayinlari, 2001), 47, www.turkishgreek.org
[11.11.2006].

ORNEK- 4
Basildigi bicimde internette yer alan bildiri


http://www.turkishgreek.org/
http://www.saemk.org/yayin_detay.asp?dba=007&dil=tr
http://icom.museum/imd.html
http://www.yazimkilavuzu/isguc_org-is%20yasami%20portali.htm
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" Olgun Kitapgi, “Kiiresel Rekabet igin E-Hizmet Kalitesi: Santos’un E-Hizmet
Kalite Modeli Kapsaminda Sivas ve Tokat illerinde Bir Uygulama”, 5. Orta Anadolu
Isletmecilik Kongresi, 15-17 Haziran 2006, ed. Fatih Coskun Ertas (Tokat: GOU IiBF
Isletme Béliimii, 2006), http:/iibf.gop.edu.tr/bolumler/isletme/5oaikongre/5oaikongre.pdf
[18.01.2007].

5.1.3. Dipnot Yineleme Baglaclarinin Kullanimi

Ard arda verilen kaynaklar icin dipnot yineleme baglaglari: Dipnot yineleme baglaglari,
dipnot yoluyla kaynak gostermede, bir baska ifadeyle ilk gec¢is ayrintili dipnot bi¢imi tercih
edildigi durumlarda kullanilir. Bu durumda ayn1 kaynaklara yeniden yapilan atiflarda ayrintili
kaynak bilgileri kullanilmaz. Bunun yerine art arda ayn1 kaynaga iliskin dipnot verildiginde,
s0z konusu kaynagin bir dnceki kaynak oldugunu belirtmek i¢in koyu olarak ad:r gegen eser
anlaminda “age” yazilip yanina nokta konulur. Esere iliskin sayfa numarasi da belirtilmek
istendiginde, “age” kelimesinden sonra araya bir virgiil konulur, sonra sayfa numarasi yazilir.

ORNEK- 1

! Ziya Bursalioglu, Okul Yonetiminde Yeni Yapi ve Davrams, Gns. 9. bs. (Ankara:
PEGEM, 1994), 7.

? age, 13.

Araya farkh kaynak girdigi zaman kullanilacak dipnot yineleme baglaglari: Araya baska
kaynaklar girdikten sonra, daha onceki bir dipnotta verilen kaynagi yinelemek durumunda
kalindiginda, yazar soyadindan sonra virgiil koyularak koyu olarak yazilmis “age” baglaci
kullanilir. Bu bagla¢ daha onceki bir dipnotta verilen kaynagin yeniden kullanildigin1 belirtir.
Yazar soyadi yoksa eser ad1 kisaltilarak verilir ve virgiil koyularak sayfa numarasi gosterilir.
Eser adinin kisaltilmasinda, basligin ilk iki ya da ti¢ kelimesi verilir.

ORNEK- 1
Bursalioglu, age, 12.

Bir yazarin birden ¢ok yaymi olmasi durumunda, yazar soyadindan sonra yayin tarihi veya
eser adinin kisaltmasi yardimcei bilgi olarak verilebilir.

ORNEK- 2

Bursalioglu, 1998, 12.
ya da

12 Bursalioglu, Okul Yonetiminde, 12.
5.2. Parantezli Referans

Bu yontemde metin i¢i kaynak¢a baglaci kullanilir. Bunun i¢in, metin i¢inde goénderme
yapilmak istenen yerde, alintinin hemen yanina parantez iginde, ilgili kaynagin yazar soyadi,
vaywn tarihi ve alimtiya iliskin sayfa numaralar: yazilir. Bu diizenlemeyi yaparken yazar
soyadinin bas harfi biliylik diger harfler kiiciik olarak yazildiktan sonra, araya bir virgiil
konularak yayim tarihi yazilir ve parantez kapatilir. Eserin sayfa numarast da verilmek
istendiginde, yayim tarihinden sonra araya bir virgiil konularak, sayfa numarasi / sayfa araligi
yazilir ve parantez kapatilir. Kaynak¢a baglaci ciimle sonuna geldiginde ciimlenin bitis
noktasi, parantezden sonraya konulur.

ORNEK- 1

Bilim ve teknoloji ¢aginda ve c¢ogulcu demokratik rejim iginde yasayan herkesin, ¢agi
simgeleyen bilimsel davranislar1 kazanmasi 6nemli bir gereksinmedir (Karasar, 1979, 2).


http://iibf.gop.edu.tr/bolumler/isletme/5oaikongre/5oaikongre.pdf
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Parantezli referansta eser adinin verildigi durumlarda, uzun basliklarda anlami bozmayacak
sekilde ilk iic kelimeden sonra i nokta konularak kisaltma yapilabilir. Bilindigi {lizere
bibliyografik kiinyeye tamamlayici bilgilerin eklenmesi durumunda kdoseli parantez kullanilir.
Kiinyede koseli parantez icinde yer alan bilgilerin parantezli referansa tagindigir durumlarda
koseli parantez korunur.

Ciimle Basinda ve Ciimle i¢inde Gonderme Yapma: Yazar soyad ilgili metinde geciyorsa
ya da ciimle basinda veya climlenin i¢inde yazarin adini anarak bir gonderme yapilmak
isteniyorsa, yazarin soyadi parantez disinda birakilarak, eserin tarihi ve varsa sayfa numarasi
parantez i¢ine yazilir.

ORNEK- 1

Bursalioglu (1994, 93)’nun da belirttigi gibi, iyi anlasilmayan amaglar, karar siirecini olumsuz
yonde etkileyen faktorlerin baginda yer almaktadir.

Aym Konuya Iliskin Birden Cok Kaynaga Génderme Yapma: Ayn1 konuya iliskin birden
cok kaynak gosterilmek istendiginde, bunlar noktali virgiille birbirinden ayrilarak, ayni
parantez i¢inde verilir.

ORNEK- 1
...etkili bir yonetim bi¢imi degildir (Aydin, 1984, 34; Eren, 1984, 465).

Aym Soyadhh Yazarlarin Aym Tarihli Eserlerine Gonderme Yapma: Ayni soyadl
yazarlarin eserlerini birbirinden ayirt etmek igin, parantez i¢ine yazar soyadindan sonra yazar
adinin bas harfi yazilir.

ORNEK- 1
....(Sahin, A., 1971, 12)

Aym Yazarin Aym Tarihli Eserlerine Gonderme Yapma: Bir yazarin ayni tarihli
eserlerine gonderme yapilmak istendiginde, bu eserleri birbirinden ayirmak igin, parantez
icine yayin tarihinden sonra alfabetik siraya gore kii¢iik harf konulur. Bu durumda ayni harf
kaynakca boliimiinde de kullanilir.

ORNEK- 1
....(Hallinger, 1995a, 12)
ORNEK- 2
....(Hallinger, 1995b, 19)

Birden Cok Yazar1 Olan Bir Kaynaga Gonderme Yapma: Alint1 yapilan kaynagin yazar
sayis1 lic veya daha az ise, parantez igerisinde yazarlarin tiimiinlin soyadlar1 verilir. Ancak
yazar sayisinin ii¢ten ¢ok olmast durumunda, kaynakta ilk sirada yazili olan yazarin soyadi
parantez i¢ine yazilarak yanina ve digerleri anlaminda ve dig. yazilir.

ORNEK- 1

....(Glimiiseli, Ergelebi, 1990, 7)
ORNEK- 2

....(Glimiiseli ve dig., 1995, 57)

Arastirmaci Tarafindan Dogrudan incelenmeyen Kaynaklar: Burada soz konusu olan,
arastirmaci tarafindan incelenen kaynaktaki, alintilardan yararlanilmasidir. Diger bir ifadeyle,
aragtirmact inceledigi kaynakta bulunan bir alintidan yararlanmis, ancak bu aktarmanin
alindig1 asil kaynagi bizzat gérmemistir. Bu gibi alintilarla ilgili parantezli referans yazilirken
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once, arastirmaci tarafindan bizzat ulagilmayan bu kaynagin yazarinin soyadi, yayin yili ve
yararlanilan sayfa numarasi verilir. Bunu takiben ’‘den aktaran yazilarak, alintinin bizzat
yapildig1 kaynagin yazar soyadi, yayin yil1 ve sayfa numarasi verilir.

ORNEK- 1
.... (Rahim, 1985, 368’den aktaran Giimiiseli, 1994, 68)

Yayimnlanmamis Tez, Rapor ve Bildiriler: Diger yaymlarda oldugu gibi gosterilir. Bunlardan
farki, yayin yili yerine; tez, rapor ya da bildirinin sunulug tarihinin verilmesidir.

ORNEK- 1
.... (Calhan, 1999, 7)

Yasa Tasarillari, Bakanlar Kurulu ve Anayasa Mahkemesi Kararlari: TBMM’ ne
sunulmak tizere hazirlanan / sunulan yasa tasarilari, heniiz tasar1 halinde olduklarindan, onlari
hazirlayan kisi ya da kurum adiyla; Bakanlar Kurulu ve Anayasa Mahkemesi Kararlar1 da bu
kurumlarin adiyla birlikte verilir. Buradaki kisi ve kurum adlar1 yazar adi gibi islem goriir.
Parantezli referans sisteminde bu tiir yayinlarda, ayrica tasar1 ya da karar1 tanitici baslik da,
ayn1 yazim kurallar1 ile parantez igerisinde yer alir. Uzun bagliklarda anlami bozmayacak
sekilde ilk 3 kelimeden sonra ii¢ nokta konularak kisaltma yapilabilir.

ORNEK- 1
.... (Bagbakanlik, Milli Egitim Temel Kanun Tasaris1, 1972, 3)

ORNEK- 2
..... (Anayasa Mahkemesi, [1739 Sayil1 Milli Egitim Temel...], 1974, 2)

Yasalar ve Anayasa: Yasalarin kaynak gdosterilmesi durumunda ilgili madde metin i¢inde
belirtilir. Kaynak tanitic1 bilgi olarak ise sirasiyla yasanin adi, kabul tarihi ve sayfa numarasi
verilir.

Anayasalarda da ayni sekilde, ilgili madde metin igerisinde belirtildikten sonra, kaynak
tanitic1 bilgi olarak hangi iilke anayasasi oldugu, kabul tarihi ve sayfa numarasi verilir.

ORNEK- 1

.... (Milli Egitim Temel Kanunu, 1973, 5-9).
ORNEK- 2

... (Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982, 34)

Meclis Tutanaklari: TBMM’deki konusmalar, Anayasa geregi meclisin ‘“Tutanak”
dergisinde tam olarak yayinlanir. Kaynak gosterirken de Tutanak Dergileri esas alinir.
Konugmay1 yapanin adi ve konusulan konu, metin i¢inde; dergiyi tanitic bilgiler ise referans
olarak verilir ve sayfa numarasi belirtilir.

ORNEK- 1
.... (TBMM Tutanak Dergisi, 1998, 12)

Arsiv Belgeleri: Bu tiir eserlerde sirastyla varsa belgenin adi, yoksa belgeye uygun bir baslik
koseli parantez icinde verilir. Bunu takiben belgenin orijinal tarihi ve varsa sayfa / yaprak
numarasi belirtilir.

ORNEK- 1
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... (Niifus Yoklama Defteri, 1266)
ORNEK- 2
... ([Blikres Antlagmasi], 17 Cemaziyelevvel 1227 / 16 May1s 1812)

Yazma Eserler: Yazma eserlerde yazar ve eser adindan sonra yazmanin yaprak numarasi
verilir.

ORNEK- 3
... (Sakir, Divan-1 Sakir, y. 75a)

Elektronik ve Dijital Kaynaklar: Internet sayfalarindan yapilan alintilarda varsa yazar
soyadi yazilir ve araya virgiil konulduktan sonra diger bilgiler (basim tarihi / erisim tarihi,
sayfa numarasi) verilir. Internetteki kaynak hem basili olarak yaymlanmis hem de internette
yer aliyorsa, alint1 internet sayfalarindan yapilsa dahi, dncelikli olarak basim tarihi gosterilir
ve aynen basildigi sekilde internette yer aldigi i¢in de sayfa numarasi verilir.

S6z konusu kaynagin basili sekli yoksa erigim tarihi giin, ay, yil olarak verilir. Erigim tarihi
kisinin arastirma tarihine bagl olarak degiseceginden, ekleme niteliginde koseli parantez
icinde gosterilir.

Eger yazar bilgisi yoksa makale adi, o da yoksa internet sitesinin agik isminin ardindan virgiil
konularak erisim tarihi giin, ay, y1l olarak yazilir.

ORNEK- 1

... (Aksu, 2001, 47)
ORNEK- 2

..... (Keser, [18.01.2007])
ORNEK- 3

... (ICOM, [17.01.2007])

Gazeteler: Gazetelerden yapilan alintilarda makalenin yazarinin soyadi, gazetenin tarihi ve
sayfa numarasi verilir. Yazar ad1 yoksa makalenin adi, gazetenin tarihi ve sayfa numarasi ile

giris yapilir.
ORNEK- 1
(Kislali, 1998, 2)
ORNEK- 2
(Factoring Nedir, 1999, 12)
6. Kaynakcanin Diizenlenmesi
6.1. Kaynak¢a Bash@inin Yazilmasi

Kaynak¢a boliimi, sayfanin ortasima koyu ve biiylik harflerle yazilmis “KAYNAKCA”
baslig1 ile baslar. Kaynaklar, basliktan 18 punto bosluk birakilarak yazilir” ve yazar soyadina
gore alfabetik olarak devam eder. Kaynaklar siralanirken; 6nce yazarin tek basina, sonra varsa
Oteki yazarlarla birlikte yazdig1 eserlere yer verilir. Baska yazarlarla yazilan eserler birden
coksa ikinci, daha sonra li¢lincii yazarlarin soyadina gore siralama yapilir. Kaynakgada eserler

- Bu 6l¢iit MSWord gibi yazilim programlarinda sirasiyla; Bigim_Paragraf Girintiler ve Araliklar sekmeleri takip
edilip, Aralik kismindaki Once penceresine 0, Sonra penceresine 18 yazilarak ayarlanabilir
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yazar soyadina gore alfabetik olarak siralandigindan, eserlere ayrica sira numarasi verilmez ve
yazarlarin unvani kullanilmaz.

6.2. Arahiklarin Diizenlenisi

Kaynak gosterilen eser yazi alani sol basindan baslayarak yazilir. Ayn1 esere iligkin kaynakca
bilgilerine ikinci satirda sikisik satir araliklari ile devam edilir ve birinci satirdan sonraki
satirlar dort harf boslugu igeriden baslar. Ancak kaynakcada siralanan kaynaklar arasinda, 12
punto bosluk birakilir™. Boylece sikigik satir araliklartyla yazilan kaynaklarin birbirlerinden
kolayca ayirt edilmeleri saglanir.

6.3. Ayn1 Yazarh Yaymnlarin Kaynakc¢ada Gosterilmesi

Ayni kisinin yazdig1 eserler alt alta siralanirken, yazar adi sadece birinci kaynak i¢in verilir.
Ikinci ve daha sonraki eserlerde, yazar adi yerine bilgisayardaki yedi harf eni (boslugu)
uzunlugunda alt ¢izgi c¢izilir ve bu ¢izgiden sonra nokta konularak, eserin kiinye bilgileri
verilir.

ORNEK- 1

Rahim, M. Afzalur. “A Measure of Styles of Handling Inrterpersonal Conflict”. Academy of
Management Journal. c. 26. s. 2 (1983): 368-376.

. “Referent Role and Styles of Handling Interpersonal Conflict”. The Journal of
Social Psychology. c. 126. s. 6 (1985): 79-86.

. Managing Conflict in Organizations. New York: Praeger, 1986.

6.4. Dipnotlu Sisteme Gore Cesitli Eserlere Tliskin Kaynake¢a Yazihisi

Dipnotlarda oldugu gibi eserlerin tiiriine gore, kaynakcadaki yazilislar1 da farklilik gosterir.
Ancak genel olarak kaynakgada eserler ile ilgili tanitic1 bilgiler verilirken, ilk dnce yazarin
soyadi, araya bir virgiil konularak adi yazilir ve nokta konulur. Daha sonra kaynak eger kitap
ise koyu veya italik harflerle kaynagin adi yazilir ve nokta konulur. Bu bilgiden sonra eserin
yaymlandig: ilin adi yazilarak iki nokta st iiste konulur ve yayinevi ile yaym yili yazilir.
Yaymevi ve yaymn yili arasmna virgiil konulur (Yaymn bilgileri kaynakc¢ada parantezde
verilmez). Eser ile ilgili bilgilerin yaziliginda soyad ve ad da dahil olmak {tizere ilk harfler
biiyiik olarak yazilir.

Arastirmaci tarafindan dogrudan incelenmeyen kaynaklar kaynakgada gosterilirken; hem
dogudan incelenen hem de incelenmeyen kaynak alfabetik siralamada ayr1 ayri verilir. Ancak
dogrudan incelenmeyen kaynagin bibliyografik bilgisi yazildiktan sonra parantez iginde
aktaran yazilip iki nokta iist liste konur ve bizzat alint1 yapilan kaynagin kiinyesi verilir.

Asagida, cesitli eserlerle ilgili dipnot gostermedeki Ornek siralamasina uygun olarak,
kaynake¢a Ornekleri de verilmistir. Cesitli eserlere iliskin kaynakcalarin yaziminda bu 6rnekler
esas alinacaktir.

ORNEK- 1 Tek Yazarh Eserler

Karasar, Niyazi. Bilimsel Arastirma Yontemi: Kavramlar, Ilkeler, Teknikler. 5. bs.
Ankara: 3A Arastirma Egitim Danigmanlik, 1994.

ORNEK- 2 Cok Yazarh Eserler

Iki veya daha fazla yazarl eserlerde ikinci yazardan itibaren ad soyad sirasi izlenir.

-PBu &l¢ii de MSWord gibi yazilim programlarinda sirasiyla; Bicim Paragraf Girintiler ve Araliklar sekmeleri
takip edilip, Aralik kismindaki Once penceresine 0, Sonra penceresine 12 yazilarak ayarlanabilir
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Koray, Meryem, Alper Topcuoglu. Sosyal Politika. 3. bs. Bursa: Ezgi Kitabevi, 1995.
ORNEK- 3 Kurum Yazarh Eserler

Istanbul Ticaret Odas1. Tiirkiye’nin Dogal Kaynaklar1 Rehberi. Istanbul, 1997.
ORNEK- 4 Ceviri Eserler

Branson, William H. Makro Iktisat Teorisi ve Politikasi. cev. Ibrahim Kanyilmaz. Istanbul:
Alfa Yayinlari, 1995.

ORNEK- 5 Yazar Ad1 Olmayan Eserler
Nereye Gidiyoruz? Ankara: Diis Yaymevi, 1961.
ORNEK- 6 Dergilerdeki Makaleler

Firat, S. Umit. “Kiimeleme Analizi: Istihdamin Sektdrel Yapis1 Agisindan Avrupa Ulkelerinin
Karsilastirilmasi”. IU Sosyal Bilimler Dergisi. c. 3. s. 2 (1997): 50-59.

ORNEK- 7 Derleme Kitaptan Makaleler

Faroghi, Suraiya. “Lonca ve Ziraat Temelli Mevkileri Satin Alma: Bir On Inceleme”. ilhan
Tekeli icin Armagan Yazlar. ed. Selim ilkin, Orhan Silier, Murat Giiveng. Istanbul:
Tarih Vakfi Yurt Yayinlari, 2004: 219-235.

ORNEK- 8 Kongre Kitabindan Bildiriler

Uzuncarsil, Ulkii, Meral Toprak, Oguz Ersun. “Tiirkiye’de Kurumsal Kiiltiiriin Yansimalari”.
8. Ulusal Yonetim ve Organizasyon Kongresi Bildiriler, 25-27 Mayis 2000.
Nevsehir: Erciyes Universitesi, 2000: 17-54.

ORNEK- 9 Ansiklopedi Maddeleri

Aktepe, Miinir M. “Nevsehirli Tbrahim Pasa”. Islam Ansiklopedisi. c. 9. 3. bs. Istanbul:
MEB, 1973: 234-235.

ORNEK- 10 Gazeteler

Kislali, A. Taner. “Demokratik Toplumcu Cagr1 Uzerine”. Cumhuriyet Gazetesi. 30 Mayis
1998.

“Factoring Nedir”. Star Gazetesi. 14 Haziran 1999.
ORNEK- 11 Yaymlanmamis Tezler

Calhan, Gonca. “Ilkogretim Okulu Miidiirlerinin Ogretim Liderligi”. Yiiksek Lisans Tezi.
YTU Sosyal Bilimler Enstitiisii, 1999.

ORNEK- 12 Yaymlanmamus Bildiriler

Ruben, Ester. “Comparative Advantage in Israeli Manifacturing Industry: A Comparison with
Turkey”. II. Uluslararast ODTU Ekonomi Kongresi, 11 Eyliil 1998, Ankara.

ORNEK- 13 Yasa Tasarilari

Basbakanlik. “Milli Egitim Temel Kanun Tasaris1”. 1/754, D: 3T: 4, No:125, Say1: 71 —
1532/2215, 4 Aralik 1972.

ORNEK- 14 Anayasa Mahkemesi Kararlar

Anayasa Mahkemesi. [1739 Sayili Milli Egitim Temel Kanununun 38. Maddesinin
Anayasaya aykirt olmadigi Karar1] “E.S.: 1973/32; K.S.: 1974/11; K.G.:26.3.1974”.
Resmi Gazete, 14922, 21 Haziran 1974.
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ORNEK- 15 Yasalar

"Milli Egitim Temel Kanunu (1739 S.K.)”. Resmi Gazete, 14574, Haziran 1973.
ORNEK- 16 Anayasa

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi. 1982.

ORNEK- 17 Arsiv Belgeleri

Niifus Yoklama Defteri, 1266 / 1850. Basbakanlik Osmanli Arsivi, ML.CRD, No. 1406.

[Biikres Antlagmasi], 17 Cemaziyelevvel 1227 / 16 Mayis 1812. Basbakanlik Osmanlt Arsivi,
Muahede, No. 392-394.

ORNEK- 18 Meclis Tutanaklar
TBMM Tutanak Dergisi, Donem XI, Toplant1 2, c. 12 (Mayis 1998): 12-13.

Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi, Devre I, Ictima Senesi 1, c. 4, 16 Mayis-11 Haziran 1325
[1909], Latin harfli bask1 (Ankara: TBMM Basimevi, 1982): 51-54.

ORNEK- 19 Yazma Eserler
Sakir. Divan-1 Sakir. Istanbul Universitesi Kiitiiphanesi-TY 1238.
ORNEK- 20 Arastirmaci Tarafindan Dogrudan incelenmeyen Kaynaklar

Rahim, M. Afzalur. “A Measure of Styles of Handling Inrterpersonal Conflict”. Academy of
Management Journal. c. 26, s. 2 (1983): 368-376 (Aktaran: Giimiiseli, Ali ilker. “Izmir Ili
Ortadgretim Okulu Miidiirlerinin  Ogretmenler ile Aralarindaki Catismalar1 Yonetme
Bicimleri”. Doktora Tezi. Ankara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii,1999).

ORNEK- 21 Elektronik Ortamdaki Kaynaklar
Internet adresleri kaynakcada alt1 ¢izgisiz olarak gosterilir.

Keser, Askin. “Meslek Se¢imi ve Se¢imi Etkileyen Faktorler”.
www.yazimkilavuzu/isguc_org-is yasami portali.htm [18.01.2007].

“International Museum Day”. International Council of Museums, Activities.
http://icom.museum/imd.html [17.01.2007].

Basildig1 Bicimde Internette Yer Alan Kitaplar

Aksu, Fuat. Tiirk Yunan fliskileri: Tliskilerin Yonelimini Etkileyen Faktorler Uzerine Bir
Inceleme. Ankara: SAEMK Yayinlari, 2001. www.turkishgreek.org [11.11.2006].

Basildig1 Bicimde Internette Yer Alan Bildiriler

Kitape1, Olgun. “Kiiresel Rekabet i¢in E-Hizmet Kalitesi: Santos’un E-Hizmet Kalite Modeli
Kapsaminda Sivas ve Tokat Illerinde Bir Uygulama”. 5. Orta Anadolu Isletmecilik
Kongresi, 15-17 Haziran 2006. Tokat: GOU IIBF Isletme Boéliimii, 2006.
http://iibf.gop.edu.tr/bolumler/isletme/5oaikongre/Soaikongre.pdf [18.01.2007].

6.5. Parantezli Sistemin Kaynakcada Gosterilmesi

Dipnot sisteminin kaynakcasindan farkli olarak bibliyografik kiinyede eserin yayin tarihi,
yazar soyadi ve adindan sonra - eser adindan 6nce, yazilir. Yazar adi bulunmayan eserlerde
yayin tarihi, eserin adindan sonra verilir.

Dipnot sisteminin kaynakcasindan diger bir farklilk da, makale adinin tirnak icinde
gosterilmemesidir.


http://iibf.gop.edu.tr/bolumler/isletme/5oaikongre/5oaikongre.pdf
http://www.turkishgreek.org/
http://www.saemk.org/yayin_detay.asp?dba=007&dil=tr
http://icom.museum/imd.html
http://www.yazimkilavuzu/isguc_org-is%20yasami%20portali.htm
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Ozel durum olarak, arastirmaci tarafindan dogrudan incelenmeyen kaynaklar kaynakcada
gosterilirken; hem dogudan incelenen hem de incelenmeyen kaynak alfabetik siralamada ayr1
ayr1 verilir. Ancak dogrudan incelenmeyen kaynagin bibliyografik bilgisi yazildiktan sonra
parantez icinde aktaran yazilip iki nokta iist iiste konur ve bizzat alint1 yapilan kaynagin
kiinyesi verilir.

Parantezli Referans Sisteminde Cesitli Eserlere iliskin Kaynakc¢a Ornekleri
ORNEK- 1 Tek Yazarh Eserler

Karasar, Niyazi. 1994. Bilimsel Arastirma Yontemi: Kavramlar, Ilkeler, Teknikler. 5. bs.
Ankara: 3A Arastirma Egitim Danigmanlik.

ORNEK- 2 Cok Yazarh Eserler

Iki veya daha fazla yazarl eserlerde ikinci yazardan itibaren ad soyad sirasi izlenir.
Koray, Meryem, Alper Topcuoglu. 1995. Sesyal Politika. 3. bs. Bursa: Ezgi Kitabevi.
ORNEK- 3 Kurum Yazarh Eserler

Istanbul Ticaret Odas1. 1997. Tiirkiye’nin Dogal Kaynaklar1 Rehberi. istanbul.
ORNEK- 4 Ceviri Eserler

Branson, William H. 1995. Makro Iktisat Teorisi ve Politikasi. cev. Ibrahim Kanyilmaz.
Istanbul: Alfa Yaynlar1.

ORNEK- 5 Yazar Ad1 Yazih Olmayan Eserler
Nereye Gidiyoruz? 1961. Ankara: Diis Yayinevi.

ORNEK- 6 Dergilerdeki Makaleler

Firat, S. Umit. 1997. Kiimeleme Analizi: Istihdamin Sektorel Yapist Agisindan Avrupa
Ulkelerinin Karsilastiriimasi. iU Sosyal Bilimler Dergisi. c. 3. s. 2: 50-59.

ORNEK- 7 Derleme Kitaptan Makaleler

Faroghi, Suraiya. 2004. Lonca ve Ziraat Temelli Mevkileri Satin Alma: Bir On Inceleme.
Ilhan Tekeli icin Armagan Yazlar. ed. Selim ilkin, Orhan Silier, Murat Giiveng.
Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yaymlari: 219-235.

ORNEK- 8 Kongre Kitabindan Bildiriler

Uzungarsili, Ulkii, Meral Toprak, Oguz Ersun. 2000. Tiirkiye’de Kurumsal Kiiltiiriin
Yansimalari. 8. Ulusal Yonetim ve Organizasyon Kongresi Bildiriler, 25-27 Mayis
2000. Nevsehir: Erciyes Universitesi: 17-54.

ORNEK- 9 Ansiklopedi Maddeleri

Aktepe, Miinir M. 1973. Nevsehirli Ibrahim Pasa. Islam Ansiklopedisi. c. 9. 3. bs. Istanbul:
MEB: 234-235.

ORNEK- 10 Gazeteler

Kislali, A. Taner. 1998. Demokratik Toplumcu Cagr1 Uzerine. Cumhuriyet Gazetesi. 30
Maysis.

Factoring Nedir. 1999. Star Gazetesi. 14 Haziran.
ORNEK- 11 Yaymlanmamis Tezler



22

Calhan, Gonca. 1999. Ilkdgretim Okulu Miidiirlerinin Ogretim Liderligi. Yiiksek Lisans Tezi.
YTU Sosyal Bilimler Enstitiisii.

ORNEK- 12 Yaymlanmams Bildiriler

Ruben, Ester. 1998. Comparative Advantage in Israeli Manifacturing Industry: A Comparison
with Turkey. II. Uluslararas1t ODTU Ekonomi Kongresi, 11 Eyliil 1998. Ankara.

ORNEK- 13 Yasa Tasarilar

Bagbakanlik. 1972. Milli Egitim Temel Kanun Tasarisi. 1/754, D: 3T: 4, No:125, Sayt: 71 —
1532/2215, 4 Aralik.

ORNEK- 14 Anayasa Mahkemesi Kararlari

Anayasa Mahkemesi. 1974. [1739 Sayili Milli Egitim Temel Kanununun 38. Maddesinin
Anayasaya aykir1 olmadigi Karar1] E.S.: 1973/32; K.S.: 1974/11; K.G.:26.3.1974. Resmi
Gazete, 14922, 21 Haziran.

ORNEK- 15 Yasalar

Milli Egitim Temel Kanunu (1739 S.K.). 1973. Resmi Gazete. 14574, Haziran.
ORNEK- 16 Anayasa

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi. 1982.

ORNEK- 17 Arsiv Belgeleri

Niifus Yoklama Defteri. 1266 / 1850. Basbakanlik Osmanli Arsivi, ML.CRD, No. 1406.

[Biikres Antlagsmasi]. 17 Cemaziyelevvel 1227 / 16 Mayis 1812. Bagbakanlik Osmanl1 Arsivi,
Muahede, No. 392-394.

ORNEK- 18 Meclis Tutanaklari
TBMM Tutanak Dergisi. 1998. Donem XI, Toplant1 2, c. 12 (Mayz1s): 12-13.

Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi. 1982. Devre I, Ictima Senesi 1, c. 4, 16 Mayis-11 Haziran
1325 [1909]. Latin harfli bs. Ankara: TBMM Basimevi.

ORNEK- 19 Yazma Eserler
Sakir. Divan-1 Sakir. Istanbul Universitesi Kiitiiphanesi-TY 1238.
ORNEK- 20 Arastirmaci Tarafindan Dogrudan incelenmeyen Kaynaklar

Rahim, M. Afzalur. 1983. A Measure of Styles of Handling Inrterpersonal Conflict. Academy
of Management Journal. c. 26, s. 2: 368-376 (Aktaran: Giimiiseli, Ali Ilker. 1994. Izmir ili
Ortadgretim Okulu Miidiirlerinin Ogretmenler ile Aralarindaki Catismalar1 Yonetme
Bigimleri. Doktora Tezi. Ankara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii).

ORNEK- 21 Elektronik Ortamdaki Kaynaklar

Keser, Askin. [18.01.2007]. Meslek Se¢imi ve Sec¢imi Etkileyen Faktorler.
www.yazimkilavuzu/isguc_org-is yasami portali.htm.

International Museum Day. [17.01.2007]. International Council of Museums, Activities.
http://icom.museum/imd.html.

Basildig1 Bicimde Internette Yer Alan Kitaplarin Gésterilmesi


http://icom.museum/imd.html
http://www.yazimkilavuzu/isguc_org-is%20yasami%20portali.htm
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Aksu, Fuat. 2001. Tiirk Yunan Tliskileri: Iliskilerin Yonelimini Etkileyen Faktorler
Uzerine Bir Inceleme. Ankara: SAEMK Yaymnlari. www.turkishgreek.org
[11.11.2006].

Basildigi bicimde internette yer alan bildiri

Kitapei, Olgun. 2006. Kiiresel Rekabet i¢cin E-Hizmet Kalitesi: Santos’un E-Hizmet Kalite
Modeli Kapsaminda Sivas ve Tokat Illerinde Bir Uygulama. 5. Orta Anadolu Isletmecilik
Kongresi, 15-17 Haziran 2006. Tokat: GOU [IBF Isletme  Béliimii.
http://iibf.gop.edu.tr/bolumler/isletme/5oaikongre/5oaikongre.pdf [18.01.2007].

7. Dogrudan ve Dolaylh Aktarmalar

Dogrudan ve dolayli olmak tizere iki sekilde yapilan aktarmalar, metinde konunun akigina ya
da alintinin 6zelligine gore kullanilir.

Dogrudan alinti yapilmak istenen climle veya paragrafin bir 0Ozgiinliigli bulunmalidir.
Dogrudan alintida genellikle yasa, yonetmelik maddeleri, alanin otoritelerinin sdylemis
oldugu sozler veya yaptiklar1 tanimlar, tezin 6ne siirdiigii savlar1 destekleyecek carpici
ifadeler vb. tirnak ig¢inde gosterilir. Eger orijinal metinde de tirnak isareti varsa, bunun alintida
tek tirnak isaretine ¢evrilmesi gerekir. Alintilanacak tanim, climle veya paragraflar aslina
uygun sekilde, hicbir diizeltme veya degisiklik yapilmadan aktarimalidir. Bu tiir alinti
climlelerine yapilacak her tiirlii ekleme veya ¢ikarma kdseli parantez [...] ile gosterilmelidir.

Kisa Dogrudan Aktarmalar: Ug satir ve daha kisa olan dogrudan alintilar tirnak isareti
icinde ve normal satir araliklari ile yazilir.

ORNEK- 1

Milli Egitim Bakanligi’na baglh Egitim Kurumlar1 Yoneticilerinin Atama ve Yer
Degistirmelerine Iliskin Yénetmeligin 27/b maddesinde “atama yetkisi valilige ait olan kurum
miudiirliklerine milli egitim midiirligiinin teklifi {izerine valilikge miidliir atamasi
gergeklestirilir” hiikkmii yer almaktadir.

Uzun Dogrudan Aktarmalar: Ug satirdan daha uzun olan alintilar, 10 punto ve sikistirilmis
paragraf seklinde verilir. Aktarilan alinti, soldan bir santim bosluk birakilarak baslar, normal
satir sonunda biter.

ORNEK- 1

Toplumdaki suglularin oraninin azaltilmasinda, suga itilen genglerin topluma kazandirilmasi
onem tasimaktadir. Bunun i¢in de ailelere yardimci olunmasi gerekmektedir. Tiirkiye’de ilk
defa 24-28 Ekim 1988 tarihleri arasinda toplanan “I. Genglik Surasi”nda bu konu ile ilgili
olarak agagidaki karar alinmigtir®:
“Cocugun sosyallesmesinde temel kurum aile olduguna gore, ailelere, ¢ocuklarina gerekli bakim ve
egitimi verebilmeleri i¢in yardim edilmesi, su¢ dnleme ¢aligmalarinin sosyo—ekonomik agidan yetersiz

gecekondu bolgelerinden baslatilmasi, buralara aile danisma biirolar1 ve genglik merkezlerinin agilmasi
gerekmektedir”.

Dolayh Aktarmalar: Dogrudan aktarma ile arasindaki temel fark ciimlelerin degil, bilgilerin
aktarilmasidir. Bu aktarmalarda ciimleler kaynaktan oldugu gibi alinmaz, tez yazar1 bilgilerin
igerigini saptirmadan, kendi climleleri ile ifade eder.

8. Tablo ve Sekillerin Raporda Gosterilisi


http://iibf.gop.edu.tr/bolumler/isletme/5oaikongre/5oaikongre.pdf
http://www.turkishgreek.org/
http://www.saemk.org/yayin_detay.asp?dba=007&dil=tr
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Sayfa diizeni esaslarma uymak sarti ile tablo ve sekiller metinde ilk s6z edildikleri yere
miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Ilgili tablo ve sekillere metin i¢inde mutlaka
gonderme yapilmalidir.

Birden fazla tablo veya sekil aynm1 sayfada ya da ardi ardina yer alabilir. Ancak araya
aciklayic1 bilgi vermeksizin siirekli tablo veya sekil verilmez. Cok sayidaki tablo veya
sekiller, gerektiginde eklerde verilebilir.

Tablo Numara ve Bashklarinin Yazihisi: Tablo baslik ve numarasi, tablonun baslangic yeri
olan, tablo {iist kismina yazilir. Tablolar her boliim i¢in ayr1 ayri, ilk rakam boliim ikinci
rakam tablo numaras1 olmak tizere (Tablo 1.2:, Tablo 3.1:) ya da biitiin rapor icin art arda
(Tablo 1:, Tablo 2:, Tablo 3: gibi) numaralanir. Numaralamada Arap rakamlar1 kullanilir.
Tablo baslig1 12 punto, koyu ve sozciiklerin yalnizca bas harfleri biiyiik olarak yazilir. Tablo
numarasi ve baslig1 yan yana, ortalanarak yazilir. Baghk bir satira sigmazsa, sikisik satir
araliklar1 ve kisalan satirlar seklinde bir iki satir siirdiiriiliir.

Tablo basladig1 sayfada bitmezse, onu izleyen sayfalarda yalniz tablo numarasi verilir, bashk
bir daha yazilmaz. Tablonun siirdiigii, numaranin yanina, kiigiik ¢izgi (-) isaretinden sonra,
kiiciik harfle yazilan devam sozciigii ile gosterilir.

ORNEK- 1
Tablo 2: ikinci Bes Yilik Kalkinma Plam1 Kamu Gelir
Hedefleri ve Gerc¢eklesme Oranlari
ORNEK- 2
Tablo 2.1: Ikinci Bes Yilhik Kalkinma Plam Kamu Gelir
Hedefleri ve Gerc¢eklesme Oranlari
ORNEK- 3

Tablo 2 - devam

Tablo Dipnotlarinin Yazilisi: Tablo dipnotlari, tablo g¢ergevesinin hemen altinda verilir.
Dipnotlar tabloyu baglayan yatay ¢izginin bir sikisik satir araligi asagidan baglar; ayrica bir
dipnot ¢izgisi kullanilmaz. Her dipnot 10 punto biiyilikliiglinde, bu yatay ¢izginin (¢ercevenin)
sol ucundan dort harf boslugu (eni) iceriden baslar ve gerektiginde sol uca dek uzayabilir.
Ayni dipnotun (varsa) ikinci ve daha sonraki satirlarinda bu bosluk birakilmaz, satirlar
baglama ¢izgisinin sol ucundan baslatilir ve (birinci satirdaki gibi) sag uca kadar uzayabilir.
Her dipnot sikisik satir araliklartyla yazilir, birden ¢ok dipnot olmasi durumunda, dipnotlar
arasinda sikisik satir araliklar1 birakilir.

ORNEK- 1

Tablo 5: Kiiltiiriin Siiflandirilmasi

I R U ——
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_ Bozkurt Giiveng, Kiiltiir Kuraminda Biitiinciiliik Sorunu Uzerine Bir Deneme (Ankara: Hacettepe
Universitesi, 1970), 51'den uyarlandi.

Tablonun Rapora Yerlestirilmesi: Metin i¢inde verilen tablolar, biiyiikliiklerine gore,
metinle birlikte ya da ayri sayfalarda verilir. Metinle birlikte verildiginde, tablo sayfanin
ortasia ya da sonuna gelecek bigimde yerlestirilir. Tablo ve metin arasinda iistten ve alttan
birer genis satir aralig1 bosluk birakilir. Ayr1 sayfalarda sunulan biiyiik tablolar, gerektiginde,
tablo baslig1 kagidin ciltlenecegi tarafa gelecek bicimde yan olarak da diizenlenebilir.

Sekillerin Numara ve Bashklarinin Yazihisi: Bir arastirma raporunda yer alan sekiller genel
olarak grafikler, haritalar, resimler, orgiit semalar1, fotograflar vb.den olusur. Sekil numara ve
basligi; seklin altina gelen ¢ergeve ¢izgisi ya da numara ve yazilardan bir normal satir araligi
asagiya, sekli ortalayacak bi¢cimde, koyu olarak, 10 punto biiyiikliigiinde, bas harfleri biiytlik
ve sekil numarasi ile baslig1 ayni satirda olmak {izere gosterilir. Numara ve baslik arasinda, iki
nokta {ist {iste igareti ve bir aralik bulunur. Baglik bir satira sigmazsa sikisik satir araliklariyla
ve kisalan uzunluktaki satirlarla stirdiiriiliir. Sekiller her boliim i¢in ayr1 ayri; ilk rakam
boliim, ikinci rakam tablo numarasi olmak tizere (Sekil 1.2:, Sekil 3.1: gibi) ya da biitiin rapor
icin art arda (Sekil 1:, Sekil 2:, Sekil 3: gibi) numaralanir. Numaralamada Arap rakamlari
kullanilir.

ORNEK- 1

Sekil 3.1: Bir Orgiitte Teknolojik Tlerlemeler
Dolayisiyla Beceri Dagihiminda Olusan Degisimler

ORNEK- 2
Sekil 12: Ucret Piramidi

Sekillerin Dipnotlarinin Yazihisi: Sekil dipnotlar1 seklin altina, basliktan sonra ¢izilecek bir
yatay ¢izginin altina yazilir. Yatay cizgi, basliktan bir sikisik satir agagida bulunur ve dipnot
ile basligin karigmasini 6nler. Dipnot ¢izgisinin uzunlugu sekil baslig ile sekil genisliginden
hangisi uzunsa onun kadar olur.

Dipnotlar, c¢izgiden bir sikisik satir asagidan ve ¢izginin sol ucundan dort harf boslugu
iceriden baslar ve ¢izgi uzunlugu kadar devam eder. Bir satirdan uzun olan dipnot yazilari

sikisik aralarla oteki satirlarda siirdiiriliir.

ORNEK- 1

Sekil 14: 3-D Sistemi Semasi

William J. Reddin, Managerial Effectiveness (New York: McGraw - Hill Book Company, 1970), 38.
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